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W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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A. PROCEDURY.

1. Procedura ogloszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantow s.5
2. Przygotowanie wniosku o powierzenie grantu (procedura dla grantobiorcy). s. 7
3. Przyjecie wniosku o powierzenie grantu (wptyw do biura). s. 8
4, Obstuga wniosku — ocena formalno-merytoryczna. s. 10
5. Wezwanie do uzupelnien - ocena formalno-merytoryczna i brakujgce zataczniki. s. 11
6. Obstuga wniosku — ocena zgodnosci z LSR. s. 12
7. Ocena wniosku - zebranie Rady, ocena (podjecie uchwat, ustalenie kwot wsparcia). s. 13
8. Odwotanie od decyzji Rady. s. 22
9. Podpisanie umowy o powierzenie grantu i zabezpieczen. s. 26
10. Zabezpieczenie zabezpieczenia (weksla). s. 28
11. Aneks do umowy o powierzenie grantu. s. 29
12. Wyptlata $§rodkéw - prefinansowanie. s. 30
13. Przygotowanie wniosku o rozliczenie grantu (procedura dla grantobiorcy). s. 31
14. Przyjecie wniosku o rozliczenie grantu (wplyw do biura) - kompletnos¢ zatgcznikow,
potwierdzenie. s. 32
15. Obstuga wniosku o rozliczenie grantu — weryfikacja. s. 34
16. Procedura kontroli i monitoringu po realizacji umowy o powierzenie grantu. s. 38
17. Rozwigzanie umowy o powierzenie grantu. s. 41
18. Windykacja. s. 42
19. Uniewaznienie naboru wnioskow o powierzenie grantu — odstapienie od naboru. s. 43
20. Wycofanie wniosku przez grantobiorce. s. 44

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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B. Wzory dokumentow.

1. B. 1. Ogloszenia o naborze wnioskow o powierzenie grantow

2. B. 2. Formularzu wniosku o powierzenie grantu

3. B. 3. Rejestr sktadanych wnioskow

4, B. 4. Karta weryfikacji formalno-merytorycznej

5. B. 5. Karta zgodnosci z LSR

6. B.5.Zat. nr 1

7. B. 5. Zat. nr2

8. B. 6. Rejestr powigzan

9. B. 7. Uchwala w sprawie zgodnosci lub niezgodnosci z LSR

10. B. 8. Lista operacji zgodnych z LSR

11. B. 9. Lista operacji niezgodnych z LSR

12. B. 10. Uchwata w sprawie zatwierdzenia listy operacji zgodnych z LSR
13. B. 11. Uchwata w sprawie zatwierdzenia listy operacji niezgodnych z LSR
14. B. 12. Lista operacji wybranych

15. B. 13. Lista operacji niewybranych

16. B. 14. Uchwata w sprawie w sprawie wyboru operacji do dofinansowania
17. B. 15. Uchwata w sprawie listy operacji wybranych do dofinansowania
18. B. 16. Uchwata w sprawie listy operacji niewybranych do dofinansowania
19. B. 17. Formularz odwotania od decyzji Rady

20. B. 18. Umowa o powierzenie grantu

21. B. 19. Wz6r weksla

22. B. 20. Wniosek o rozliczenie grantu

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skiadania pism, wyjasnien lub uzupeinien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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A. PROCEDURY LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA: STOWARZYSZENIA LOKALNA GRUPA
DZIALANIA -,,GNIAZDO”.

1. Procedura ogloszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantow.
Przebieg procesu.
a) zgromadzenie wszystkich niezbednych dokumentéw do przeprowadzenia ogloszenia naboru,

LGD przygotowuje komplet dokumentow dotyczacych oglaszanego naboru tj.: ogloszenie o naborze*,
wzor wniosku o powierzenie grantu, wzoér zalacznikow do wniosku, karte oceny formalno-
merytorycznej, kart¢ zgodnosci z LSR, karte oceny wedtug kryteriow wyboru operacji, wzor umowy
o powierzenie grantu itd. LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu - naborowi wnioskow
o powierzenie grantow np. 1/2017/G. Jezeli nabér bedzie prowadzony na przetomie dwoéch lat
(2017/2018) - ogloszenie o naborze otrzymuje numer ostatniego roku trwania naboru: 1/2018/G.

W przypadku gdy LGD w ramach danego naboru planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia
wsparcia np. ograniczenie wysokosci kwoty pomocy, rodzaju wnioskodawcy lub dodatkowe warunki
utworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR, podlegaja one uprzedniemu
zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa. Informacja w tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w
przekazanym do akceptacji do Zarzadu Wojewoddztwa projekcie ogloszenia o naborze wraz z lista
dokumentow niezbednych do weryfikacji spelnienia warunkoéw udzielenia wsparcia, listag dokumentow
niezbednych do weryfikacji spetnienia kryteriow wyboru operacji.

W przypadku gdy wnioskodawca nie spelnia warunkow udzielenia wsparcia okreslonych w
ogloszeniu o naborze w tym rowniez i dodatkowych kryteriow ustalonych przez LGD operacja uznana
jest za niezgodng z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru 1 jest
skierowana do jednokrotnych uzupetien na wezwanie LGD.

W przypadku gdy wnioskodawca wezwany do uzupehien nadal nie spetit kryteridow okreslonych w
ogloszeniu o naborze lub nie dokonal uzupelien w okre§lonym czasie operacja zostaje uznana za
niezgodng z LSR, nie podlega dalszej ocenie i trafia na list¢ operacji nie wybranych do finansowania.

*ogloszenie o naborze wnioskdw o powierzenie grantow (zatgcznik nr 1 do procedur) zawiera, m.in:
- Wskazanie instytucji organizujgcej nabor.

- date publikacji,

- numer naboru,

- termin, miegjsce 1 forme sktadania wnioskow o powierzenie grantéw (termin nie kroétszy niz 14 dni i
nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych, ze wskazaniem daty i godziny koncowej oraz lokalizacje
miejsca sktadania wnioskow, a takze informacj¢ o formie, w jakiej wniosek powinien by¢ ztozony ze
wskazaniem strony internetowej, na ktorej dostepny jest wniosek w wersji elektronicznej Iub
Generator wnioskow stuzacy do jego przygotowania.)

- okreslony zakres tematyczny projektu grantowego zgodnie zzakresem okreslonym w umowie
ramowej,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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- planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania,
- planowane do osiggni¢cia w ramach projektu grantowego cele i wskazniki,
- kwote dostepng w ramach ogloszenia,

- wskazanie miejsca upublicznienia wzoru umowy o powierzenie grantu, sprawozdanie z realizacji
zadania oraz opisu kryteriow wyboru grantobiorcoOw oraz zasad przyznawania punktow za spelnienie
danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad),

- informacj¢ o wymaganych dokumentach potwierdzajacych spelnienie kryteriow wyboru
- informacje o wysokos$ci kwoty grantu lub intensywnos$ci pomocy (poziomie dofinansowania),

- wskazanie miejsca udostgpnienia LSR, wzoréw dokumentéow aplikacyjnych (formularza wniosku
0 powierzenie grantu oraz wniosku o rozliczenie grantu), wzoru umowy o powierzenie grantu, a takze
wzoru sprawozdania z realizacji operacji,

- nazwe 1iadres instytucji wlasciwej do udzielania informacji o naborze wnioskow o powierzenie
grantow,

- okreslenie ram czasowych realizacji projektu grantowego.
b) podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze,

LGD po otrzymaniu zgody Zarzadu Wojewddztwa na ogloszenie naboru — oglasza nabdr wnioskow o
powierzenie grantdw w ustalonych ramach czasowych i udost¢pnia system generatora wnioskow dla
grantobiorcow. LGD nie wczesniej niz 30 dni inie pozniej niz 14 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem rozpocze¢cia biegu terminu sktadania wnioskéw o powierzenie grantu podaje
do publicznej wiadomosci - za posrednictwem swojej strony internetowej - ogloszenie o planowanym
naborze. Ogloszenie zostaje oznaczone znacznikiem czasu publikowanego materiatu. LGD na
potwierdzenie podania do publicznej wiadomos$ci ogloszenia (zachowanie termindéw) drukuje
opublikowane ogloszenie.

Ogloszenie zawiera wszystkie wymagane informacje (zgodnie z wytyczng Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi nr 6/4/2017 z dnia 02 pazdziernika 2017 r.) oraz dokumentacj¢ naboru. Dokumenty sa
dostepne do pobrania w formie elektronicznej. Ogloszenie wraz z dokumentacja dostgpne jest na
stronie internetowej do konca prowadzenia danego naboru.

Czas trwania naboru LGD ustala minimalnie na 14 dni kalendarzowych lecz nie dluzej niz 30 dni
kalendarzowych.

Po publikacji dokumentacji ogloszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwo$ci zmiany
tresci ogloszenia i kryteriow wyboru.

Dokumentacja naboru dostepna jest rowniez w wersji papierowej w biurze LGD.
¢) archiwizacja ogloszenia o naborze.

LGD na potwierdzenie zachowania termindéw i poprawnosci dokonania ogloszenia - archiwizuje
wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacjg (w formie papierowej) danego naboru. Przenosi
W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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ogloszenie (na swojej stronie internetowej) z biezacych aktualnosci lub biezgcych ogloszen o
konkursach do dziatu: archiwum. Dziat archiwum zaktadany jest po zakonczeniu pierwszego naboru i
prowadzony jest do konca okresu programowania. LGD zamieszcza w nim wszystkie ogloszenia
zakonczonych naborow.

2. Przygotowanie wniosku o powierzenie grantu (procedura dla grantobiorcy).
Przebieg procesu.
a) wejscie na strong internetowa udostepniang przez Lokalng Grupe Dziatania,

Whniosek o powierzenie grantu wypekliany jest tylko w wersji elektronicznej za posrednictwem
generatora wnioskow opracowanego i udostgpnianego przez LGD. Wypehienie wniosku mozliwe jest
tylko na komputerze podtagczonym do Internetu. Dostep do generatora mozliwy jest z poziomu strony
internetowej LGD.

b) przejscie ze strony internetowej LGD do generatora wnioskow on-line,

Generator wnioskow dostepny jest poprzez kliknigcie w baner na stronie internetowej LGD -
odpowiednio oznakowany: logotypem programu operacyjnego, nazwag naboru. Kliknigcie w baner
przenosi bezposrednio do aplikacji do przygotowania wniosku (do generatora wnioskow). Generator
dostepny jest dla grantobiorcow od pierwszej godziny - pierwszego dnia trwajacego naboru do
ostatniej godziny - ostatniego dnia naboru - przez 24 h / dobg. Przed wskazanym czasem i po
wskazanym czasie generator pozostaje nieaktywny. Funkcjonalno$¢ generatora kontrolowana jest
przez Biuro LGD. W przypadku problemoéw technicznych (niedostgpno$¢ generatora) - LGD
podejmuje dziatania majgce na celu natychmiastowe przywrocenie funkcjonalnosci.

Grantobiorca przed uruchomieniem generatora tworzy w systemie indywidualne konto Iub loguje si¢
na juz istniejgce, za posrednictwem swoich danych.

W formularzu wniosku o powierzenie grantu (wzoér formularza — zalacznik nr 2) istniejg pola
zablokowane dla grantobiorcy, a dotyczg informacji, ktére we wniosek wprowadza LGD. Dodatkowo,
ta cze$¢ zawiera automatycznie uzupethione przez formularz on-line pola identyfikacyjne dotyczace
danych LGD.

¢) wypeienie wniosku,

Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypetienie poszczegdlnych pot
wniosku (zgodnie ze wzorem wniosku — zatacznik nr 2). W kazdej chwili moze zapisa¢ wniosek
w wersji roboczej 1 powroci¢ do edycji wniosku. Elektroniczny formularz przeprowadza grantobiorce
kolejno przez wszystkie pola i bloki wniosku o powierzenie grantu oraz ,,pilnuje”, aby wszystkie
wymagane pola zostaly wypetione.

d) zaakceptowanie oswiadczen, zobowigzan,

W sekcji o$wiadczen i zobowigzan - grantobiorca musi zaakceptowaé odpowiednie o$wiadczenia
dotyczace wprowadzonych danych oraz zobowigzan grantobiorcy. Brak akceptacji o$wiadczen
i zobowigzan powoduje brak mozliwosci skutecznego przygotowania wniosku o powierzenie grantu.

¢) wybor zatgcznikéw do wniosku,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W sekcji zatacznikow - grantobiorca dokonuje wyboru: ,,dotyczy - nie dotyczy” odpowiednich
zatacznikoéw 1 wprowadza ich ilos¢. Dodatkowo moze wypehic pole tekstowe: zataczniki dodatkowe.

f) zapisanie wersji roboczej wniosku w systemie generatora on-line,

W kazdym momencie przygotowywania wniosku o powierzenie grantu istnieje mozliwo$¢ zapisania
g0 w systemie generatora - wniosek zyskuje status "roboczy". Aby powrodci¢ do edycji wniosku nalezy
wej$¢ za posrednictwem banera generatora - do generatora i zalogowac si¢ na swoje konto. System
przywrdci wniosek do trybu edycji. Nie dopuszcza si¢ jednak sytuacji, w ktorej wnioskodawca bedzie
probowat ztozy¢ wniosek niezatwierdzony przez generator wnioskoOw on-line (oznaczony napisem
,Wersja robocza”).

g) zatwierdzenie i drukowanie wniosku,

Po zakonczeniu wprowadzania danych grantobiorca zatwierdza ostateczng wersj¢ wniosku.
Zatwierdzenie oznacza, ze nie ma mozliwosci powrotu do edycji, a wniosek automatycznie
cksportowany jest do systemu on-line. System generatora informuje o konieczno$ci wydruku w dwdch
egzemplarzach oraz o przygotowaniu dwoch ptyt CD z wersja elektroniczng wniosku. Zatwierdzenie
i wydrukowanie wniosku - nie jest rownoznaczne ze ztozeniem wniosku aplikacyjnego w trybie
konkursu. Ztozenie wniosku w wersji papierowej, elektronicznej i otrzymanie potwierdzenia od LGD
przyjecia wniosku - skutkuje skierowaniem go do dalszej oceny.

h) przygotowanie zalacznikow.

Bezposrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przejs¢
do przygotowania zatgcznikéw - zgodnie z listg zatgcznikow wskazanych w formularzu wniosku o
powierzenie grantu. Grantobiorca przygotowuje kopie wszystkich zalgcznikow w dwoch
egzemplarzach i wraz z oryginatem dokumentoéw sktada wniosek o powierzenie grantu w biurze LGD.
LGD w toku procedury przyjecia wniosku potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem wszystkie kopie
sktadane przez grantobiorce - LGD pordéwnuje ztozone kopie i oryginaty. Po zakonczeniu procesu
przyjecia wniosku oryginaty zostaja zwrdcone grantobiorcy.

3. Przyjecie wniosku o powierzenie grantu (wplyw do biura).
Przebieg procesu.
a) umozliwienie grantobiorcom w nieprzerwany sposob mozliwosci ztozenia wniosku,

LGD po otrzymaniu zgody Zarzadu Wojewodztwa na ogloszenie naboru — otwiera, w ustalonych
ramach czasowych nabor i udostgpnia system generatora wnioskow dla grantobiorcow. LGD zapewnia
dostepnos¢ - mozliwos¢ skladania wnioskow o powierzenie grantu w wersji papierowej i
elektronicznej — w czasie zgodnym z podawanym w ogloszeniu o naborze — w biurze LGD. Nie
przewiduje si¢ mozliwosci sktadania wnioskéw w biurze LGD przed i po wyznaczonych godzinach.
W przypadku wizyty (celem ztozenia wniosku) grantobiorcy i rozpoczgcia procesu przyjmowania
wnioskow przed wyznaczona godzing zakonczenia naboru - sprawe prowadzi si¢ do konca
(przyjmujac wniosek), zamykajac nabor. LGD zwraca uwagg, aby godzina przyjecia ostatniego z
wnioskow o powierzenie grantu nie byla pdzniejsza, niz graniczna godzina zamknigcia naboru.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W przypadku duzej liczby oczekujacych grantobiorcow - dopuszcza si¢ przyjmowanie wnioskow -
rownolegle przez wszystkich upowaznionych pracownikéow. Uzgodnienia pomiedzy przyjmujgcymi
wymaga indywidualny numer nadawany kazdemu z wnioskdéw oraz godzina przyj¢cia wniosku.

b) przyjecie wniosku - weryfikacja wstepna,

Whnioskodawca kieruje si¢ do wskazanego - wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za
przyjmowanie wnioskow w ramach prowadzonego konkursu. Wnioskodawca przekazuje
pracownikowi komplet dokumentow dotyczacych naboru (rekomenduje si¢ sktadanie wnioskéw wraz
z zalgcznikami w dwoch egzemplarzach w formie papierowej oraz dwoch w wersji elektronicznej).
Whioskodawca sktada wlasnorgcznie podpisany wniosek na obowigzujacym formularzu wraz z
wymaganymi zatgcznikami, wydrukowany i zatwierdzony w generatorze wnioskow (niedopuszczalna
jest wersja robocza wniosku).

Whioskodawca sktada wniosek o przyznanie pomocy do LGD bezposrednio, przy czym bezposrednio
oznacza: osobiscie przez pelnomocnika albo przez osob¢ upowazniona.

Pracownik LGD dokonuje wstepnej weryfikacji ilo$ci sktadanych kompletow dokumentow (2
egzemplarze), oryginalno$ci formularzy, zatwierdzenia formularzy podpisem.

¢) weryfikacja oryginalnosci i ilo$ci zatacznikow - potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem,

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanej kopii zatgcznika z posiadanym przez grantobiorce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazda kopi¢ za zgodno$¢ z oryginatem -
przystawiajgc odpowiednig piecze¢ zawierajacg: dane LGD, sformulowanie: ,,za zgodno$¢ z
oryginatem", biezaca dat¢, imienne oznaczenie osoby potwierdzajacej (mozliwe rozwigzanie: jedna
piecze¢ zawierajgca: dane LGD, sformutowanie: ,,za zgodno$¢ z oryginalem”, biezaca date i
dodatkowa piecze¢ imienng osoby potwierdzajace;j).

Potwierdzenia wymagaja wszystkie strony zawierajace dane. Nie potwierdza si¢ za zgodno$¢ pustych
stron.

Dopuszcza si¢ — w przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spictego), jednolitego i
wielostronicowego (np. dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp.): ponumerowanie
wszystkich stron w kolejnosci (dokonuje pracownik LGD), opatrzenie pierwszej i ostatniej strony
pieczecia zawierajaca: dane LGD, sformutowanie: "za zgodno$¢ z oryginatem od strony 1 do
strony...", biezaca datg, imienne oznaczenie osoby potwierdzajace;.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodnoS$ci zatgcznikéw z lista zatacznikdw - oznacza kazdy
zatgcznik (zatgcznik wielostronicowy - otrzymuje jeden numer) - numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, z-
3...zn. Liczbe sktadnych zatacznikéw odnotowuje si¢ na pierwszej stronie wniosku aplikacyjnego.

d) potwierdzenie wptywu wniosku,

Po weryfikacji wstgpnej, potwierdzeniu dokumentéw za zgodno$¢ z oryginalem, zliczeniu ilosci
zatacznikow - odpowiedzialny pracownik dokonuje potwierdzenia przyjecia wniosku - na jednym ze
sktadanych oryginatow.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W tym celu wypekia pola: data i godzina przyjgcia wniosku*, znak sprawy (indywidualny numer
wniosku), potwierdzenie liczby zalgczonych dokumentéw oraz sktada czytelny podpis wraz z
przystawieniem pieczgci LGD. Dopuszcza si¢ w polu potwierdzenia przystawienie imiennej pieczeci
pracownika LGD i zlozenie parafki.

*data 1 godzina przyjecia wniosku - niezb¢dna w przypadku, gdy dwa wnioski o powierzenie grantu
otrzymajg takg samg ocen¢ punktowg w trakcie procesu oceny przez Rade. Wowczas pozycje wyzszg
na tworzonej liScie operacji wybranych obejmuje wniosek z wezesniejszg datg lub godzing przyjecia.

Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD przyjmujacy wniosek wykonuje kserokopie
pierwszej strony (zawierajacej potwierdzenie wplywu wniosku). Kserokopia przekazywana jest
grantobiorcy.

Jezeli grantobiorca posiada wlasng wersje wniosku (kopi¢ oryginatlu) - dopuszcza si¢ potwierdzenie
wplywu na jego egzemplarzu, jednakze wskazuje si¢ do stosowania - kserokopi¢ potwierdzenia.

¢) wpisanie wniosku do rejestru wnioskow,

Po dokonaniu potwierdzenia wptywu wniosku - upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskow pozostajacy w dokumentacji LGD (dokument elektroniczny niezwigzany z systemem
generatora - zalgcznik nr 3 do procedur). Wpis do rejestru stosuje si¢ w przypadku wszystkich
sktadanych wnioskow w kolejnosci przyjecia wramach danego naboru. Po zakonczeniu
wprowadzania wnioskow do rejestru - rejestr jest drukowany i dotaczany do dokumentacji naboru.

CzynnoS$cig obowigzkowa jest wprowadzenie do sytemu on-line (generatora) informacji o dacie i
godzinie przyjecia kazdego wniosku. Informacje te potrzebne sg do pdzniejszego generowania listy
operacji wybranych (przypadek takiej samej ilo$ci punktow).

Pracownik LGD przyjmujac wniosek weryfikuje zgodno§¢ sumy kontrolnej wersji papierowej z
wersja elektroniczng (ztozong na ptycie CD i w systemie on-line).

Dodatkowo biuro LGD, po rejestracji wniosku - wypelnia obowigzkowsa sekcj¢ na pierwszej stronie
wniosku o powierzenie grantu - dotyczacg udzielonego doradztwa.

f) przekazanie do dalszej oceny.

Pracownik LGD przyjmujacy wnioski przekazuje kompletng dokumentacje wszystkich przyjetych w
naborze wnioskow - pouktadanych wg. numeru przyjecia dolaczajac do nich rejestr wnioskow - do
dalszej oceny.

4. Obstuga wniosku — ocena formalno - merytoryczna.
Przebieg procesu.

Celem eliminacji powigzan pracownika biura LGD, biorgcego udziat w ocenie i obstudze wnioskow z
wnioskodawcg, stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzona jest w procedurze
deklarowana bezstronnos¢ - kazdy pracownik biura musi wypelié¢ deklaracje bezstronnosci i
poufnosci przed przystapieniem do obstugi i oceny danego naboru.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Brak podpisania deklaracji bezstronnos$ci i poufnos$ci przez pracownika biura uniemozliwia mu dalsza
obstuge i ocen¢ wnioskow.

a) weryfikacja formalno-merytoryczna,

Pracownicy LGD upowaznieni do dokonania oceny formalno-merytorycznej — w czasie nie dtuzszym
niz 10 dni kalendarzowych po zakonczeniu naboru - analizuje w kolejnosci rejestrowej wszystkie
wnioski 0 powierzenie grantu wraz z zatgcznikami, na podstawie karty oceny formalno-merytorycznej
- zatgcznik nr 4 do procedur.

b) zatwierdzenie karty oceny formalno-merytoryczne;.

W przypadku zastrzezen do ktoregos kryterium pracownicy zobowigzani sg do dokonania opisu
zastrzezen — w karcie oceny formalno-merytorycznej dostepnej w systemie. Uzupelnione karty oceny
formalno- merytorycznej zawierajagce wszystkie zastrzezenia pracownikow weryfikujacych
generowane s3 z sytemu on-line i przekazywane do zatwierdzenia (kierownikowi biura ) — w formie
elektronicznej. W przypadku braku porozumienia odnosnie wspdlnego stanowiska w ocenie formalno-
merytorycznej (osoby weryfikujacej 1 zatwierdzajacej) w polu "Uwagi zatwierdzajgcego" kierownik
biura wprowadza odpowiednie zapisy do zajetego stanowiska.

Zatwierdzenia karty dokonuje przelozony pracownikow upowaznionych do dokonania oceny
formalno-merytorycznej - dokonujac stosownych oznaczen: pole "zatwierdzil" na karcie on-line,
opatrujac datg zatwierdzenia. Po dokonaniu powyzszych czynnosci karta jest drukowana,
podpisywana przez osobe weryfikujaca, osobg zatwierdzajaca i pozostaje w dokumentacji.

5. Wezwanie do uzupelnien - ocena formalno-merytoryczna i brakujgce zalaczniki.
Przebieg procesu.

Whniosek spemiajacy kryteria formalno-merytoryczne z kompletem obligatoryjnych zatacznikow
kierowany jest do dalszego etapu oceny — ocena zgodno$ci z LSR. Jezeli wniosek nie spetnia
kryteriow formalno-merytorycznych generowane jest z sytemu on-line wezwanie do uzupekien,
wyjasnien, poprawek — jednokrotne.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub
dokumentow niezb¢dnych do oceny zgodnosci z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia,
LGD wzywa podmiot ubiegajacy si¢ o to wsparcie do zlozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w
terminie 7 dni kalendarzowych od wystania informacji.

a) przygotowanie i wysytka informacji do grantobiorcy o konieczno$ci dokonania uzupelnien w
wyznaczonym terminie,

Grantobiorca, ktorego wniosek o powierzenie grantu zawiera uwagi, zastrzezenia po ocenie formalno-
merytorycznej otrzymuje informacje e-mailowg (zgodnie ze ztozonym na etapie sktadania wniosku o
powierzenie grantu, o$wiadczeniem: o wykorzystaniu elektronicznego sposobu korespondencji*)
zawierajacg:, czego dotyczy przesylana korespondencja, wskazowki dotyczace dalszego
postepowania, link do systemu oceny on-line - prowadzacy do mechanizmu pobrania uzupelien**.

*oswiadczenie: o wykorzystaniu elektronicznego sposobu korespondencji - os$wiadczenie osoby
podpisujacej wniosek, zawarte w formularzu wniosku (zalacznik nr 2 do procedur) - wskazujace

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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jednoznacznie, ze sktadajac wniosek o powierzenie grantu, decyduje si¢ tylko na elektroniczny sposob
informowania o statusie wniosku, zaistnialych zmianach, wezwaniach do wyjasnien, uzupetieniach
w/w wniosku. Dodatkowo o$wiadczenie zawiera zobowigzanie osoby podpisujacej wniosek do
niezwlocznego dokonania potwierdzenia w "mechanizmie pobrania uzupelnien"** otrzymania
informacji (drogg elektroniczng ) o konieczno$ci dokonania uzupekien wniosku.

**mechanizm pobrania uzupelien - kliknigcie w link (przesylany za pomocg korespondencji
elektronicznej) przenosi grantobiorcg do systemu on-line. W otwartym oknie systemu wyswietla si¢
komunikat o konieczno$ci dokonania potwierdzenia otrzymania korespondencji zawierajacej
zastrzezenia, uwagi lub informacje o brakujacych zalacznikach obligatoryjnych. Kliknigcie przycisku
"potwierdzam" dokonuje zapisu daty i godziny potwierdzenia w systemie on-line, a grantobiorca
otrzymuje dostep do w/w danych (koniecznych uzupetnien). Dodatkowo wraz z danymi grantobiorca
otrzymuje informacj¢ o terminie - nieprzekraczajacym 7 dni kalendarzowych, w ktérym zobowigzany
jest ztozy¢ w biurze LGD poprawki lub uzupetnienia (liczonym od dnia wystania informaciji).

Dane moze odczyta¢, wydrukowac, zapisa¢ w postaci pliku elektronicznego. NieztoZenie
odpowiednich dokumentow w odpowiednim terminie skutkuje przekazaniem dokumentacji w stanie
pierwotnym na posiedzenie Rady.

b) uaktywnienie generatora wnioskow on-line,

Na czas uzupehien zostaje uaktywniony generator wnioskéw on-line, a grantobiorca logujac si¢ moze
dokona¢ edycji lub korekty przygotowanego wczesniej wniosku. LGD wprowadza do systemu on-line
zakres czasowy mozliwosci dokonywanych zmian we wnioskach- poczawszy od pierwszego dnia
poprawek merytorycznych - do dnia ostatniego.

c) ztozenie przez grantobiorce uzupetnien lub brakujacych zalacznikow,

Grantobiorca sktada kompletng - poprawiong lub uzupelniong dokumentacjc — w dwodch
egzemplarzach - analogicznie jak w procedurze przygotowania wniosku o powierzenie grantu.

d) potwierdzenie przyj¢cia uzupetnien przez biuro LGD,

Upowazniony pracownik biura LGD dokonuje potwierdzenia przyjecia uzupelienia wniosku wraz
zatacznikami - analogicznie jak w procedurze przyje¢cia wniosku o powierzenie grantu.

¢) ponowna ocena merytoryczna,

Ztozony wniosek po poprawkach, uzupehieniach i wyjasnieniach wraz z zalacznikami trafia do
ponownej oceny formalno-merytorycznej. LGD dokonuje ponownej oceny w przeciggu 7 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastgpujgcego po zlozeniu uzupehiania - stosujac odpowiednie
procedury oceny.

f) brak ztozenia uzupehien - wniosek kierowany na oceng rady bez uzupeknien,

W przypadku, gdy grantobiorca w wyznaczonym terminie nie zlozyl w biurze LGD poprawek,
uzupetien, wyjasnien wowczas dokumentacja wniosku — w pierwotnie zlozonej wersji kierowana jest
do oceny przez Rade na najblizszym posiedzeniu.

6. Obstuga wniosku — ocena zgodnosci z LSR.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Przebieg procesu.
a) ocena zgodnosci z LSR - wypetnienie karty,

Pracownik LGD upowazniony do wypetnienia karty zgodnosci z LSR - w czasie nie dluzszym niz 5
dni kalendarzowych po zakonczeniu procedury oceny formalno- merytorycznej - analizuje w
kolejnosci rejestrowej wszystkie wnioski o przyznanie pomocy na podstawie karty oceny zgodnosci z
LSR - zawartej w systemie on-line (karta zgodnos$ci z LSR — zatacznik nr 5 do procedur).

Ocena zgodnosci z LSR dokonywana jest w zakresie:

- zfozenia wopp w miegjscu i terminie,

- zgodnosci operacji z zakresem tematycznym naboru,

- realizacji przez operacj¢ celow i wskaznikow LSR,

- zgodnos¢ z PROW,

- zgodnosci operacji z formg wsparcia,

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach danego naboru.

Spetienie kazdego z kryteriow lub niespelnienie kryteriow jest odnotowywane w karcie oceny
zgodnosci z LSR.

b) udostepnienie cztonkom Rady kart oceny zgodno$ci z LSR przed posiedzeniem,

Wypetniona karta zgodnosci z LSR w systemie on-line przez pracownikow biura LGD stuzy¢ bedzie
jako podpowiedZz sygnalizowana przez system dla cztonkéw Rady. Jezeli radny zgodzi si¢ z
wypehliong przez pracownikow biura LGD kartg oceny zgodnosci z LSR to automatycznie dane
zawarte w tej karcie zostajg zaimportowane do karty radnego, ktory ostatecznie zobowigzany bedzie
do podpisania si¢ pod kartg zatwierdzajgc tym samym swoja oceng.

Jezeli radny nie zgodzi si¢ z wypetiong przez pracownikoéw biura LGD kartg oceny zgodno$ci z LSR
to nanosi swoje zmiany oraz zobowigzany bedzie do podpisania si¢ pod kartg zatwierdzajac tym
samym SWo0j3 ocene.

Karty oceny zgodnosci z LSR wraz z wnioskami o przyznanie pomocy dostgpne sag w systemie on-line
dla cztonkéow Rady wraz z uaktywnieniem mozliwosci ich oceny na 4 dni przed planowanym
posiedzeniem Rady.

7. Ocena wniosku - zebranie Rady, ocena (podjecie uchwal, ustalenie kwot wsparcia).

Przebieg procesu.

a) ustalenie terminu oceny on-line oraz zebrania Rady,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Biuro LGD wraz z Przewodniczqcym Rady podczas trwania procedury 6 - ustala termin (od
dnia - do dnia) - nie diuzszy niz 4 dni kalendarzowe - przeznaczony na dokonanie oceny
wnioskow on-line przez poszczegolnych cztonkow Rady. Ustala si¢ rowniez termin
posiedzenia Rady - w nastepnym dniu roboczym przypadajgcym po okresie oceny on-line.

b) informacja o terminach oceny i zebraniu,

Biuro LGD wraz z Przewodniczgcym Rady podczas trwania procedury 6 skutecznie informujg
czlonkow Rady ( z 7-dniowym wyprzedzeniem) o wyznaczonych terminach oceny on-line oraz
o terminie posiedzenia (zebraniu Rady). Biuro LGD zapewnia i kontroluje dostepnosc
systemu on-line w czasie dokonywania przez Radnych oceny wnioskow. W przypadku
stwierdzenia braku dostepnosci systemu oceny on-line zglasza Przewodniczqcemu Rady
zaistnialy fakt oraz interweniuje celem przywrocenia funkcjonalnosci. Przewodniczgcy Rady
w przypadku diugotrwatej niemozliwosci dokonania oceny on-line przez cztonkow Rady
analizuje sytuacje (czy w pozostajgcym czasie jest mozliwe dokonanie oceny) i moze podjgc
decyzje o wydtuzeniu czasu na dokonczenie oceny (informujgc za posrednictwem biura LGD
Radnych) i zmianie wyznaczonego terminu posiedzenia.

c) uaktywnienie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow aplikacyjnych,

Wraz z wyznaczeniem terminu przez Przewodniczacego Rady biuro LGD wprowadza do systemu on-
line daty graniczne rozpoczecia i zakonczenia oceny on-line. System oceny on-line w dniu
przypadajacym jako pierwszy dzien oceny - aktywuje mozliwos¢ oceny wnioskéw on-line. System
pozostaje aktywny przez 24h /dobg, az do zakonczenia oceny - daty konczacej oceng on-line.

d) ocena wnioskow on-line,

Przed pierwsza oceng wnioskow on-line, biuro LGD przygotowuje system do pracy - tworzac baze
czlonkow Rady - oceniajgcych wnioski. Dodatkowo biuro LGD tworzy rejestr powigzan (w wersji
papierowej lub w systemie on-line , zalacznik nr 6 do procedur), majacy na celu blokowanie oceny
przez poszczegdlnych cztonkéw Rady - jezeli zachodzi konflikt interesow (np. wojt - nie moze
ocenia¢ wnioskow sktadanych przez swoj Urzad i jednostki podlegle, itp.). W przypadku stwierdzenia
powigzania czlonka rady z wnioskodawcg zostaje on wykluczony z oceny i glosowania nad
wnioskiem, ktoérego owe wykluczenie dotyczy ( wypehlia deklaracje bezstronno$ci stanowigcg
zatacznik nr.1 do regulaminu Rady Decyzyjnej oraz zbiorcza deklaracje bezstronnosci generowang z
systemu ).

Dodatkowo biuro LGD wprowadza do systemu kart¢ oceny formalno-merytorycznej, karte¢ oceny
zgodnosci z LSR, lokalne kryteria wyboru dla projektow grantowych wraz z odpowiednig punktacjg -
stosowane w przypadku oceny zadan realizowanych w ramach danego naboru oraz karty oceny
zgodnosci z LSR wypetione przez pracownikow biura shuzace jako podpowiedz sygnalizowana przez
system dla cztonkow Rady.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Kazdemu czlonkowi Rady przed jego pierwszym logowaniem generowany jest indywidualny
identyfikator do systemu oceny on-line. Identyfikator wraz z instrukcja obstugi systemu przekazywany
jest osobiscie (przez biuro LGD) kazdemu z cztonkdéw Rady. Zadaniem cztonka Rady jest zapoznanie
si¢ z instrukcjg uzytkowania systemu oraz wykonanie pierwszego logowania do systemu - wowczas
generowane jest hasto dostepu - znane tylko temu cztonkowi Rady. Dodatkowo, kazdy cztonek Rady
potwierdza podpisem - na udostepnionym przez LGD formularzu - otrzymanie identyfikatora oraz
klauzule: "o zakazie przekazywania dostgpu do systemu osobom trzecim".

W przypadku zmiany cztonka Rady w trakcie kadencji, rezygnacji itp. konto zostaje dezaktywowane,
a nowy czlonek Rady zostaje wprowadzony do bazy cztonkéw Rady i zostaje wygenerowany nowy
identyfikator - ma tu zastosowanie procedura pozyskania hasta - opisana powyze;j.

W celu dokonania oceny wnioskéw - Radny loguje si¢ do udostepnionego (aktywnego w czasie
trwania oceny) systemu oceny on-line - podajagc indywidualny identyfikator i wygenerowane
wczesniej hasto. Nastepnie otrzymuje podglad na liste zarejestrowanych wnioskow 1 wybiera w
kolejnos$ci rejestrowej wniosek do oceny.

Celem eliminacji powigzan czlonka Rady, biorgcego udzial w ocenie wnioskow z wnioskodawca,
stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzony jest w systemie mechanizm deklarowania
bezstronnosci - kazdy cztonek Rady musi zaznaczy¢ wszystkie dostgpne opcje braku powigzan z
wnioskodawcg. Zaznaczenie opcji braku powigzan i zatwierdzenic wyboru przesyla systemowi
informacj¢ o mozliwo$ci kontynuowania oceny.

Brak zaznaczenia ktorejkolwiek opcji powigzan i zatwierdzenie wyboru to informacja dla systemu, ze
czlonek Rady jest stronniczy i dalsza ocena automatycznie zostaje zablokowana. Radny nie zostaje
brany pod uwage w poézniejszych ocenach i glosowaniach. Czynno$¢ jest powtarzalna dla kazdego
wniosku z osobna.

Dodatkowo cztonek Rady ma do zaakceptowania o§wiadczenie, m.in. ze:
- zapoznal si¢ z regulaminem Rady,

- zobowigzuje si¢, wypetlnia¢ obowiazki w sposéb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedza,

- zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
lub wytworzonych lub przygotowanych w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadza sig, zZe
informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celoéw niniejszej oceny i nie moga zosta¢ ujawnione
stronom trzecim,

- zobowigzuje si¢ nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
dotyczacych dokonywanej oceny.

Po stwierdzeniu przez system oceny on-line bezstronnos$ci i akceptacji o§wiadczen - Radny moze
przej$¢ do dalszej oceny.

e) ocena zgodnosci z LSR przez cztonkow Rady,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W celu utatwienia dokonania oceny poszczegoélnych wnioskow - ztozonych przez wnioskodawcow -
wniosek wyswietla si¢ w czegsci ekranu - jako podglad, a w drugiej czgsci wyswietla si¢ karta oceny
zgodnosci z LSR. W podgladzie bedzie wypeliona przez pracownikdéw biura LGD karta zgodnosci z
LSR stuzaca jako podpowiedz sygnalizowana przez system dla cztonkow Rady. Jezeli radny zgodzi
si¢ z wypelniong przez pracownikow biura LGD kartg oceny zgodnosci z LSR to automatycznie dane
zawarte w tej karcie zostajg zaimportowane do karty radnego, ktory ostatecznie zobowigzany bedzie
do podpisania si¢ pod zbiorcza karta zgodnosci z LSR zatwierdzajac tym samym swojg oceng.

W przypadku, gdy radny nie zgodzi si¢ z wypeliong przez pracownikow biura LGD kartg oceny
zgodnosci z LSR dokonuje indywidualnej oceny oraz zobowigzany bedzie do podpisania si¢ pod kartg
zatwierdzajac tym samym swojg oceng.

Po stwierdzeniu przez radnego, ze dany wniosek nie jest zgodny z oceng LSR — czlonek Rady
zaznacza na karcie oceny zgodnosci z LSR oraz w zalgcznikach nr 1 i nr 2 do tej karty odpowiednie
pole: "Glosuje za uznaniem operacji za zgodna z LSR/zgodng z PROW: Nie" i wypemia pole
tekstowe: "Uzasadnienie" przy kryterium z ktdorym si¢ nie zgadza. Brak zgodno$ci wniosku z oceng
LSR nie pozwala przejs¢ do dalszego etapu oceny, a wniosek pozostaje bez dalszej oceny zgodnosci z
kryteriami wyboru. System przyjmuje, ze czlonek Rady nie jest liczony do pdzniejszej oceny
punktowej w ramach kryteriow wyboru. Natomiast dany cztonek Rady jest brany pod uwage podczas
pozniejszego glosowania nad uchwatami o wybraniu/niewybraniu wniosku z zastrzezeniem, ze w
przypadku, gdy ocenit wniosek jako niezgodny z LSR, podczas glosowania nad uchwatg o wyborze
wniosku jego glos liczony jest jako ,,przeciw” (i odwrotnie).

Wszyscy czlonkowie Rady ktérzy zgodzili si¢ z wypelniong przez pracownikéw biura LGD kartg
oceny zgodnos$ci z LSR, ostatecznie zobowigzani beda do podpisania si¢ pod zbiorcza karta zgodnosci
z LSR zatwierdzajac tym samym swojg oceng.

f) ocena zgodno$ci z kryteriami wyboru,

Po przejsciu etapu oceny zgodnosci z LSR, czlonek Rady przechodzi do etapu oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru dla operacji grantowe. W celu ulatwienia dokonania oceny
poszczegdlnych wnioskdéw - ztozonych przez wnioskodawce - wniosek wyswietla si¢ w czgsci ekranu
- jako podglad, a w drugiej czesci wyswietla si¢ karta oceny kryteriow wyboru. Czlonek Rady na
biezaco analizuje wniosek i ocenia przydzielajagc punkty w odpowiednich pozycjach. Celem eliminacji
pomytek w ocenie cztonkéw Rady - w kategoriach "zamknigtych", gdzie konkretna warto$¢ punktowa
jest przydzielana na podstawie statych danych (np. wnioskowana kwota pomocy x - 3 pkt.,
wnioskowana kwota pomocy - 4 pkt.) system automatycznie importuje dane z wersji elektronicznej
wniosku i sygnalizuje poprawng odpowiedz cztonkowi Rady. Ostateczna decyzja o wprowadzonej
wartos$ci punktowej nalezy do cztonka Rady - oceniajacego - jednakze wprowadzenie innej wartoSci
niz sygnalizowana przez system - powoduje oznaczenie takiej oceny punktowej - ostrzezeniem.
Ostrzezenie widoczne jest na wydruku raportu z oceny, a komisja (zgodna z regulaminem Rady) za
dokonang ocen¢ (opisang nizej) wzywa i obliguje cztonka Rady do zastosowania poprawki - ze
wzgledu na niepoprawnie przyznang punktacje.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W kategoriach oceny kryteriow "otwartych" system podpowiada minimalng i maksymalng warto$¢
punktowa, ktérg cztonek Rady moze przydzieli¢c. Radny na podstawie dokonanej analizy wniosku
przydziela odpowiednie warto$ci punktowe, po czym dokonuje zatwierdzenia dokonanej oceny.

LGD na poziomie opracowania kryteriow wyboru w LSR okres$la minimalng warto$¢ punktowa, ktorg
musi uzyska¢ wniosek, aby znalez¢ si¢ na licie operacji wybranych. System pamigta wprowadzong na
etapie przygotowania systemu warto$¢ minimalng, a wnioski ktére nie uzyskajg tej wartosci
punktowej automatycznie przenosi na list¢ operacji niewybranych (zatgcznik nr B. 13. do procedur) -
jako wnioski do odrzucenia przez Rade¢ poprzez podjecie stosownej uchwaty.

W czasie okresu oceny wnioskow, konkretny cztonek Rady nie ma podgladu na dokonang oceng przez
innych cztonkéw Rady. Podglad na status oceny przez kazdego cztonka Rady: brak oceny / w trakcie /
zakonczona (bez warto$ci punktowych) ma biuro LGD - moze w razie zblizania si¢ zakonczenia
terminu dokonania oceny - poinformowac, przypomnie¢ i zmobilizowaé cztonkéw Rady do udziatu w
ocenie wnioskéw. Sposob wyliczania punktacji dla pojedynczych wnioskow oraz wszystkich
wnioskow (lista operacji wybranych) po ocenie przez cztonkéw Rady opisany jest w nastepnych
podpunktach procedury.

g) Karta oceny formalno-merytorycznej

Dodatkowo w trakcie oceny wnioskow on-line kazdy radny przy ocenianym wniosku zobaczy kartg
oceny formalno-merytorycznej w ktorej zostang zawarte poprawki i uzupetnienia do wniosku, oraz
ogdlna ocena formalno-merytoryczna wniosku sporzadzona przez pracownikéow biura LGD —
,,Gniazdo”. Informacje zawarte w karcie oceny formalno-merytorycznej dotyczy¢ beda zarowno
pierwszej oceny formalno-merytorycznej jak i oceny formalno-merytorycznej sporzadzonej po
uzupelnieniach wnioskdéw przez beneficjentow lub ewentualnym braku uzupetien.

g) posiedzenie cztonkow Rady (zebranie Rady),
- sprawdzenie kworum, sektorowos$ci oraz grup interesu,

Przewodniczacy posiedzenia dokonuje weryfikacji listy obecnosci obecnych cztonkéw Rady.
Sprawdza kworum i sektorowo$¢ oraz grupy interesu w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem
Rady. W przypadku udzialu odpowiedniej ilo$ci cztonkéw Rady i odpowiedniego stosunku
przedstawicieli sektoréw oraz braku konfliktu interesOw - Przewodniczacy posiedzenia rozpoczyna
obrady przechodzgc do kolejnych punktow porzadku obrad. W przypadku braku prawomocnosci
obrad - Przewodniczacy posiedzenia zamyka obrady 1 wyznacza kolejny termin posiedzenia (zebrania)
- w zgodzie z regulaminem Rady. Po sprawdzeniu prawomocnos$ci obrad wybrana Komisja (zgodna z
regulaminem Rady) sprawdza dostgpno$¢ i dziatanie systemu oceny on-line poprzez probny wydruk
dowolnego raportu. W przypadku probleméw z dzialaniem systemu on-line lub niedostepnosci
systemu - Komisja zglasza problem do przedstawiciela LGD (obecnego na zebraniu). Przedstawiciel
LGD interweniuje celem przywrdcenia funkcjonalno$ci systemu. Przewodniczacy posiedzenia w
przypadku krotkotrwatej niedostgpnosci systemu analizuje sytuacje i moze podja¢ decyzje o
czasowym zawieszeniu trwania posiedzenia Rady - przerwie w zebraniu. W przypadku braku
mozliwosci interwencji 1 przywrocenia systemu do pelnej funkcjonalnosci, Przewodniczacy moze

zakonczy¢ posiedzenie i wyznaczy¢ nowy termin zebrania.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Mozliwa jest sytuacja, w ktorej na posiedzeniu czlonkow Rady obecny jest cztonek Rady, ktory nie
dokonat oceny wnioskow w systemie on-line. Komisja (zgodna z regulaminem Rady) dokonuje
sprawdzenia listy obecnosci cztonkéw Rady i na podstawie raportu dotyczacego wykonanej oceny -
przekazanego przez biuro LGD - stwierdza wykonanie oceny przez wszystkich obecnych cztonkow
Rady. W przypadku niedokonania oceny on-line jednego, wigkszej ilosci, wszystkich wnioskow -
komisja wzywa danego cztonka Rady do dokonczenia oceny on-line. W przypadku dokonczenia oceny
- dany cztonek Rady bierze udzial w obradach zebrania Rady. W przypadku odmowy dokonczenia
procesu oceny wnioskow - Przewodniczacy posiedzenia podejmuje decyzje o wykluczeniu danego
czlonka Rady i nie uwzglednia jego punktacji i osoby do liczonej p6zniej $redniej. Radny nie ma
prawa glosowac za podjeciem uchwaty. Analogicznie jesli cztonek Rady nie dokona oceny wszystkich
wnioskow i odmowi dokonania oceny on-line - Przewodniczacy podejmuje decyzje o wykluczeniu
danego cztonka Rady z posiedzenia (cztonek Rady nie ma prawa oceniac i glosowac).

Nastepnie Komisja (zgodna z regulaminem Rady), zwraca szczeg6lng uwage na oznaczenia punktow
"zamknigtych" i "ostrzezen" wszystkich wypetnionych kart przez czlonkéw Rady w ocenie on-line.
Jezeli ocena punktéw "zamknietych" budzi watpliwosci Komisji - Komisja wzywa i obliguje cztonka
Rady do dokonania poprawek. Cztonek Rady dokonuje poprawek w systemie oceny on-line (biuro
LGD przygotowuje stanowisko/stanowiska z komputerem podigczonym do sieci komputerowej) -
odnotowuje si¢ fakt poprawek w p6zniejszym protokole z zebrania. Procedura wezwania do poprawek
nie dotyczy punktow "otwartych". Po dokonaniu poprawek generowany jest nowy raport oceny
wnioskow danego cztonka Rady. Wygenerowane i podpisane raporty (przed poprawkami i po
wezwaniu) pozostaja w dokumentacji naboru.

- podjecie uchwaty w sprawie zgodno$ci/niezgodno$ci* pojedynczej operacji z LSR (na podstawie
karty oceny zgodnosci z LSR oraz karty oceny formalno-merytorycznej), wygenerowanie listy
operacji zgodnych 1 listy operacji niezgodnych z oceng zgodnosci LSR, podjecie uchwat w sprawie
przyjecia listy operacji zgodnych i listy operacji niezgodnych z LSR,

W pierwszej kolejnosci sprawdzana jest lista obecnosci i sektorowos$¢ oraz "grupy interesu"
(ponownie). Nastgpnie w systemie oceny on-line dokonuje si¢ zaznaczenia obecnosci cztonkéw Rady
na zebraniu - tylko obecni na zebraniu cztonkowie majg prawo glosowac i tylko ocena wnioskow -
obecnych cztonkow Rady jest wazna. Oznacza to, ze w przypadku nieobecnosci cztonka Rady na
posiedzeniu - pomimo faktu dokonania oceny on-line - jego ocena nie jest brana pod uwage.

Po spehieniu powyzszych warunkéw drukowane sg karty oceny zgodno$ci operacji z LSR oraz / lub
zbiorcza karta zgodnos$ci operacji z LSR (zalgcznik nr B. 5. do procedur) wypetione wczesniej w
systemie on-line przez poszczegdlnych obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady. Kazdy cztonek
Rady zatwierdza podpisem swoja oceng.

Dla kazdej operacji na podstawie wczesniej wypetionych i podpisanych kart, podejmowana jest
uchwata o zgodnosci lub niezgodnosci z LSR (zalgcznik nr B. 7. do procedur).

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodna z LSR jest pozytywny jesli bezwzgledna
wiekszos$¢ glosow (50% +1) zostata oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z LSR.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Na podstawie wczesniej podjetych uchwat odnosnie zgodnosci lub niezgodnosci z LSR (zatgcznik nr
B. 7. do procedur) generowana i drukowana jest lista operacji zgodnych (zatacznik nr B. 8. do
procedur) i lista operacji niezgodnych (zatagcznik nr B. 9. do procedur) z LSR. Kazda z
wygenerowanych list poddana jest pod glosowanie Rady i stanowi zatacznik do podjetych uchwat w
sprawie zatwierdzenia list (zalgczniki nr B. 10. 1 B.11. do procedur).

- analiza wnioskow pod wzgledem formalno-merytorycznym przez Radg

Rada Decyzyjna na podstawie wniosku oraz informacji i uwag zawartych w karcie oceny formalno-
merytorycznej uzupetnionej przez biuro analizuje zasadno$¢, racjonalnosé, spojnos¢ i adekwatnosé
wszystkich elementéw sktadowych wniosku i na tej podstawie decyduje o mozliwosci uzyskania
dofinansowania.

- podjecie uchwat dla operacji wybranych i niewybranych (brana pod uwagg tylko punktacja oséb
obecnych na zebraniu),

W pierwszej kolejno$ci sprawdzana jest lista obecnosci i sektorowo$¢ oraz "grupy interesu"
(ponownie). Nastgpnie w systemie oceny on-line dokonuje si¢ zaznaczenia obecnosci cztonkéw Rady
na zebraniu - tylko obecni na zebraniu cztonkowie majg prawo glosowac i tylko ocena wnioskow -
obecnych czlonkow Rady jest wazna. Oznacza to, ze w przypadku nieobecnosci czlonka Rady na
posiedzeniu - pomimo faktu dokonania oceny on-line - jego ocena nie jest brana pod uwage.

Nastepnie z systemu generowany i drukowany jest raport z oceny zawierajacy: deklarowang
bezstronnos¢ (réwniez dla operacji, ktore zostaly negatywnie ocenione na ctapie wstgpnej oceny
dokonanej przez biuro LGD), karty oceny wg kryteriow wyboru, warto$ci zbiorcze i biezaca datg - dla
kazdego cztonka Rady. Cztonkowie Rady maja obowigzek zapoznaé si¢ z nim i po wydruku dokonac
zatwierdzenia w postaci podpisu.

Lista operacji wybranych (zatacznik nr B. 12. do procedur) powstaje w oparciu o karte oceny
formalno-merytorycznej wynik oceny zgodnos$ci z LSR, speienie kryterium minimum punktowego,
a miejsce ustalone jest poprzez srednig arytmetyczng punktowa, wg wzoru: suma punktacji wszystkich
obecnych na zebraniu czlonkéw Rady, ktorzy oceniali wnioski - podzielona przez ich ilo$¢.
Wygenerowana lista pozostaje w dokumentacji naboru.

Metodologia obliczania — przyktad:

Zatozenia: maksymalna ilo$¢ punktow: 50 pkt., minimalna ilo$¢ punktow: 15 pkt., wniosek przeszedt
oceng zgodnosci z LSR, ocenia 10 obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady, Rada skfada si¢ z 15
czlonkow:

- ocena cztonka Rady 1: 30 pkt.
- ocena cztonka Rady 2: - czlonek Rady stwierdzil, ze wniosek nie jest zgodny z LSR — nie ma punktow
- ocena cztonka Rady 3: 42 pkt.

- ocena cztonka Rady 4: 40 pkt.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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- ocena cztonka Rady 5: 26 pkt.

- ocena cztonka Rady 6: - czlonek Rady stwierdzil, ze wniosek nie jest zgodny z LSR — nie ma punktow
- ocena cztonka Rady 7: 20 pkt.

- ocena cztonka Rady 8: 36 pkt.

- ocena cztonka Rady 9: 42 pkt.

- ocena cztonka Rady 10: 30 pkt.

Sposob obliczenia:
30+ 42 +40 + 26 + 20 +36 +42 +30 =266 pkt. / 8 oceniajgcych = 33,25 — srednia punktowa

Podsumowanie: wniosek spelnia wymogi formalno-merytoryczne, jest zgodny z LSR, spehia
kryterium minimum punktowego, znajdzie si¢ w odpowiednim miejscy na liScie operacji wybranych.

W przypadku wnioskéw, ktore otrzymajg tg samg liczbg punktéw - ma zastosowanie wykorzystanie
daty i1 godziny przyjecia wniosku. Wniosek przyjety przez biuro LGD wczesniej - uzyskuje wyzsze
miejsce na liscie operacji wybranych.

Rada uwzgledniajac przeznaczone na realizacje naboréw $rodki finansowe okresla wnioski
mieszczgce si¢ w limicie sSrodkow oraz ustala kwotg wsparcia dla poszczegdlnych operacii.

Rada sprawdza warto$¢ kazdego wniosku shuzacego osiggnieciu celu projektu grantowego jaki ma by¢
realizowany przez grantobiorce tj. czy prawidlowo zastosowano kwote wsparcia. Kwota ta musi by¢
zgodna z § 13 ust 1pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015
r. w sprawie szczegdélowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ objetego PROW na lata 2014-2020 oraz dodatkowymi warunkami wsparcia
wskazanymi w ogloszeniu o naborze i uzgodnionymi z Zarzadem Wojewddztwa L.odzkiego.

Rada ma prawo zmieni¢ wysokos¢ wnioskowanej przez beneficjenta kwoty pomocy poprzez
zmniejszenie kwoty pomocy w przypadku, gdy kwota ta bedzie przekraczac: kwotg pomocy ustalong
przez LGD w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, lub maksymalng kwote pomocy
okreslong § 13 ust 1pkt 1 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015
r. w sprawie szczegOélowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ objetego PROW na lata 2014-2020, lub dostepne dla beneficjenta limity
(pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020).

W przypadku gdy wnioskowana kwot pomocy powoduje, ze operacja nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanych w ogloszeniu rada moze, obnizy¢ kwote wsparcia do poziomu
powodujacego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu. W
takim przypadku nalezy przeanalizowa¢ os$wiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.



Xk
* Program
J

* 4§ X
- Y~ ’
/ ROZWO
*(R Yk S,
* Wiejskich
h na lata 2014-2020

LOKALNA GRUPA DZIALANIA

przyznanie pomocy, ktory moze okresli¢ mozliwo$¢ realizacji operacji bez udziatu srodkow
publicznych we wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystgpowania
efektu deadweight.

Dodatkowo Rada w trakcie wyboru operacji na biezaco monitoruje czy suma operacji
wybranych (udzielonych) jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego
projektu grantowego nie przekracza 20 % kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt. Kazdy
kolejny wniosek z sektora finanséw publicznych, ktory wedhlug $redniej arytmetycznej
powinien znalez¢ si¢ na liScie rankingowej a powodowatby przekroczenie wyzej wskazanego
progu automatycznie spada na odpowiednie miejsce rezerwowe na tej liscie.

Whioski, ktore zostaty wybrane, ale nie mieszczg si¢ w limicie srodkéw dostepnych w danym
naborze tworzg list¢ rezerwowa ( w ramach listy operacji wybranych — wnioski znajdujace si¢
poza limitem). W przypadku zwolnienia si¢ $rodkéw i po dokonaniu oceny racjonalnosci
operacji z grantobiorca znajdujacym si¢ na najwyzszym miejscu listy rezerwowej oraz
mieszczacy si¢ w limicie zwolnionych $rodkoéw zostaje podpisana umowa o powierzenie
grantu.

W sytuacji gdy, kworum cztonkéw Rady sposrod oceniajacych zadecyduje, ze wniosek nie jest
zgodny z LSR lub nie spetnil kryterium minimum punktowego lub nie spetnit wymogoéw formalno-
merytorycznej automatycznie trafia na list¢ operacji niewybranych (zafgcznik nr B. 13. do procedur).
Wygenerowana lista pozostaje w dokumentacji naboru.

h) podjecie uchwat zatwierdzajgcych dokonany wybor,

Listy generowane przez system on-line zawierajg w szczegolno$ci: znak sprawy, numer
identyfikacyjny, nazwe/imi¢ i nazwisko, tytul, wynik oceny zgodno$ci z LSR, liczbg¢ punktow,
wnioskowang kwot¢ oraz kwote ustalong przez LGD.

Po wygenerowaniu listy operacji wybranych (zatacznik nr B. 12. do procedur) i listy operacji
niewybranych(zatgcznik nr B. 13. do procedur) cztonkowie Rady podejmujg stosowne uchwaty —
indywidualnie do kazdego wniosku odnos$nie wybrania badz nie wybrania operacji do dofinansowania
(zalgcznik nr B. 14. do procedur) oraz uchwaly w sprawie przyjecia listy operacji wybranych
(zalgcznik nr B. 15. do procedur) i listy operacji niewybranych (zalgcznik nr B. 16. do procedur).

1) zamkni¢cie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow,

Po wyczerpaniu wszystkich punktow obrad Przewodniczacy zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.

j) publikacja informacji o wynikach oceny,
W przeciggu 7 dni kalendarzowych od dnia wyboru biuro LGD sporzadza protokoét z posiedzenia, listg

operacji zgodnych z LSR (i ogloszeniem), liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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mieszczg si¢ w limicie $rodkow oraz publikuje je na stronie internetowej LGD. Przewodniczacy
posiedzenia zatwierdza protokot podpisem z datg sporzadzenia.

k) przestanie lub dostarczenie informacji o wynikach oceny,

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia dokonania wyboru operacji, biuro LGD przekazuje
wnioskodawcy informacj¢ zawierajaca:

- wynik oceny zgodnosci jego operacji z LSR wraz z uzasadnieniem lub wynik wyboru, w tym oceny
w zakresie spelniania przez jego operacj¢ kryteriow wyboru,

- Wynik oceny pod wzglg¢dem formalno - merytorycznym

- uzasadnienie oceny,

- liczbe punktow ($rednig) otrzymanych przez operacjg,

- liczbe punktow (sume) otrzymanych przez operacj¢ w kazdym kryterium wraz z uzasadnieniem,

- w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajacg dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci
si¢ w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu,

- ustalong przez LGD kwote wsparcia, a w przypadku przyznania przez Rad¢ kwoty innej niz

wnioskowana dodatkowe jej uzasadnienie.

W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocen¢ zgodnosci z LSR, albo nie uzyskata
wymaganej minimalnej ilosci punktéw, albo nie miesci si¢ w limicie $rodkéw wskazanych w
ogloszeniu o naborze, albo od ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwo$ci, zasadach i trybie wniesienia odwolania
(Zasady wnoszenia odwotania zawiera procedura — odwotlanie).

Sposob przekazywania wnioskodawcom pisma jest uzalezniony od wyniku oceny:

— w przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkow, powyzsza informacja zostaje przekazana jako skan pisma przesytany jedynie droga
poczty elektroniczne;j.

— w pozostatych przypadkach (tj. operacji niewybranych i operacji wybranych nie mieszczacych
si¢ w limicie dostgpnych srodkow, ustalenia kwoty pomocy nizszej niz wnioskowana), skan
pisma jest przekazywany droga poczty elektronicznej, a oryginat pisma - listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

1) odwotanie — odwotanie od decyzji Rady,

Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia do LGD odwotania od decyzji Rady. Jezeli w ustalonym
terminie wptynie do biura LGD odwotanie ma zastosowanie procedura 8.

Natomiast w przypadku braku wniesienia odwotania dokumentacja naboru zostaje przekazana do

Zarzadu Wojewddztwa.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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m) ztozenie przez LGD wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy do Zarzadu
Wojewodztwa.

Po przeprowadzeniu wyboru grantobiorcow LGD sktada do Zarzadu Wojewddztwa wniosek o
przyznanie pomocy na projekt grantowy, ktéry dodatkowo zawiera dokumenty potwierdzajace
spelnianie przez grantobiorcOw warunkow, o ktorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 4-6 Rozporzadzenia
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i
trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w
ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2017 r. poz. 772 i 1588).

8. Odwolanie od decyzji Rady.

a) Pouczenie o mozliwos$ci wniesienia odwolania okresla:
e termin do wniesienia odwolania,
e do ktérego LGD nalezy skierowaé¢ odwotanie,
e wymogi formalne odwotania.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia wystania informacji o wynikach
oceny operacji (wystany skan pisma drogg elektroniczng).

b) Grantobiorcy przystuguje mozliwos¢ wniesienia odwotlania w kazdym przypadku, szczeg6lnie gdy:
e operacja nie jest zgodna z LSR
e operacja nie uzyskata wymaganej liczby punktow w ramach kryteriow wyboru

e operacja uzyskata wymagang liczbg punktow w ramach kryteriow, ale nie miesci si¢ w limicie
srodkoéw wskazanym w ogloszonym konkursie

e ustalenia przez Rad¢ kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
e whniosek uzyskatl negatywna ocene pod wzgledem formalno-merytorycznym
¢) Odwolanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera:

e oznaczenie LGD wiasciwego do rozpatrzenia odwotania,

e oznaczenie grantobiorcy,

e numer wniosku o powierzenie grantu,

e wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktéorych oceng grantobiorca, si¢ nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie grantobiorca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnosci

operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska grantobiorcy,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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e wskazanie w jakim zakresie grantobiorca nie zgadza si¢ z oceng wniosku pod wzgledem
formalno-merytorycznym wraz z uzasadnieniem

e wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem grantobiorcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem,

e podpis grantobiorcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalgczeniem
oryginatlu lub kopii dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania grantobiorcy,

e zawiera w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem stanowiska.

d) Odwotanie jest wnoszone na udostepnionym wzorze — zatgcznik nr 17 do procedur udostgpniony na
stronie internetowej LGD - jako link do pobrania.

e) O wniesionym przez grantobiorce¢ odwotanie LGD niezwlocznie powiadamia Przewodniczacego
Rady.

f) W przypadku wniesienia odwolania niespelniajgcego wymogéw formalnych lub zawierajacego
oczywiste pomyiki, LGD wzywa grantobiorc¢ do jego uzupeinienia lub poprawienia w nim
oczywistych omytek w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia odwolania bez rozpatrzenia.

g) Uzupeienie odwotania moze nastgpi¢ wylacznie w zakresie:
e oznaczenia LGD wiasciwego do rozpatrzenia odwotania,
e oznaczenia grantobiorcy,
e numeru wniosku o powierzenie grantu,

e podpisu grantobiorcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania grantobiorcy.

h) Wezwanie do uzupelnienia odwotania Iub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji i na rozpatrzenie odwotania.

1) Na prawo grantobiorcy do wniesienia odwolania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i sposobie wniesienia odwotania.

j) Rada LGD w terminie 14 dni kalendarzowych od zakonczenia terminu na wnoszenie odwotan przez
grantobiorcoOw dokonuje weryfikacji wynikow dokonanej oceny operacji, i:

e zmiany podjgtego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio: skierowaniem projektu do
wlasciwego etapu oceny (w przypadku odwotania od negatywnej oceny zgodnos$ci operacji z
LSR oraz w przypadku odwotania od negatywnej oceny pod wzgledem formalno-
merytorycznym), albo umieszczeniem go na liscie projektow wybranych do dofinansowania
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotania (w przypadku odwotania od nie uzyskania

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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minimalnej liczby punktow lub wynikow wyboru, ktory spowodowal, Ze operacja nie miesci
si¢ w limicie $rodkow), informujac o tym grantobiorce, albo

e podtrzymania wczesniej podjetego rozstrzygniecia.

k) Whniesienie odwolania oraz procedura odwolania opdznia dalsze postgpowanie z wnioskami
0 powierzenie grantow, w tym przekazywania wnioskow przez LGD do Zarzagdu Wojewodztwa
i udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady wsparcia z udzialem poszczegolnych
EFSIL

1) W przypadku uznania odwotania i umieszczeniu operacji na liScie projektéw dofinansowanych,
operacja jest weryfikowana z uwzglednieniem $rodkow dostgpnych tylko w danym naborze.

Przebieg procesu.
a) publikacja informacji o wynikach oceny,

Grantobiorcy przystuguje prawo wniesienia odwotania od negatywnej oceny Rady. Odwotanie wnosi
si¢ w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia wystania informacji o wynikach oceny
operacji (wystany skan pisma droga elektroniczng). Przekazana do grantobiorcy informacja o wyniku
wyboru, musi zawiera¢ pouczenie o mozliwosci wniesienia odwolanie wraz ze wskazaniem
warunkow, trybu ipodmiotu, do ktéorego nalezy wnies¢ odwotlanie. Odwotanie wnosi si¢ na
formularzu udostepnionym przez LGD i sktada si¢ osobi$cie w biurze LGD.

b) udostepnienie formularza odwotania,

Wraz z ogloszeniem o naborze wnioskdw o powierzenie grantow - LGD udostgpnia formularz
wniesienia odwotania - jako link (dokument do pobrania ze strony internetowej LGD) w tresci
informacji dotyczacej mozliwosci wniesienia odwotania.

¢) przyjecie formularza odwotania,

W momencie wptywu formularza odwotania (sktadanego osobiscie w biurze LGD), LGD w pierwszej
kolejnosci sprawdza, czy proces sktadania mieSci si¢ w terminie przewidzianym na skladanie
odwotan. Nastepnie potwierdza przyjecie odwolania na pierwszej stronie: pieczecia LGD, datg
przyjecia i podpisem osoby przyjmujace;.

d) poinformowanie Przewodniczacego Rady i czlonkow Rady o zlozonym odwotaniu i ustalenie
terminu ponownej oceny i zebrania,

Biuro LGD niezwlocznie po zakonczeniu terminu na przyjmowanie odwotan informuje o tym fakcie
Przewodniczacego. Przewodniczacy ustala ponowny termin posiedzenia cztonkéw Rady (w przypadku
posiedzenia dotyczacego rozpatrzenia odwolania /odwotan nie majg zastosowania przepisy regulaminu
Rady dotyczace terminu zawiadomienia o zwotaniu posiedzenia cztonkéw Rady).

e) posiedzenie cztonkow Rady i ponowna ocena wnioskow
Posiedzenie Rady odbywa si¢ ponownie stosujac procedure: ,,ocena wniosku™:

Sprawdzenie kworum, sektorowos$ci oraz grup interesu.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Czlonkowie Rady zapoznajg si¢ zniezbedna dokumentacjg dot. odwotania/odwotan. Czlonkowie
Rady oceniaja wniosek ponownie stosujac procedure ,,ocena wniosku”

Po rozpatrzeniu odwotan, zliczane sg glosy czlonkéw Rady. Zostanie stworzona lista wnioskow,
w przypadku, ktorych decyzja Rady ulegla zmianie.

f) podjecie uchwat zatwierdzajacych dokonany wybor w przypadku zmiany decyzji Rady,

W sytuacji, gdy ocena punktowa wnioskodawcy sktadajacego odwotanie zmienita si¢, a dany wniosek
zmienil miejsce 1 pozycje na listach — cztonkowie Rady podejmujg stosowng uchwale do danego
whniosku i kierujg wniosek zgodnie z lista wnioskéw wybranych do finasowania.

g) zamknigcie posiedzenia,

Po wyczerpaniu wszystkich punktéw obrad Przewodniczacy Rady zamyka posiedzenie, a biuro LGD
wprowadza wyniki posiedzenia do systemu.

h) ponowna publikacja informacji o wynikach oceny,

W nastepnym dniu roboczym po posiedzeniu odwotawczym Rady - biuro LGD sporzadza protokot
z posiedzenia Rady, aPrzewodniczacy Rady =zatwierdza go podpisem zdatg sporzadzenia.
Dokumentacja naboru, uchwaly, protokot dostepny jest dla zainteresowanych grantobiorcow w wersji
papierowej od drugiego dnia roboczego po zamknigciu zebrania Rady. Zakres danych mozliwy do
wgladu dla danego grantobiorcy dotyczy tylko i wytacznie jego wniosku i dokonanej oceny tego
wniosku.

Po przygotowaniu protokotu biuro LGD publikuje informacje dotyczace wnioskéw: wybranych oraz
niewybranych - informujac dodatkowo, Zze zmiana statusow wnioskow jest wynikiem zlozonych
odwotan.

Na potwierdzenie LGD publikuje listy operacji wybranych i niewybranych oraz protokét z zebrania
zawierajacy wylaczenia poszczegdlnych cztonkéw Rady.

Biuro LGD dokonuje wydruku zopublikowania informacji o naborze — celem archiwizacji
i potwierdzenia publikacji wynikow naboru.

1) informacja o wynikach po ponownej ocenie Rady,

W przypadku zmiany zapisOw na liScie rankingowej przez Rade Decyzyjng, LGD publikuje na stronie
internetowej nowa liste powiadamiajac o tym fakcie droga elektroniczng wszystkich wnioskodawcow,
a do wnioskodawcy sktadajacego odwotanie zostaje wystana informacja w formie wiadomosci e-mail

zawierajaca:

- wynik oceny zgodnosci jego operacji z LSR, oceny formalno-merytorycznej lub wynik wyboru,
w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru,

- uzasadnienie oceny,

- liczbe punktow otrzymanych przez operacje,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.



Wiejskich
na lata 2014-2020

SR

Program
*( ] T
* h

LOKALNA GRUPA DZIALANIA

- w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci
si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu oraz informacje, ze ewentualne zawarcie umowy o
powierzenie grantu nastgpi po zawarciu umowy o przyznaniu pomocy z ZW, z tym, Ze ostateczna
kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie (kwota moze by¢ zmniejszona).

j) zlozenie wniosku o przyznanie pomocy na projekt grantowy wraz z dokumentacja naboru do
Zarzadu Wojewddztwa.

Po dokonaniu wyboru grantobiorcow LGD sktada wniosek o przyznanie pomocy na projekt grantowy
wraz z kompletng dokumentacj¢ naboru do Zarzagdu Wojewodztwa.

9. Podpisanie umowy o powierzenie grantu i zabezpieczen.
Przebieg procesu.
a) przygotowanie dokumentacji,

Po zakonczonym procesie oceny Rady, procesie sktadania odwotan, weryfikacji dokumentacji przez
Zarzad Wojewodztwa, mozliwe jest podpisanie umowy z grantobiorcag.

Biuro LGD przygotowuje odpowiedniag dokumentacj¢ - umowe o powierzenie grantu, w ktorg na
podstawie wniosku o udzielenie grantu wprowadzane sg dane wnioskodawcy. Opcjonalnie - wskazane
dane importowane sg do wzoru umowy zsystemu on-line. Umowa o powierzenie grantu stanowi
zatacznik nr 18 do procedur.

b) podpisanie umowy przez osoby reprezentujace LGD,

Biuro LGD przygotowang dokumentacj¢ umowy o powierzenie grantu - przedkltada osobom
reprezentujagcym LGD (zgodnie z wpisem KRS), osoby uprawnione sktadajg podpisy i parafujg kazda
stron¢ umowy. Umowe pieczetuje si¢ pieczgcig LGD.

¢) zaproszenie do podpisania umowy,

Biuro LGD wyznacza termin i zaprasza grantobiorcow do swojej siedziby na podpisanie umowy. Ze
wzgledu na podpisywanie rowniez weksla in blanco - jako zabezpieczenie do umowy - wskazane jest
podpisanie umoéw ze wszystkimi grantobiorcami jednego dnia. Zaproszenie dostarcza si¢ skutecznie
drogg elektroniczng wraz z projektem umowy o powierzenie grantu i informacja o zabezpieczeniu
umowy. Dodatkowo biuro LGD moze telefonicznie poinformowaé grantobiorce o zaproszeniu na
podpisanie umowy.

W przypadku niemozliwo$ci podpisania umowy przez przedstawicieli grantobiorcy, grantobiorca
informuje o fakcie LGD - LGD wyznacza nowy termin izaprasza na podpisanic umowy lub
w przypadku niestawienia si¢ przedstawicieli grantobiorcy na podpisanie umowy - LGD ponownie
zaprasza przedstawicieli grantobiorcy na podpisanie umowy - pod rygorem odstagpienia od podpisania
umowy.

d) podpisanie umowy i zabezpieczenia,

Przedstawiciele grantobiorcy (reprezentacja zgodna z wnioskiem o powierzenie grantu lub
notarialnym pelnomocnictwem) osobiscie, w siedzibie LGD, w obecnosci pracownika upowaznionego

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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przez LGD dokonuja podpisania umowy. Jezeli dany przedstawiciel posiada imienng pieczgc,
dopuszcza si¢ podpis nieczytelny, jezeli nie posiada pieczgci zobowigzany jest do podpisania umowy
w sposéb czytelny. Dodatkowo przystawiana jest piecze¢ grantobiorcy (jesli dotyczy).

Po podpisaniu umowy grantobiorcy otrzymujg do podpisania weksel in blanco wraz z deklaracja
wekslowg oraz formularz danych os6b upowaznionych do wystawienia weksla wg wzoru
udostepnionego przez LGD — zalgcznik nr 19 do procedur. Weksel wypelnia si¢ w miejscach
wskazanych przez upowaznionego pracownika LGD - pismem odrecznym, czytelnym przez
reprezentantoOw grantobiorcy. Przystawia si¢ pieczg¢ grantobiorcy (jesli dotyczy).

Oryginal umowy z zalacznikami do umowy oraz kopia uzupehionej ipodpisanej dokumentacji
wekslowej przekazywana jest grantobiorcy.

W przypadku wnioskowania i podpisywania umowy przez osobe fizyczng - do podpisania umowy
i zabezpieczenia wymagana jest zgoda wspotmatzonka.

¢) archiwizacja umowy i zabezpieczenia,

Biuro LGD zachowuje w aktach sprawy umowe o powierzenie grantu wraz z kserokopia dokumentacji
wekslowej. Udostgpnia jg innym instytucjom uprawnionym — w razie koniecznos$ci i na zadanie.

Nastepnie LGD zabezpiecza weksel wraz z dokumentacja wekslows.
f) wprowadzenie danych do rejestru,
Biuro LGD po zakonczeniu procesu podpisywania umow z grantobiorcami sporzadza dwa rejestry:

- rejestr umow o powierzenie grantu z grantobiorcami (zawiera: numer kolejny, numer umowy, datg
podpisania, dane grantobiorcy, date zakonczenia grantu i planowang dat¢ zlozenia wniosku o
rozliczeniu grantu*®)

*planowana data wniosku o rozliczenie grantu — zapisana w rejestrze - pomaga LGD kontrolowac
koniec realizacji umow o powierzenie grantdw i konieczno$¢ ztozenia przez grantobiorce wniosku o
rozliczenie grantu.

- rejestr papierow wartoSciowych (zawiera: numer kolejny, dane wystawcow weksla, dane
grantobiorcy, wazno$¢ weksla — czas, do ktorego weksel ma zosta¢ zwrocony grantobiorcy).

g) zwrot weksla po realizacji umowy / po osiggni¢ciu trwatosci zadania w ramach projektu
grantowego,

LGD po zakonczonym okresie wymagalno$ci zabezpieczenia weksla - zobowigzania grantobiorcy -
zwraca dokumentacje¢ weksla, grantobiorca odbiera weksel w obecnos$ci upowaznionego pracownika
LGD. Konczy si¢ okres - zwigzania z celem operacji lub trwatosci inwestycji. Weksel bez wypetnienia
pozostaje zwrocony grantobiorcy.

W przypadku wystgpienia migdzy innymi nastepujgcych sytuacji: nie zrealizowania celu operacji, nie
osiggnigcia wskaznikow grantu, przedsigwzig¢ niezgodnych z prawem, wydatkowania Srodkow
niezgodnie z planowanym harmonogramem realizacji zadan w ramach umowy o powierzenie grantu,
niedotrzymania trwatosci inwestycji - LGD podejmuje dziatania majace na celu rozwigzanie umowy o

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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powierzenie grantu i zwrot §rodkéw finansowych, powigkszonych o odsetki (jak za naleznos$ci
zalegtosci podatkowych) od kwoty wypltaconej - liczone od dnia wyplaty $rodkéw finansowych na
konto grantobiorcy. Dodatkowo LGD analizuje, czy: brak realizacji zadan w ramach umowy o
powierzenie grantu lub brak uzyskania wskaznikow zaplanowanych do realizacji w danej umowie o
powierzenie grantu, nie narazito LGD na dodatkowe zobowigzania finansowe lub kary finansowe. W
takim przypadku LGD moze obcigzy¢ grantobiorce (wystawiajgc weksel o odpowiedniej zwigkszone;j
wartosci) dodatkowym obcigzeniem finansowym, pokrywajacym straty w wyniku niezrealizowania
umowy o powierzenie grantu. Ma zastosowanie procedura ,,Windykacja nalezno$ci”.

10. Zabezpieczenie zabezpieczenia (weksla).
Przebieg procesu.

LGD wyznaczajgc jednodniowy okres podpisania umowy o powierzenie grantu z grantobiorcg
przewiduje dalsze postepowanie z zabezpieczeniem papierow wartosciowych - weksla in blanco wraz
z deklaracjg wekslowa — zatacznik nr 19 do procedur.

Po zakonczeniu procedury podpisania umowy, LGD przechodzi do procesu zabezpieczenia
dokumentacji weksla.

a) zgromadzenie i przygotowanie dokumentacji do zabezpieczenia,

Biuro LGD przygotowuje rejestr weksli wraz z deklaracjg wekslowa oraz uktada weksle w trwaty,
spiety skoroszyt - obejmujacy cata dokumentacj¢ wymagajaca zabezpieczenia i1 przygotowuje si¢ do
dalszych czynnosci.

b) zabezpieczenie dokumentacji wekslowej,

LGD uprzedzajgc fakt podpisywania umow o powierzenie grantdOw, analizuje mozliwosci
zabezpieczenia dokumentacji wekslowej: zabezpieczenia dokumentacji w skrytce prowadzonej przez
upowaznione instytucje lub w ramach zasoboéw wilasnych LGD. Po wczes$niejszym uzgodnieniu,
w chwili zakonczenia podpisywania umow - biuro LGD - zabezpiecza dokumentacje wekslowa
poprzez: skrytke przechowywania lub LGD wyznacza miejsce przechowywania dokumentacji
wekslowej wswojej siedzibie lub innym zabezpieczonym miejscu: np. szafa - zamykana —
o ograniczonym dostgpie 0sOb trzecich - zlokalizowana w siedzibie LGD lub innym miejscu -
wskazanym przez LGD.

¢) nota o zakonczeniu procedury.

Biuro LGD sporzadza notatk¢ o zabezpieczeniu dokumentacji weksli, notatke dotagcza do
dokumentacji rejestru papierow warto$ciowych.

11. Aneks do umowy o powierzenie grantu.
Przebieg procesu.

Grantobiorca w przypadku zaistnienia zdarzen majacych wpltyw na realizacj¢ umowy o powierzenie
grantu zobowigzany jest bezzwtocznie ztozy¢ do Zarzadu Stowarzyszenia za posrednictwem biura
LGD pisemny wniosek (prosbe) o przygotowanie aneksu do umowy o powierzenie grantu - opisujac
zaistnialg sytuacje i uzasadnia / wyjasnia czy ma to wplyw na realizacj¢ umowy. LGD analizuje czy

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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dalsza realizacja umowy o powierzenie grantu jest mozliwa, czy mozliwe jest osiggnigcie zaktadanych
wskaznikow realizacji. Po dokonanej analizie podejmuje decyzje, ze dalsza realizacja operacji jest
mozliwa, LGD wyraza zgod¢ na podpisanie aneksu do umowy i wdraza procedur¢ "aneks do umowy
o powierzenie grantu”. W przeciwnym wypadku ma zastosowanie procedura 17 — Rozwigzanie
umowy o powierzenie grantu.

a) wptyw wniosku o przygotowanie aneksu do LGD,

Grantobiorca sktada pisemny wniosek (prosbg) o przygotowanie aneksu do umowy o powierzenie
grantu. LGD przyjmuje i potwierdza wptyw wedtug standardow z poprzednich procedur. Biuro wraz z
Zarzadem LGD analizujg zaistniala sytuacj¢ ijezeli wnioskowana zmiana nie jest sprzeczna z
zapisami § 10 umowy o powierzenie grantu przygotowywany jest projekt aneksu.

O tym fakcie LGD informuje e-mailowo wszystkich cztonkéw Rady. Kierowane jest zapytanie czy
czlonkowie Rady akceptuja projekt aneksu. Jesli LGD nie otrzyma w ciagu 5 dni kalendarzowych
zadnego sprzeciwu wowczas LGD przystepuje do dalszej procedury aneksowania. Natomiast, jesli
wplyna emaile ze sprzeciwem akceptacji danego aneksu wowczas biuro LGD wraz
z Przewodniczacym Rady ustala termin spotkania cztonkow Rady celem przeanalizowania catej
sprawy i podj¢cia stosownej uchwaty, co do rozstrzygnigcia aneksu.

b) przygotowanie projektu aneksu do umowy,

Biuro LGD przygotowuje odpowiednie pismo z informacja do grantobiorcy oraz przygotowuje
odpowiednie zapisy dotyczace zmian w aneksie do umowy.

¢) zaproszenie grantobiorcy do podpisania aneksu,

Biuro LGD wysyla droga elektroniczng (standardy korespondencji przyj¢te wczesniej) oraz moze
poinformowac telefonicznie grantobiorce, o mozliwosci podpisania aneksu do umowy - konsultujac
jednocze$nie mozliwy termin do podpisania aneksu. W wysylanym do grantobiorcy pismie, LGD
informuje o ustalonym terminie, miejscu oraz o mozliwo$ci odstgpienia od podpisania aneksu do
umowy (jesli grantobiorca nie podpisze aneksu do umowy - stosuje si¢ procedurg 17). Wysylajac
zaproszenie do podpisania aneksu, LGD dotacza do pisma projekt aneksu.

d) podpisanie aneksu przez uprawnionych przedstawicieli LGD,

Osoby upowaznione do reprezentowania LGD (zgodnie z wpisem do KRS) podpisujg przygotowany
aneks do umowy i parafuja kazda stron¢ aneksu. Aneks do umowy pieczetuje si¢ pieczecia LGD.

¢) podpisanie aneksu przez uprawnionych przedstawicieli grantobiorcy,

W obecnosci upowaznionego pracownika LGD, we wskazanym miejscu i czasie - upowazniony
przedstawiciel lub upowaznieni przedstawiciele grantobiorcy (reprezentacja zgodna z wnioskiem
0 powierzenie grantu, umowsg o powierzenie grantu - jesli nie uleglta zmianie) podpisujg aneks do
umowy.

Jezeli dany przedstawiciel posiada imienng piecze¢, dopuszcza si¢ podpis nieczytelny, jezeli nie
posiada pieczgci zobowigzany jest do podpisania umowy w sposob czytelny. Dodatkowo przystawiana
jest piecze¢ grantobiorcy (jesli dotyczy).

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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f) przekazanie aneksu umowy grantobiorcy i archiwizacja.

Niezwlocznie po podpisaniu przez grantobiorc¢ aneksu do umowy - jest ona przekazywana obecnemu
przedstawicielowi w jednym oryginale.

LGD zabezpiecza oryginal podpisanego ancksu do umowy w dokumentacji danego projektu
grantowego. Udostepnia go innym instytucjom uprawnionym - w razie koniecznosci i na zadanie.

12. Wyplata srodkow -prefinansowanie.
Przebieg procesu.

LGD okresla warunki dla uzyskania ptatnos$ci wyprzedzajacej — prefinansowania na realizacj¢ umowy
o powierzenie grantu. Grantobiorca przygotowujac (wypelniajac) wniosek o powierzenie grantu
uzupelnia odpowiednie pola dotyczace przyznawania prefinansowania: czy wnioskuje
o prefinansowanie, w jakiej procentowej wysokosci wzgledem wnioskowanej kwoty, podaje numer
konta oraz zatagcza dokument potwierdzajacy numer rachunku bankowego prowadzonego przez bank
lub spoéldzielczg kase oszczednosciowo-kredytowg. Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji wraz
znumerem konta znajduje si¢ wumowie o powierzenie grantu. Po podpisaniu umowy przez
grantobiorc¢ z LGD w najszybszym mozliwym terminie nastgpuje wyptata srodkéw finansowych
zapisanych w umowie.

Jesli LGD ustalito zasady, Zze nie wyptaca prefinansowania (refunduje poniesione - udokumentowane
wydatki) - procedura nie ma zastosowania.

a) przygotowanie ptatnosci,

LGD przygotowuje zestawienie poszczegdlnych ptatnosci wynikajagcych zumowy o powierzenie
grantu oraz numerdéw kont idokonuje wyplaty zgodnie zzasadami wewnetrznymi dokonywania
ptatnosci przez LGD.

b) ptatnosc,

Osoby/osoba upowazniona (zgodnie z zasadami obowigzujacymi w LGD, dotyczagcymi dokonywania
przelewow/platnosci) w najszybszym mozliwym terminie dokonuje przelania odpowiedniej warto$ci
finansowej (zgodnej z umowa) na konta grantobiorcow.

¢) archiwizacja potwierdzenia wyplaty prefinansowania,

LGD, dokonuje wydruku z systemu komputerowego, w ktorym dokonuje ptatnosci, potwierdzenia
dokonania ptatnosci. Jezeli nie ma takiej mozliwosci - w inny sposob (np. zatacza wyciag bankowy)

potwierdza wyptate srodkow. Potwierdzenie dotaczane jest do akt sprawy.

13. Przygotowanie wniosku o rozliczenie grantu (procedura dla grantobiorcy).

Przebieg procesu.

a) wejscie na stron¢ internetowg LGD,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Whniosek o rozliczenie grantu wypetniany jest tylko w wersji elektronicznej za posrednictwem
generatora wnioskow opracowanego i udost¢pnianego przez LGD. Wypelnienie wniosku mozliwe jest
tylko na komputerze podlagczonym do Internetu. Dostep do generatora mozliwy jest z poziomu strony
internetowej LGD.

b) przejscie ze strony internetowej LGD do generatora wnioskow on-line,

Generator wnioskow o rozliczenie grantu on-line dostepny jest poprzez kliknigcie w baner (na stronie
internetowej LGD) - odpowiednio oznakowany: logotypem programu operacyjnego, nazwa.
Kliknigcie w baner przenosi bezposrednio do aplikacji do przygotowania wniosku. Generator
wnioskow o rozliczenie grantu dostepny jest dla grantobiorcow w catym okresie obowigzywania
umowg o powierzenie grantu. W przypadku problemow technicznych (niedostepnos¢ generatora -
zglaszana przez beneficjentow i kontrolowana przez LGD) LGD podejmuje dziatania majace na celu
natychmiastowe przywrocenie funkcjonalnosci.

Grantobiorca przed uruchomieniem generatora loguje si¢ na juz istniejace konto, za posrednictwem
swoich danych.

W formularzu wniosku o rozliczenie grantu (zalacznik nr 20) istniejg pola zablokowane dla
przygotowujgcego wniosek, a dotyczg informaciji ktore we wniosek w wersji papierowej wprowadza
LGD: pola na potwierdzenie przyjecia wniosku, znak sprawy oraz potwierdzenia liczby zatgczonych
dokumentow.

¢) wypetienie wniosku o rozliczenie grantu,

Grantobiorca po zalogowaniu na swoje konto w systemie rozpoczyna wypehienie poszczegdlnych pol
wniosku (zgodnie ze wzorem wniosku — zatacznik nr 20). W kazdej chwili moze zapisa¢ wniosek
w wersji roboczej i powr6ci¢ do edycji wniosku. Elektroniczny formularz przeprowadza grantobiorce
kolejno przez wszystkie pola ibloki wniosku o rozliczenie grantu oraz ,,pilnuje”, aby wszystkie
wymagane pola zostaly wypehione.

d) zaakceptowanie oswiadczen,

W sekcji oswiadczen i zobowigzan - grantobiorca musi zaakceptowa¢ odpowiednie o$wiadczenia
dotyczace wprowadzonych danych oraz zobowigzan grantobiorcy. Brak akceptacji o$wiadczen
i zobowigzan powoduje brak mozliwosci skutecznego przy gotowania wniosku o rozliczenie grantu.

e) wybor zatacznikéw do wniosku - formularz wniosku,

W sekcji zalacznikow - grantobiorca dokonuje wybédr: ,,dotyczy - nie dotyczy” odpowiednich
zatacznikdéw 1 wprowadzi ich ilo§¢. Dodatkowo moze wypetnié pole tekstowe: zalgczniki dodatkowe,
ktore grantobiorca moze dotaczy¢ do wniosku, aby ulatwi¢ jego ocen¢ lub potwierdzi¢ realizacje
umowy o powierzenie grantu w zgodnosci z umowa.

f) zatwierdzenie wniosku i drukowanie wniosku,

Po zakonczeniu wprowadzania danych grantobiorca zatwierdza ostateczng wersje wniosku. System
generatora informuje o koniecznosci wydruku (wniosek nalezy ztozy¢ do biura LGD w wersji
papierowej i elektronicznej). Zatwierdzenie i wydrukowanie wniosku - nie jest rdwnoznaczne ze

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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ztozeniem wniosku rozliczajacego grant. Ztozenie wniosku w wersji papierowe]j i elektronicznej oraz
otrzymanie potwierdzenia od LGD przyjecia wniosku - skutkuje skierowaniem go do oceny.

g) przygotowanie zalgcznikow.

Bezposrednio po przygotowaniu, zatwierdzeniu, wydrukowaniu i podpisaniu wniosku nalezy przejsé¢
do przygotowania zalacznikéw - zgodnie z lista zalacznikoéw formularza wniosku. Grantobiorca
dokonuje opisu zalaczanych dokumentéw finansowych stosujgc wzor opisu uzgodniony
i udostepniony przez LGD. Grantobiorca przygotowuje kopi¢ wszystkich zatgcznikéw w dwdch
egzemplarzach i wraz z oryginalem dokumentéw sktada wniosek o ptatnos¢ w biurze LGD. LGD
w toku procedury przyjecia wniosku o ptatnos¢ potwierdza za zgodno$¢ z oryginatem wszystkie kopie
sktadane przez grantobiorce

LGD porownuje ztozone kopie ioryginaty. Po zakonczeniu procesu przyjecia wniosku oryginaty
zostajg zwrocone grantobiorcy.

14. Przyjecie wniosku o rozliczenie grantu (wplyw do biura) - kompletno$§¢ zalacznikow,
potwierdzenie.

Przebieg procesu.
a) umozliwienie grantobiorcom ztozenia wniosku o rozliczenie grantu,

Grantobiorca ma obowigzek w terminie 14 dni kalendarzowych nastepujacych po zrealizowaniu
kazdego etapu lub na koniec realizacji umowy o powierzenie grantu ztozy¢ wniosek o rozliczenie
grantu wraz z sprawozdaniem z realizacji grantu. Odpowiednie zapisy w umowie okreslajg graniczne
daty/dat¢ na ztozenie wniosku o rozliczenie grantu. Wniosek sktada si¢ bezposrednio w biurze LGD
w godzinach pracy biura LGD. Wnioski sktadane w innych sposob nie beda rozpatrywane.

Nieztozenie wniosku o rozliczenie grantu w terminie wyznaczonym w umowie 0 powierzenia grantu
skutkuje wezwaniem grantobiorcy - przez LGD, do obowigzkowego zlozenia wniosku o rozliczenie
grantu. Wezwanie nast¢puje w nastepny dzien roboczy, w ktorym biuro LGD — ,,Gniazdo” jest czynne,
po uptywie terminu przypadajacego na ztozenie wniosku o rozliczenie grantu. LGD wyznacza 5
dniowy (dni kalendarzowych) termin na ztozenie wniosku w ramach wezwania. Nieztozenie wniosku
o rozliczenie grantu w trybie wezwania skutkuje natozeniem kar umownych (zawartych w umowie
o powierzenie grantu) lub moze prowadzi¢ do rozwigzania umowy.

b) przyjecie wniosku - weryfikacja wstgpna,

Grantobiorca przekazuje upowaznionemu pracownikowi komplet dokumentéw (dwa egzemplarze
wraz z zalacznikami).

Pracownik LGD dokonuje wstepnej weryfikacji sktadanych dokumentdéw, oryginalnosci formularzy,
zatwierdzenia formularzy podpisem, ilosci zatgcznikow.

¢) weryfikacja oryginalnosci zalgcznikow - potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem,

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanych kopii zatagcznika z posiadanym przez grantobiorce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazda kopi¢ za zgodno$¢ z oryginatem -
przystawiajgc odpowiednig piecze¢ zawierajacg: dane LGD, sformutowanie: "za zgodnosé

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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z oryginalem", biezaca datg, imienne oznaczenie osoby potwierdzajacej (mozliwe rozwigzanie: jedna
piecze¢ zawierajaca: dane LGD, sformulowanie: "za zgodno$¢ zoryginalem", biezaca date
1 dodatkowg piecze¢¢ imienng osoby potwierdzajacej).

Potwierdzenia wymagaja wszystkie strony zawierajace dane. Nie potwierdza si¢ za zgodno$¢ pustych
stron.

Dopuszcza si¢ - wprzypadku dokumentu zwartego (zszytego, spigtego), jednolitego
i wielostronicowego (np. wielostronicowa umowa, itp.): ponumerowanie wszystkich stron
w kolejnos$ci (dokonuje pracownik LGD), opatrzenie pierwszej i ostatniej strony pieczgcia
zawierajacg: dane LGD, sformutowanie: "za zgodnos¢ z oryginatem od strony 1 do strony...”, biezaca
date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajace;.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodnos$ci zalacznikow z lista zalgcznikow - oznacza kazdy
zatacznik (zatacznik wielostronicowy - otrzymuje jeden numer) - numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, ...

Obowigzkowo na wszystkich oryginatach i ich odpowiednikach - kopiach: dokumentéow finansowych,
umowach zawieranych w ramach realizacji grantu, rachunkach, itp. - pracownik LGD po stwierdzeniu
zgodnosci kopi dokumentdéw z oryginalem - przystawia na obydwu dokumentach pieczec:
"przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2014-2020".

d) potwierdzenie wptywu wniosku,

Po weryfikacji wstgpnej, potwierdzeniu dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem pracownik dokonuje
potwierdzenia przyjecia wniosku na sktadanym oryginale. W tym celu przystawia pieczg¢ przyjecia
wniosku zawierajacg: piecz¢¢ z danymi LGD, date i godzing przyjecia wniosku, imienne oznaczenie
osoby przyjmujgcej wniosek, wpisuje w odpowiednie pole - ilo$¢ sktadanych zatgcznikow.

Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD przyjmujacy wniosek wykonuje kserokopi¢
pierwszej strony (zawierajacej potwierdzenie wplywu wniosku). Kserokopia przekazywana jest
grantobiorcy.

Jezeli grantobiorca posiada wiasng wersje wniosku (kopi¢ oryginatu) - dopuszcza si¢ potwierdzenie
wplywu na jego egzemplarzu.

¢) wpisanie wniosku do rejestru wnioskow,

Po dokonaniu potwierdzenia wptywu wniosku - upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskow o rozliczenie grantu pozostajagcy w dokumentacji LGD (dokument elektroniczny
niezwigzany z systemem on-line), zawierajgcego: numer kolejny, date i godzing przyjecia wniosku,
nazwe grantobiorcy, adres grantobiorcy, kontakt telefoniczny ie-mail, numer umowy. Wpis do
rejestru stosuje si¢ w przypadku wszystkich sktadanych wnioskow w kolejnosci przyjecia.

f) przekazanie do dalszej oceny.

Pracownik LGD przyjmujgcy wnioski o rozliczenie grantu przekazuje kompletng dokumentacje do
dalszej obstugi - procedura obstugi wniosku o rozliczenie grantu.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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15. Obsluga wniosku o rozliczenie grantu — weryfikacja.

Przebieg procesu.

LGD po przyjeciu wniosku o rozliczenie grantu, w ciggu 10 dni kalendarzowych, liczac od dnia
nastgpujacego po przyjeciu wniosku — weryfikuje wniosek.

Weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu dokonuje upowazniony pracownik. Weryfikacja odbywa si¢
w systemie on-line za posrednictwem dostgpnego formularza on-line zawierajagcego odpowiednie pola
umozliwiajgce zaznaczenie poprawnosci (zgodnosci danych) i ewentualne pole opisowe w przypadku
zastrzezen. Formularz systemu on-line po =zakonczeniu weryfikacji, jest drukowany (celem
archiwizacji) i1pozostaje w dokumentacji danej umowy o powierzenie grantu. Jezeli pracownicy
weryfikujacy stwierdza uchybienia, pomytki, niezgodnosci — moga po uprzednim zatwierdzeniu
formularza przez przetozonego (Kierownik biura) wysta¢ go do grantobiorcy, celem poinformowania
o konieczno$ci dokonania poprawek i uzupehien.

Weryfikacja poprzez poszczegdlnych pracownikow odbywa si¢ w kolejnoSci przyjmowanych
wnioskow o rozliczenie grantu — nast¢pujac po sobie. Najpierw wniosek weryfikuje pracownik
prowadzacy spraweg, anastgpnie pracownik kontrolny. W przypadku rozbieznosci uwag -
weryfikujacy zobowigzani sg do uzgodnienia wspolnego stanowiska w zaistniatym problemie. Karta
weryfikacji kierowana do zatwierdzenia zawiera uzgodnione — wspdlne stanowisko weryfikujacych.

Czynnosci sg powtarzalne dla wszystkich wnioskow o rozliczenie grantu.
a) weryfikacja danych identyfikacyjnych,

Upowaznieni pracownicy LGD w pierwszej kolejnosci weryfikujg poczatkowg czeS¢ wniosku
o rozliczenie grantu, sprawdzajac zgodno$¢ danych wumowie o powierzenie grantu z danymi
zawartymi we wniosku. Sprawdzenia wymagaja dane identyfikacyjne grantobiorcy, dane rejestrowe
siedziby, dane os6b upowaznionych do reprezentowania grantobiorcy. Weryfikujacy sprawdzaja czy
osoba podpisujgca wniosek o rozlicznie grantu ma umocowanie do reprezentowania grantobiorcy.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne, weryfikujacy wniosek przechodza do nastgpnego kroku: weryfikacja
danych z umowy o powierzenie grantu.

Jezeli weryfikujacy stwierdza niezgodnos$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja odpowiednie
uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu

b) weryfikacja danych z umowy o powierzenie grantu,

Kolejnym elementem podlegajacym weryfikacji sg dane wprowadzone przez grantobiorce do wniosku
o rozliczenie grantu - zumowy o powierzenie grantu: tytul operacji grantowej, numer umowy, data
zawarcia umowy, kwoty umowy.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne, weryfikujacy wniosek przechodzg do nastgpnego kroku.

Jezeli weryfikujacy stwierdza niezgodnos¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja odpowiednie
uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

¢) weryfikacja czesci finansowej w zgodnosci z umowa o powierzenie grantu,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W tej czesci weryfikacji — weryfikujacy sprawdza zgodno$¢ zestawienia rzeczowo-finansowego
z wniosku o rozliczenie grantu z zestawieniem rzeczowo-finansowym z umowy o powierzenie grantu.
Sprawdza zgodno$¢ iilo$¢ realizowanych zadan, podzadan, mierniki iloSciowe ikoszty realizacji
poszczegdlnych zadan. LGD dopuszcza przesunigcia finansowe do +-10% kosztow poszczegdlnego
zadania, przy nieprzekraczaniu wnioskowanej kwoty dofinasowania. Jezeli wystapia przesunigcia
pomiedzy zadaniami wynoszace powyzej 10 % warto$ci danego zadania — grantobiorca zobowigzany
jest do udzielenia pisemnych wyjasnien, aosoby weryfikujace do sprawdzenia shusznosci
i prawidtowos$ci uzasadnienia.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne, roznice w kosztach wnioskowanych, arzeczywistych nie
przekraczaja

+- 10%, ogodlna kwota kosztow pokrywa si¢ z wnioskowang kwotg, weryfikujacy wniosek przechodzi
do nastepnego kroku, a w systemie on-line zaznacza ,,brak uwag”.

Jezeli weryfikujacy stwierdzi niezgodno$¢ weryfikowanych danych — sprawdza czy nie zostaly
zawarte aneksy do umowy i wprowadza odpowiednie uwagi do karty weryfikacji wniosku
o rozliczenie grantu.

d) weryfikacja wykazu faktur i poprawnos$ci sktadanych zatgcznikow finansowych,

Pracownicy LGD weryfikujacy wniosek o rozliczenie grantu — sprawdzajg zgodno$¢ wykazu faktur
z zlozonymi zatgcznikami finansowymi. Weryfikujg: numer dokumentu, zapisy ewidencyjne -
ksiggowe, date¢ wystawienia, dane wystawcy dokumentu, dane nabywcy, przyporzadkowanie
dokumentu do odpowiedniego zadania z zestawienia rzeczowo-finansowego, dat¢ zaptaty z formularza
1 z zalgczonych potwierdzen dokonania ptatnosci, kwoty wydatkoéw catkowitych i kwalifikowanych.

Weryfikujacy dokonujg sprawdzenia poprawnosci formalnej zataczanych dokumentéw finansowych
oraz opis merytoryczny na drugiej stronie dokumentu. Weryfikujg zatwierdzenie dokumentu pod
wzglgdem formalnym, rachunkowym, merytorycznym przez przedstawiciela grantobiorcy.

Jezeli wszystkie dane sa zgodne idokumenty poprawne, weryfikujacy wniosek przechodza do
nastgpnego kroku, a w systemie on-line zaznacza ,,brak uwag”.

Jezeli weryfikujacy stwierdza niezgodnos¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja odpowiednie
uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

e) weryfikacja osiagnigtych wskaznikow,

Weryfikujacy porownujg tabele wskaznikéw planowanych do osiggnigcia w ramach umowy
o powierzenie grantu, ztabelg rzeczywiScie osiaggnigtych wskaznikéw. Weryfikuja dokumenty
potwierdzajace osiggnigcie wskaznikow.

Jezeli wszystkie dane sg zgodne idokumenty poprawne, weryfikujacy wniosek przechodza do
nastgpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczajg ,,brak uwag”.

Jezeli weryfikujacy stwierdza niezgodnos$¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja odpowiednie
uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

f) weryfikacja innych (niefinansowych) zatacznikow,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Po zakonczeniu poprzednich czynno$ci, weryfikujacy dokonujg sprawdzenia innych zatacznikoéw
sktadanych z wnioskiem o rozliczenie grantu — badajg czy maja wplyw na weryfikacje wniosku, czy
potwierdzajg osiggni¢cie wskaznikow, czy potwierdzaja poprawng realizacj¢ umowy o powierzenie
grantu.

Jezeli wszystkie dane sa zgodne idokumenty poprawne, weryfikujacy wniosek przechodza do
nast¢gpnego kroku, a w systemie on-line zaznaczajg ,,brak uwag”.

Jezeli weryfikujacy stwierdza niezgodnos¢ weryfikowanych danych — wprowadzaja odpowiednie
uwagi do karty weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu.

g) zatwierdzenie weryfikacji wniosku,

Pracownicy upowaznieni do weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu, po dokonaniu weryfikacji,
przekazuja wypeliong karte weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu do zatwierdzenia przez
przetozonego (Kierownika biura). Karta zawiera uzgodnione stanowisko weryfikujacych.

W przypadku, gdy, weryfikujgcy nie wniesli uwag i zastrzezen do zlozonego wniosku o rozliczenie
grantu — karta zawiera informacj¢ o zgodnosci dokumentacji.

W przypadku, gdy weryfikujacy wnies§li uwagi i zastrzezenia do zlozonego wniosku o rozliczenie
grantu — karta zawiera informacj¢ o nie zgodnosci w dokumentacji — wskazujac na miejsca
1 dokumenty, w ktorych grantobiorca dokonat uchybien.

Przelozony os6b weryfikujacych, po uprzednim zapoznaniu si¢ zkarta weryfikacji, dokonuje
zatwierdzenia karty. Karta jest drukowana, podpisywana przez pracownikéw weryfikujacych
i przetozonego. Podpisy zawierajg dat¢ podpisu oraz imiennie oznaczenie  0soby
podpisujacej/zatwierdzajacej karte weryfikacji.

Karta weryfikacji pozostaje w dokumentacji umowy o powierzenie grantu.
h) wezwanie do uzupehien lub wyjasnien,

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu nie zawiera uchybien, niescistosci, rozbiezno$ci
wzgledem umowy o powierzenie grantu, dokumenty zlozone jako zalaczniki — sg formalnie
i merytorycznie poprawne, grantobiorca otrzymuje informacj¢ (droga elektroniczng) o pozytywnym
rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu. Zastosowanie ma procedura — wyptata srodkow.

W przypadku, gdy wniosek o rozliczenie grantu zawiera uchybienia, niescistos$ci, rozbieznosci
wzgledem umowy o powierzenie grantu lub wzglgdem ztozonych dokumentéw (zalacznikow),
zataczniki posiadajg uchybienia formalne, merytoryczne - grantobiorca otrzymuje informacje (droga
elektroniczng) o koniecznosci dokonania poprawek uzupetlnien wniosku o rozliczenie grantu lub
ztozonych zatacznikéw. LGD moze rowniez dodatkowo poinformowac grantobiorce - telefonicznie.

Grantobiorca w ciggu 7 dni kalendarzowych, liczonych od dnia nast¢pnego po otrzymaniu informacji
(otrzymanie informacji potwierdza w systemie on-line — zgodnie z przyjetymi wczesniej standardami)
jest zobowigzany do zlozenia poprawek wniosku, zalgcznikéw lub zlozenia pisemnych wyjasnien
dotyczacych rozliczenia grantu w biurze LGD.

1) dodatkowe wezwanie do zlozenia wyjasnien,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Jezeli po zlozeniu uzupehien ipo dokonaniu ponownej weryfikacji wniosek o rozliczenie grantu,
zawiera bledy lub niescistosci mogace uniemozliwi¢ rozliczenie grantu - biuro LGD moze wezwaé
grantobiorce (niezwlocznie po stwierdzeniu bledu lub niejasnos$ci) do ztozenia dodatkowych
pisemnych wyjasnien, w terminie nieprzekraczajacym 2 dni roboczych od dnia nastgpujgcego po
otrzymaniu powiadomienia.

Biuro LGD wysyta drogg elektroniczng informacj¢ (w formie skanu podpisanego pisma) oraz
informuje telefonicznie grantobiorc¢ o koniecznosci ztozenia dodatkowego wyjasnienia do wniosku
o rozliczenie grantu. Grantobiorca niezwlocznie zobowigzany jest do potwierdzenia otrzymania
wezwania iztozenia w formie pisemnej, w obowigzujagcym terminie - dodatkowego wyjasnienia.
Wpltyw dokumentu jest potwierdzany przez biuro LGD, a zlozone wyjasnienie dotgcza si¢ do
dokumentac;ji.

Pracownicy weryfikujacy dokonuja weryfikacji ztozonej dokumentacji dodatkowej w terminie 7 dni
kalendarzowych.

Jezeli dodatkowa dokumentacja uzasadnia lub rozwiewa watpliwoSci, grantobiorca otrzymuje
informacj¢ (droga elektroniczng) o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.
Zastosowanie ma procedura — wyptata srodkoéw.

Jezeli dodatkowa dokumentacja nie uzasadnia lub nie rozwiewa watpliwosci, grantobiorca otrzymuje
informacj¢ (droga elektroniczng) o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o rozliczenie grantu.
Zastosowanie ma procedura — rozwigzanie umowy, a nast¢pnie procedura — windykacja.

16. Procedura kontroli i monitoringu po realizacji umowy o powierzenie grantu.
Przebieg procesu.

W procedurze kontroli i monitoringu w trakcie trwania zobowigzan umowy o powierzenie grantu
nalezy wyznaczy¢ poszczegolne podprocedury:

a) Kontrola zuprzednim poinformowaniem grantobiorcy o kontroli (w miejscu realizacji
poszczegblnych zadan lub siedzibie grantobiorcy).

LGD po podpisaniu uméw o powierzenie grantow zyskuje prawo do dokonania kontroli w trakcie
trwania zobowigzan wynikajacych z umowy. W tym celu dokonuje losowania (przyjmujac bezstronne
standardy) - do 70 % umoéw o powierzenie grantow realizowanych w ramach naboru.

Po dokonaniu losowego wytypowania umoéw do kontroli ustala zakres kontroli, miejsce i czas kontroli.
Nastepnie informuje drogg mailowg lub telefoniczng bgdZz w inny skuteczny sposdb grantobiorce
o dniu kontroli, godzinie, miejscu i zakresie kontroli.

W uzasadnionych przypadkach - na wniosek grantobiorcy - LGD moze podja¢ decyzje o przesunigciu
terminu planowanej kontroli.

Przed rozpoczeciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadan lub w siedzibie grantobiorcy -
upowaznieni przedstawiciele LGD—- legitymuja si¢ - i przechodza do czynnosci kontrolnych. Zgodnie
z wyznaczonym zakresem (kontroli moga podlega¢ wszystkie zadania zrealizowane w ramach umowy
0 powierzenie grantu oraz wszystkie dokumenty uzyskane lub wytworzone w toku realizacji umowy

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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0 powierzenie grantu) - przedstawiciele LGD przechodza do dalszych czynnos$ci. Przy czynnosciach
kontrolnych obowigzkowo obecny jest przedstawiciel grantobiorcy.

Czynno$ci wykonywane w trakcie kontroli podlegajg protokotowaniu w "karcie kontrolnej grantu".
W Kkarcie odnotowuje si¢ przebieg kontroli, zakres kontroli, elementy kontrolowane, nastepnie:

- jesli nie zachodzg rozbiezno$ci pomigdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami,
zadaniami w karcie kontrolnej, osoby upowaznione dokonujg zapiséw o zgodno$ci lub braku
rozbieznosci wzglgdem umowy.

- jesli zachodza rozbieznosci pomiedzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami, zadaniami
w karcie kontrolnej, osoby upowaznione dokonuja zapiséw o niezgodnos$ci lub rozbieznosci wzgledem
umowy - uzasadniajgc poszczegolne punkty.

Po przedstawieniu "karty kontrolnej grantu" grantobiorcy - o zgodno$ci wzgledem umowy -
grantobiorca podpisuje "kartg" (akceptuje postanowienia), podpisu dokonujg rowniez przedstawiciele
LGD - w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zostaje przekazany grantobiorcy - drugi zostaje
dotaczony do dokumentacji danej umowy.

lub

po przedstawieniu "karty kontrolnej grantu" grantobiorcy - o niezgodno$ci wzgledem umowy (zawiera
wszystkie rozbieznosci wzgledem umowy) — grantobiorca moze:

- podpisa¢ "karte" - zgadzajac si¢ na zastrzezenia przedstawicieli LGD (akceptuje postanowienia -
przyznajac si¢ tym samym do nieprawidlowej realizacji operacji), podpisu dokonujg rowniez
przedstawiciele LGD - w dwoch egzemplarzach. Jeden egz. zostaje przekazany grantobiorcy - drugi
zostaje dotgczony do dokumentacji danej umowy. LGD dokonuje analizy czy stwierdzone zaistniate
zastrzezenia kwalifikuja si¢ do natozenia sankcji na grantobiorcg (kary umowne) czy prowadza do
rozwigzania z grantobiorca umowy o powierzenie grantu

lub

- nie podpisa¢ "karty" - nie zgadzajac si¢ na zastrzezenia przedstawicieli LGD (nie akceptuje
postanowienia), wowczas w miejscu podpisu - grantobiorca dokonuje zapisu: "odmawiam podpisu" -
przystawiajgc pieczeé grantobiorcy, uzupelnia o date 1iparafuje zapisek., Podpisu dokonuja
przedstawiciele LGD - w dwodch egzemplarzach. Jeden egz. zostaje przekazany grantobiorcy - drugi (z
dopiskiem grantobiorcy) zostaje dotaczony do dokumentacji danej umowy.

W przypadku podpisania "karty" i zgodno$ci z umowg - procedura kontroli jest zamykana.

W przypadku podpisania/niepodpisania "karty” i wykazanych niezgodno$ci zumowg LGD stosuje
zalecenia pokontrolne lub moze natozy¢ na grantobiorc¢ - kary umowne zawarte w umowie
o powierzenie grantu lub zastosowac procedure nr 17 - rozwigzanie umowy.

b) Kontrola w przypadku, gdy LGD weszlo w posiadanie informacji majgcych wplyw na realizacje
zadan wzglgdem umowy o powierzenie grantu (kontrola bez wezesniejszego powiadomienia).

LGD po podpisaniu uméw o powierzenie grantow zyskuje prawo do dokonania kontroli w trakcie
trwania zobowigzan wynikajacych z umowy.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Po podjgciu wiadomosci, ze grantobiorca nie realizuje warunkow umowy - LGD analizuje zaistniate
okoliczno$ci, harmonogram realizacji wlasciwej umowy o powierzenie grantu, bada otrzymang
informacj¢ pod katem spetnienia warunkow umowy, nast¢pnie - ustala zakres kontroli, miejsce i czas
kontroli - nie informujac grantobiorcy o kontroli.

Przed rozpoczeciem dokonywania kontroli na miejscu realizacji zadan lub w siedzibie grantobiorcy -
upowaznieni przedstawiciele LGD - legitymujg si¢ - okazujac upowaznienia wystawione przez Zarzad
LGD 1 przechodza do czynnosci kontrolnych. Zgodnie zwyznaczonym zakresem (kontroli moga
podlega¢ wszystkie zadania zrealizowane w ramach umowy o powierzenie grantu oraz wszystkie
dokumenty uzyskane lub wytworzone wtoku realizacji umowy o powierzenie grantu) -
przedstawiciele LGD przechodzg do dalszych czynnoSci. Przy czynnoSciach kontrolnych
obowiazkowo obecny jest przedstawiciel grantobiorcy.

Czynno$ci wykonywane w trakcie kontroli podlegaja protokotowaniu w "karcie kontrolnej grantu".
W Kkarcie odnotowuje si¢ przebieg kontroli, zakres kontroli, elementy kontrolowane, nastepnie:

- jesli nie zachodzg rozbiezno$ci pomigdzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami,
zadaniami w karcie kontrolnej, osoby upowaznione dokonuja zapiséw o zgodnosci lub braku
rozbieznosci wzglgdem umowy.

- jesli zachodzg rozbieznosci pomiedzy kontrolowanym zakresem, celami, dokumentami, zadaniami
w karcie kontrolnej, osoby upowaznione dokonuja zapiséw o niezgodnos$ci lub rozbieznosci wzgledem
umowy - uzasadniajgc poszczeg6lne punkty.

Po przedstawieniu "karty kontrolnej grantu" grantobiorcy - o zgodnosci wzglgdem umowy -
grantobiorca podpisuje "karte" (akceptuje postanowienia), podpisu dokonuja rowniez przedstawiciele
LGD - w dwoch egzemplarzach. Jeden egz. zostaje przekazany grantobiorcy - drugi zostaje dolaczony
do dokumentacji danej umowy

lub

po przedstawieniu "karty kontrolnej grantu" grantobiorcy - o niezgodnosci wzgledem umowy (zawiera
wszystkie rozbieznosci wzgledem umowy) - grantobiorca moze:

- podpisa¢ "karte" - zgadzajgc si¢ na zastrzezenia przedstawicieli LGD (akceptuje postanowienia -
przyznajac si¢ tym samym do nieprawidlowej realizacji operacji), podpisu dokonujg rowniez
przedstawiciele LGD - w dwodch egzemplarzach. Jeden egz. zostaje przekazany grantobiorcy - drugi
zostaje dotgczony do dokumentacji danej umowy. LGD dokonuje analizy czy stwierdzone zaistniate
zastrzezenia kwalifikujg si¢ do natozenia sankcji na grantobiorc¢ (kary umowne) czy prowadzg do
rozwigzania z grantobiorca umowy o powierzenie grantu.

lub

- nie podpisa¢ "karty" - nie zgadzajac si¢ na zastrzezenia przedstawicieli LGD (nie akceptuje
postanowienia), wowczas w miejscu podpisu - grantobiorca dokonuje zapisu: "odmawiam podpisu" -
przystawiajac pieczg¢ grantobiorcy, uzupelnia o dat¢ iparafuje zapisek., Podpisu dokonuja
przedstawiciele LGD - w dwoch egzemplarzach. Jeden egz. zostaje przekazany grantobiorcy - drugi (z
dopiskiem grantobiorcy) zostaje dotaczony do dokumentacji danej umowy.

W przypadku podpisania "karty" i zgodno$ci z umow3 - procedura kontroli jest zamykana.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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W przypadku podpisania/niepodpisania "karty” i wykazanych niezgodnosci zumowg LGD stosuje
zalecenia pokontrolne lub moze natozy¢ na grantobiorc¢ - kary umowne zawarte w umowie
0 powierzenie grantu lub zastosowac¢ procedure nr 17 - rozwigzanie umowy.

¢) Monitoring realizacji umowy o powierzenie grantu.

W ramach umowy o powierzenie grantu grantobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania
(zalgcznik nr 20) — w wyznaczonym w umowie o powierzenie grantu terminie (po zakonczeniu etapu
realizacji umowy - wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu a takze w ciggu 7 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania wezwania, na kazde pisemne wezwanie LGD w czasie realizacji zadania jak roéwniez
w okresie trwalosci operacji).

Grantobiorca zobowiagzuje si¢ do:

e systematycznego monitorowania przebiegu realizacji Grantu oraz niezwlocznego, w
terminie nie dluzszym niz 7 dni kalendarzowych, informowania Grantodawcy
o zaistnialych nieprawidtowosciach, problemach Iub o zamiarze zaprzestania
realizacji Grantu;

Dodatkowo LGD monitoruje realizacj¢ umowy na podstawie kalendarza, ktoéry generowany jest na
podstawie wnioskow o powierzenie grantu - skladanych w ramach danego naboru (wnioskodawca
przygotowujgc wniosek, wypetnia harmonogram realizacji poszczegdlnych zadan - harmonogram jest
importowany do sekcji budzetowej wniosku, a pdzniej do umowy o powierzenie grantu). Nastepnie,
harmonogram dostepny jest z poziomu obstugi systemu on-line, w ramach kalendarza zadan: LGD ma
podglad do wszystkich zadan realizowanych wramach danego naboru - przez wszystkich
grantobiorcow.

W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci sprawozdania: harmonogramu, zestawienia finansowego
iinnych elementéw, zrzeczywista realizacja umowy o powierzenie grantu iinnych elementow
wymienionych wczesniej - (w dniu - nast¢pujgcym od dnia stwierdzenia niescistosci) LGD wzywa, za
pomoca korespondencji elektronicznej (z elektronicznym potwierdzeniem odbioru) grantobiorce
0 wyjasnienie zaistniatych rozbieznosci. Dodatkowo moze poinformowaé o wystanej korespondencji -
telefonicznie.

Grantobiorca w terminie 5 dni roboczych od otrzymania informacji o niezgodnosci realizacji umowy
ze sprawozdaniem, zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien - majacych na celu wskazanie realizacji
zadan w ramach umowy, w zgodzie z umowg o powierzenie grantu.

W przypadku, gdy grantobiorca nie ustosunkuje si¢ do zarzutow lub wskazan LGD o niezgodno$ci
realizacji projektu grantowego - w wskazanym terminie - LGD, analizuje zaistnialg sytuacj¢ i moze
zastosowa¢ kary umowne przewidziane w umowie lub skierowaé postgpowanie do rozwigzania
umowy - procedura 17.

17. Rozwiazanie umowy o powierzenie grantu.

Przebieg procesu.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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Na roznych etapach realizacji umowy o powierzenie grantu moze powsta¢ konieczno$¢ jej
rozwigzania. Na ten fakt moze wplynaé, np.: negatywna kontrola realizacji umowy, brak zlozenia
wniosku orozliczenie grantu, brak zlozenia sprawozdania zrealizacji umowy, wykrycie
nieprawidlowo$ci w trakcie realizacji umowy, ryzyko lub nieosiaggnigcie wskaznikow realizacji
umowy o powierzenie grantu, niepodjecie dzialan przez grantobiorcg - zaplanowanych do realizacji
w umowie, dziatania niezgodne zprawem, zlozenie sfalszowanych - niezgodnych zprawda
dokumentow, dziatania inne — uniemozliwiajgce realizacj¢ umowy, osiggnigcie wskaznikow, itp.

LGD traktuje kazdy zaistnialy przypadek indywidualnie, ale w zgodzie z obowigzujacymi przepisami
prawa, obowigzujacymi rozporzadzeniami, wytycznymi instytucji zaangazowanych w realizacje
PROW 2014-2020, procedurami dziatania, regulaminami, umowg o powierzenie grantu. W sytuacji
gdy nie doszto do zlamania prawa, umyS$lnego dzialania powodujacego nieprawidtowosci, LGD
W porozumieniu z grantobiorcg (pod warunkiem wyrazenia przez grantobiorce woli wspolpracy
i podjecia dziatan naprawczych) stara si¢ wdrozy¢ plan naprawczy, majacy na celu doprowadzenie do
skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiggni¢cia wskaznikoéw realizacji, skutecznego
rozliczenia umowy. W tym celu stosuje dalsze zapisy procedury.

W przypadku braku woli wspotpracy grantobiorcy, celem wdrozenia dziatan naprawczych — LGD
rozwigzuje umowe o powierzenie grantu zgodnie zjej zapisami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje
grantobiorc¢ o rozwigzaniu umowy, podajagc dat¢ rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci
rozwigzania umowy oraz sankcje wynikajace zrozwigzania umowy — wysylajac list polecony,
z potwierdzeniem odbioru. Ma zastosowanie procedura — windykacja.

a) stwierdzenie koniecznosci podjecia dziatan naprawczych,

W sytuacji, gdy nie doszto do ztamania prawa, umyslnego dziatania powodujgcego nieprawidtowosci,
LGD w porozumieniu z grantobiorcg (pod warunkiem wyrazenia przez grantobiorcg woli wspolpracy
i podjecia dziatan naprawczych) stara si¢ wdrozy¢ plan naprawczy, majacy na celu doprowadzenie do
skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu, osiagni¢cia wskaznikow realizacji, skutecznego
rozliczenia umowy. W zaistniatej sytuacji LGD analizuje czy nie jest wymagany aneks do umowy —
jesli to konieczne.

b) wezwanie do wdrozenia planu naprawczego,

LGD, niezwlocznie po opracowaniu planu naprawczego, pisemnie, wzywa grantobiorce¢ do wdrozenia
dziatan majacych na celu doprowadzenie do skutecznej realizacji umowy o powierzenie grantu,
osiggnigcia wskaznikow realizacji, skutecznego rozliczenia umowy — wysytajac list polecony,
z potwierdzeniem odbioru. LGD analizuje czy dziatania objete planem naprawczym wymagajg
zawarcia aneksu do umowy o powierzenie grantu.

Jezeli grantobiorca wdrozy plan naprawczy zobowigzany jest okazaé si¢ odpowiednimi dokumentami
potwierdzajacymi — wykonanie planu, realizacj¢ umowy, osiagnig¢cie wskaznikow realizacji umowy.

) rozwigzanie umowy o powierzenie grantu.

W przypadku braku woli wspotpracy grantobiorcy, celem wdrozenia dziatan naprawczych — LGD
rozwigzuje umow¢ o powierzenie grantu zgodnie z jej zapisami. Niezwlocznie, pisemnie, informuje
grantobiorc¢ o rozwigzaniu umowy, podajac dat¢ rozwigzania umowy, uzasadnia okolicznosci
rozwigzania umowy oraz sankcje wynikajace zrozwigzania umowy — wysylajgc list polecony,
z potwierdzeniem odbioru. W piSmie informujgcym o rozwigzaniu umowy o powierzenie grantu, LGD

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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informuje o koniecznosci dokonania zwrotu $rodkow wraz zustawowymi odsetkami lub braku
refundacji poniesionych wydatkéw. LGD moze zdecydowa¢ o dodatkowych obcigzeniach
wynikajacych z tytutu niezrealizowania umowy o powierzenie grantu — ktdra jest cato$cig umowy na
projekt grantowy zawieranej z Zarzadem Wojewodztwa.

W przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu - ma zastosowanie procedura — windykacja.
18. Windykacja.
Przebieg procesu.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie czynnosci
kontrolnych stwierdzono odstgpstwa od wykonania postanowien umowy o powierzenie grantu, lub
w przypadku rozwigzania umowy o powierzenie grantu (przy =zalozeniu wyptaty grantobiorcy
prefinansowania) - kwota grantu podlega zwrotowi, powigkszona o odsetki (jak za naleznosci
zalegtosci podatkowych) od kwoty wyptaconej - liczone od dnia wyplaty $rodkéw finansowych na
konto grantobiorcy.

LGD w formie pisemnej, wzywa grantobiorce do zwrotu calej kwoty grantu lub jej czg¢éci — okreslajgc
doktadnie jaka warto$¢ podlega zwrotowi. Do powyzszej kwoty dolicza odsetki (jak za naleznosci
zaleglo$ci podatkowych) od kwoty wyptaconej - liczone od dnia wyptaty $rodkéw finansowych na
konto grantobiorcy. Wezwanie LGD wysyta listem poleconym za potwierdzeniem odbioru -
wyznaczajac termin na dokonanie zwrotu w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dorgczenia
wezwania.

W uzasadnionych przypadkach czas na dokonanie zwrotu, na wniosek grantobiorcy moze ulec
wydhluzeniu.

W przypadku braku dobrowolnego zwrotu kwoty podlegajacej windykacji — LGD wykorzystuje
zabezpieczenie realizacji umowy o powierzenie grantu — weksel. Wzywa pisemnie, listem poleconym
za potwierdzeniem odbioru — grantobiorce do wykupienia weksla.

Jezeli, mimo wezwania, wystawca weksla nie zdecyduje si¢ go wykupi¢, LGD moze wystapi¢ na
droge sadowa zpozwem w postgpowaniu nakazowym. Sad, wydajac nakaz zaptaty przeciwko
wystawcy weksla orzeka, iz ma on obowigzek w ciggu dwodch tygodni od dnia dorg¢czenia nakazu
zaptaty zaspokoi¢ roszczenie posiadacza weksla (LGD) w calo$ci wraz z kosztami albo wnie$¢ w tym
terminie zarzuty.

19. Uniewaznienie naboru wnioskéw o powierzenie grantu — odstgpienie od naboru.

Przebieg procesu.

W przypadku, gdy operacje wybrane w ramach danego naboru nie pozwalaja na osiggnigcie celow
projektu grantowego i wskaznikow jego realizacji lub gdy Zarzad Wojewddztwa negatywnie ocenit
przeprowadzony nabor wnioskOw o przyznanie grantu, LGD uniewaznia nabor na wybor
grantobiorcow.

W zaleznosci od etapu, na ktérym znajduje si¢ nabor wnioskéw o powierzenie grantow:

a) etap przed podaniem do publicznej wiadomosci,

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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LGD ustala z Zarzadem Wojewoddztwa (sktadajac odpowiednie dokumenty) nowy termin naboru.
Zarzad Wojewoddztwa wyraza zgod¢ na planowany termin lub negatywnie odnosi si¢ do sprawy.
W zaleznosci od zaistniatej sytuacji podejmowane sg dalsze kroki majace na celu ogloszenie naboru.

b) LGD zakonczyto przyjmowanie wnioskow o powierzenie grantow,

W przypadku, gdy podczas naboru nie wptynie odpowiednia ilos¢ wniosko6w o powierzenie grantu,
atym samym bedzie to skutkowaé niezrealizowaniem zaplanowanych wskaznikow Projektu
Grantowego wtedy Zarzad LGD moze taki nabor uniewaznic.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia odstgpienia od naboru, biuro LGD
informuje grantobiorcow, droga elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o odstapieniu
od naboru, podajac jednoczes$nie przyczyng odstgpienia iinformujgc o planowanym ponownym
ogtoszeniu konkursu.

LGD ustala z Zarzadem Wojewddztwa (sktadajac odpowiednie dokumenty) nowy termin naboru.
Zarzad WojewoOdztwa wyraza zgode na planowany termin lub negatywnie odnosi si¢ do sprawy.
W zaleznosci od zaistniatej sytuacji podejmowane sg dalsze kroki majace na celu ogloszenie naboru.

c) Rada dokonata oceny wnioskow o powierzenie grantow,

W przypadku, gdy po ocenie Rady nie dojdzie do wyboru odpowiedniej ilos¢ wnioskdw o powierzenie
grantu, a tym samym bedzie to skutkowaé niezrealizowaniem zaplanowanych wskaznikéw Projektu
Grantowego wtedy Zarzad LGD moze taki nabor uniewaznic.

Niezwtocznie, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia odstgpienia od naboru, biuro LGD
informuje grantobiorcow, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o odstgpieniu
od naboru, podajac jednoczes$nie przyczyng odstgpienia iinformujgc o planowanym ponownym
ogtoszeniu konkursu.

LGD ustala z Zarzgdem Wojewddztwa (sktadajac odpowiednie dokumenty) nowy termin naboru.
Zarzad WojewoOdztwa wyraza zgode na planowany termin lub negatywnie odnosi si¢ do sprawy.
W zaleznosci od zaistniatej sytuacji podejmowane sg dalsze kroki majgce na celu ogtoszenie naboru.

d) LGD przekazato dokumentacj¢ do Zarzadu Wojewodztwa.

W  przypadku otrzymania od Zarzadu Wojewddztwa informacji o btedach, uchybieniach
w przeprowadzonym naborze:

LGD zamieszcza informacj¢ na swojej stronie internetowej dotyczacg uniewaznienia naboru.

Niezwlocznie, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni robocze od dnia odstgpienia od naboru, biuro LGD
informuje grantobiorcow, drogg elektroniczng na adresy mailowe podane we wniosku, o odstgpieniu
od naboru, podajac jednoczesnie przyczyne odstgpienia iinformujgc o planowanym ponownym
ogloszeniu konkursu.

LGD ustala z Zarzgdem Wojewoddztwa (sktadajac odpowiednie dokumenty) nowy termin naboru.
Zarzad Wojewoddztwa wyraza zgod¢ na planowany termin lub negatywnie odnosi si¢ do sprawy.
W zaleznosci od zaistniatej sytuacji podejmowane sg dalsze kroki majace na celu ogtoszenie naboru.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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20. Wycofanie wniosku przez grantobiorce.
Przebieg procesu.

Grantobiorca na kazdym etapie: od ztozenia wniosku do LGD, az do momentu podpisania umowy
0 powierzenie grantu, moze wycofa¢ wniosek o powierzenie grantu.

W zaleznosci od etapu, na ktérym znajduje si¢ nabor wnioskéw o powierzenie grantow:
a) LGD rozpoczelo przyjmowanie wnioskow o powierzenie grantow,

Grantobiorca, ktory ztozyt wniosek o powierzenie grantu, sktada pismo do biura LGD z prosbg
o wycofanie w wniosku z biezacego naboru — uzasadniajac sktadana prosbe. Zobowigzany jest podac
dane grantobiorcy, dane dotyczace ztlozonego wniosku.

LGD wylacza w/w wniosek z danego naboru wnioskdéw, z zachowaniem s$ladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz zoryginalem wniosku o jego wycofanie), a
w systemie on-line dokonuje oznaczenia: ,,wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

b) LGD zakonczylo przyjmowanie wnioskow o powierzenie grantow,

Grantobiorca, ktory ztozyl wniosek o powierzenie grantu, sktada pismo do biura LGD z prosbg
o wycofanie w wniosku z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podac
dane grantobiorcy, dane dotyczace ztlozonego wniosku.

LGD wylacza w/w wniosek z danego naboru wnioskoéw, z zachowaniem $ladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz zoryginalem wniosku ojego wycofanie), a
w systemie on-line dokonuje oznaczenia: ,,wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja skladana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

¢) Rada dokonata wyboru wnioskéw o powierzenie grantow,

Grantobiorca, ktory ztozyl wniosek o powierzenie grantu, sktada pismo do biura LGD z prosba
o wycofanie w wniosku z biezacego naboru — uzasadniajac sktadana prosbe. Zobowigzany jest podac
dane grantobiorcy, dane dotyczace ztlozonego wniosku.

LGD wylacza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, z zachowaniem $ladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku ojego wycofanie), a
w systemie on-line dokonuje oznaczenia: ,,wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

W ramach oceny Rady, mozliwa jest sytuacja, ze na miejsce wniosku wycofanego wejdzie wniosek z
listy rezerwowej. LGD analizuje, czy zaistniata zmiana ma wptyw na osiagnigcie wskaznikow naboru

i czy jest mozliwa dalsza realizacja naboru.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skladania pism, wyjasnien lub uzupelnien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.
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d) LGD przekazato dokumentacj¢ do Zarzadu Wojewddztwa.

Grantobiorca, ktory ztozyl wniosek o powierzenie grantu, sktada pismo do biura LGD z prosba
o wycofanie wniosku z biezacego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbg. Zobowigzany jest podaé
dane grantobiorcy, dane dotyczace ztozonego wniosku.

LGD wylacza w/w wniosek z danego naboru wnioskoéw, z zachowaniem $ladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz zoryginalem wniosku ojego wycofanie), a
w systemie on-line dokonuje oznaczenia: ,,wniosek wycofany znaboru”. Dodatkowo informuje
Zarzad Wojewodztwa — weryfikujacy dokumentacje¢ naboru — o zaistnialej zmianie.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD/Zarzadzie Wojewodztwa lub korespondencyjnie na
adres wskazany we wniosku.

W ramach oceny Rady, mozliwa jest sytuacja, ze na miejsce wniosku wycofanego wejdzie wniosek z
listy rezerwowej. LGD analizuje, czy zaistniata zmiana ma wptyw na osiagnigcie wskaznikow naboru
1 czy jest mozliwa dalsza realizacja naboru. o zaistniatej sytuacji informuje, Zarzad Wojewoddztwa —
weryfikujacy dokumentacje¢ naboru.

W przypadku gdy ostatni dzien biegu terminu, skiadania pism, wyjasnien lub uzupeinien przypada na sobote, niedziele, swigto lub dzien, w
ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamknigte, beneficjent zobowiqzany jest do dostarczenia stosownych
wyjasnien lub uzupetnien w nastgpnym dniu roboczym przypadajgcym po tych dniach.



