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PROCEDURY.

Procedura ogloszenia naboru wnioskéw. -s. 4
Przyjecie wniosku (wplyw do biura). -s.5
Wycofanie wniosku przez wnioskodawce. -s.7

Obstluga wniosku — ocena zgodnos$ci z LSR, wezwanie do
uzupelnien i brakujace zalgczniki. -s. 8

Ocena wniosku — zwolanie rady, ocena on-line, zebranie Rady.

(podjecie uchwal, ustalenie kwot wsparcia). -s. 11
Protest - odwolanie od decyzji Rady (zawiera zasady wnoszenia protestu). -s. 18
Monitoring w trakcie realizacji umowy. -s.22
Zmiana warunkéw umowy o przyznanie pomocy. -s.23

Wzory dokumentdéw.

Ogloszenie o naborze.

Rejestr wnioskow sktadanych w ramach naboru wnioskow.

Karta oceny zgodnosci z LSR.

Rejestr powigzan.

Uchwata w sprawie zgodnosci lub niezgodnosci z LSR.

Lista operacji zgodnych z LSR.

Lista operacji niezgodnych z LSR.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia listy operacji zgodnych z LSR.
Uchwata w sprawie zatwierdzenia listy operacji niezgodnych z LSR.
Lista operacji wybranych.

Lista operacji niewybranych.

Uchwata w sprawie w sprawie wyboru operacji do dofinansowania.
Uchwata w sprawie listy operacji wybranych do dofinansowania.
Uchwata w sprawie listy operacji niewybranych do dofinansowania.

Formularz protestu.
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A. PROCEDURY LOKALNEJ GRUPY DZIALANIA: STOWARZYSZENIA ,LOKALNA
GRUPA DZIALANIA - ,,GNIAZDO”.

1. Procedura ogloszenia naboru wnioskow.
Przebieg procesu.

a) Ogloszenie naboru wnioskOw o0 przyznanie pomocy jest mozliwe w sytuacji, jezeli LGD nie
osiggneta zaktadanych w LSR wskaznikéw i ich wartosci, dla celow i przedsiewzig¢ , w ktore wpisuje
si¢ zakres danego naboru. LGD w celu zachowania terminéw, o ktérych mowa w art.19 ust.2 ustawy
RLKS z odpowiednim wyprzedzeniem wystepuje do ZW z zapytaniem o wysoko$¢ dostgpnych
srodkéw finansowych w przeliczeniu na PLN.LGD na co najmniej 30 dni przed dniem rozpoczgcia
naboru uzgadnia z Zarzadem Wojewodztwa termin jego rozpoczgcia ujety w przekazywanym do
akceptacji projekcie ogloszenia o naborze. ogloszenia jest wypetniony zalgcznik nr 1 do wytycznych
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017.W przypadku gdy LGD w ramach danego naboru
planuje wprowadzi¢ dodatkowe warunki udzielenia wsparcia np. ograniczenie wysokosci kwoty
pomocy, rodzaju wnioskodawcy lub dodatkowe warunki utworzone na bazie analizy aktualnego stanu
wdrazania LSR, podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa. Informacja w
tym zakresie musi zosta¢ zamieszczona w przekazanym do akceptacji do Zarzadu Wojewoddztwa
projekcie ogloszenia o naborze wraz z lista dokumentéw niezbgdnych do weryfikacji speklnienia
warunkow udzielenia wsparcia, lista dokumentow niezbednych do weryfikacji spelienia kryteridow
wyboru operacji-

W przypadku gdy wnioskodawca nie spelnia warunkow udzielenia wsparcia okreslonych w
ogloszeniu o naborze w tym rowniez i dodatkowych kryteriow ustalonych przez LGD operacja uznana
jest za niezgodng z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru i jest
skierowana do jednokrotnych uzupelnien na wezwanie LGD. (Procedura 4. Obsluga wniosku — ocena
zgodnosci z LSR, wezwanie do uzupehien i brakujace zalaczniki)

W przypadku gdy wnioskodawca wezwany do uzupehien nadal nie spetit kryteridow okreslonych w
ogloszeniu o naborze lub nie dokonat uzupelien w okreslonym czasie operacja zostaje uznana za
niezgodng z LSR, nie podlega dalszej ocenie i trafia na list¢ operacji nie wybranych do finansowania.

*ogloszenie o naborze (zalgcznik nr 1 do procedur) zawiera, m.in:
- Wskazanie instytucji organizujgcej nabor.
- date publikacji.

- Wskazanie terminu skiadania wnioskow — nie krotszego nii 14 i nie dluiszego nii 30 dni, ze

wskazaniem daty i godziny koncowej oraz miejsca sktadania wnioskow, a takze informacji o formie, w
jakiej wniosek powinien by¢ zlozony ze wskazaniem strony internetowej, na ktorej dostgpny jest
wniosek w wersji elektronicznej lub Generator wnioskow stuzqcy do jego przygotowania.

- Wskazanie formy wsparcia wraz z poziomem intensywnosci pomocy i wskazaniem wysokosci
wsparcia (wysokos¢ pomocy/wartos¢ premii).

- Wskazanie zakresu tematycznego naboru uszczegotowionego poprzez odwolanie do zakresow
operacji zgodnych z zakresem okreslonym w umowie ramowej

- Obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru operacji.

- Wskazanie minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug lokalnych
kryteriow jest warunkiem wyboru operacji.

- Informacje o wymaganych dokumentach potwierdzajqcych spetnienie warunkow udzielenia wsparcia
oraz kryteriow wyboru operacji.
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- Wskazanie wysokosci kwoty dostepnej w ramach ogtaszanego naboru.

- Wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru wnioskodawcow oraz zasad przyznawania
punktow za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca publikacji tych kryteriow lub zasad).

- Informacje o udostegpnieniu LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia, formularza wniosku
o ptatnos¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

- Nazwe i adres instytucji wiasciwej do udzielania informacji o naborze wnioskow o przyznanie
pomocy.

b) podanie do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze,

Po otrzymaniu zgody Zarzqdu Wojewodztwa LGD nie wczesniej niz 30 dni i nie pozniej niz 14 dni
przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania wnioskow o przyznanie pomocy
podaje do publicznej wiadomosci - za posrednictwem swojej strony internetowej - ogloszenie o
planowanym naborze. Ogloszenie zostaje oznaczone znacznikiem czasu publikowanego materiatu.
LGD na potwierdzenie podania do publicznej wiadomosci ogloszenia (zachowanie terminow) drukuje
opublikowane ogloszenie.

LGD, najpozniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogloszenia o naborze, zamieszcza na
swojej stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych zawierajgcy w szczegolnosci wszelkie
niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, obowigzujgce w LGD procedury i kryteria
wyboru operacji i ich opis, wzory obowiqzujgcych formularzy oraz instrukcje obstugi Generatora
wnioskow w przypadku przygotowywania wnioskow przy jego pomocy. Powyzsze dokumenty sq takze
dostepne w Biurze LGD. Ogloszenie wraz z dokumentacjg dostegpne jest na stronie internetowej do
konca prowadzenia danego naboru.

Po publikacji dokumentacji ogtoszenia na stronie internetowej LGD - nie ma mozliwosci zmiany tresci
ogloszenia i kryteriow wyboru oraz ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich
zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

LGD nadaje numer kazdemu kolejnemu ogloszeniu - naborowi wnioskow np. 1/2017. Jezeli nabor
bedzie prowadzony na przelomie dwoch lat (2017/2018)- ogloszenie o naborze otrzymuje numer
ostatniego roku trwania naboru: 1/2018.

¢) archiwizacja ogloszenia o naborze.

LGD na potwierdzenie zachowania terminow i poprawnosci dokonania ogtoszenia - archiwizuje
wydruk ze strony internetowej wraz z dokumentacjq (w formie papierowej) danego naboru. Przenosi
ogloszenie (na swojej stromie internetowej) z biezgcych aktualnosci lub biezgcych ogloszen o
konkursach do dziatu: archiwum. Dziat archiwum zaktadany jest po zakonczeniu pierwszego naboru i
prowadzony jest do konca 2028 r. Podglgd tresci ogloszen w dziale archiwum jest mozliwy przez
kazdy podmiot odwiedzajqgcy strong internetowg. LGD zamieszcza w nim wszystkie ogloszenia
zakonczonych naborow.

2. Przyjecie wniosku (wplyw do biura).
Przebieg procesu.
a) umozliwienie wnioskodawcom w nieprzerwany sposdb mozliwos$ci ztozenia wniosku,

LGD po otrzymaniu zgody Zarzgdu Wojewoddztwa na ogloszenie naboru — otwiera, w ustalonych
ramach czasowych, nabor. LGD zapewnia dostepnosc¢ - mozliwos¢ sktadania wnioskow o przyznanie
pomocy w wersji papierowej i elektronicznej - w czasie zgodnym z podawanym w ogloszeniu o
naborze - w biurze LGD. Nie przewiduje si¢ mozliwosci sktadania wnioskow w biurze LGD przed i po
wyznaczonych godzinach. W przypadku wizyty (celem ztozenia wniosku) wnioskodawcy i rozpoczecia
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procesu przyjmowania wnioskow przed wyznaczong godzing zakonczenia naboru - sprawe prowadzi
sig do konca (przyjmujgc wniosek), zamykajgc nabor. LGD zwraca uwage, aby godzina przyjecia
ostatniego z wnioskow o przyznanie pomocy nie byla pozniejsza, niz graniczna godzina zamkniecia
naboru.

W przypadku duzej liczby oczekujgcych wnioskodawcow - dopuszcza sie przyjmowanie wnioskow -
rownolegle przez wszystkich upowaznionych pracownikow. Uzgodnienia pomiedzy przyjmujgcymi
wymaga indywidualny numer nadawany kazdemu z wnioskow oraz godzina przyjecia wniosku.

b) przyjecie wniosku - weryfikacja wstgpna,

Whioskodawca kieruje si¢ do wskazanego - wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za
przyjmowanie wnioskow w ramach prowadzonego konkursu. Wnioskodawca przekazuje pracownikowi
komplet dokumentow dotyczqcych naboru, zaleca sig¢ aby wniosek zostal wypelniony elektronicznie i
wydrukowany Ilub wypetniony odrecznie, w sposob czytelny (np. pismem drukowanym) i trwatym.
(rekomenduje si¢ skladanie wnioskow wraz z zalgcznikami w dwoch egzemplarzach w formie
papierowej oraz dwoch w wersji elektronicznej). Wnioskodawca sktada wniosek na obowigzujgcym
formularzu wraz z wymaganymi zatgcznikami.

Whioskodawca skiada wniosek o przyznanie pomocy do LGD bezposrednio, przy czym bezposrednio
oznacza: osobiscie przez petnomocnika albo przez osobe upowazniong.

Pracownik LGD dokonuje wstgpnej weryfikacji ilosci sktadanych kompletow dokumentow(zalecane
2 egzemplarze), oryginalnosci formularzy, zatwierdzenia formularzy podpisem.

c) weryfikacja oryginalnosci i ilo$ci zalacznikow - potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem,

Pracownik LGD weryfikuje zgodnos¢ sktadanej kopii zatqcznika z posiadanym przez wnioskodawce
oryginatem dokumentu. Po skutecznej weryfikacji potwierdza kazdg kopie za zgodnos¢ z oryginatem -
przystawiajgc odpowiedniq piecze¢ zawierajgcq: dane LGD, sformufowanie: "za zgodnosé
z oryginatem”, biezgcq date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajgcej (mozliwe rozwigzanie: jedna
piecze¢ zawierajgca: dane LGD, sformufowanie: "za zgodnos¢ z oryginatem”, biezqca date i
dodatkowq pieczeé imienng osoby potwierdzajgcej).

Potwierdzenia wymagajg wszystkie strony zawierajgce dane. Nie potwierdza si¢ za zgodnoS¢ pustych
stron.

Dopuszcza sie - w przypadku dokumentu zwartego (zszytego, spietego), jednolitego i
wielostronicowego (np. dokumentacja techniczna, kosztorys inwestorski, itp.): ponumerowanie
wszystkich stron w kolejnosci (dokonuje pracownik LGD), opatrzenie pierwszej i ostatniej strony
pieczeciq zawierajqcq: dane LGD, sformutowanie: "za zgodnos¢ z oryginatem od strony 1 do strony
...", biezgca date, imienne oznaczenie osoby potwierdzajgcej.

Pracownik weryfikuje na tym etapie zgodnosci zalgcznikow z listq zalqcznikow - ozmacza kazdy
zatgcznik (zalgcznik wielostronicowy - otrzymuje jeden numer) - numerem kolejnym, np.: z-1, z-2, z-
3...z-n. Liczbe sktadnych zalgcznikow odnotowuje sie na pierwszej stronie wniosku aplikacyjnego.

d) potwierdzenie wptywu wniosku

Po weryfikacji wstepnej, potwierdzeniu dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem, zliczeniu ilosci
zatgcznikow - odpowiedzialny pracownik dokonuje potwierdzenia przyjecia wniosku na kopii
pierwszej strony tego wniosku.

W tym celu wypetnia pola: data i godzina przyjecia wniosku®, znak sprawy (indywidualny numer
wniosku), potwierdzenie liczby zalgczonych dokumentow oraz skiada czytelny podpis wraz
z przystawieniem pieczeci LGD. Dopuszcza sie w polu potwierdzenia przystawienie imiennej pieczeci
pracownika LGD i zlozenie parafki.
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*data i godzina przyjecia wniosku - niezbedna w przypadku, gdy dwa wnioski o przyznanie pomocy
otrzymajq takq samq oceng punktowg w trakcie procesu oceny przez Rade. Wowczas pozycje wyzszq
na tworzonej liscie operacji wybranych obejmuje wniosek z wczesniejszq datg lub godzing przyjecia.

Po potwierdzeniu przyjecia wniosku, pracownik LGD przyjmujgcy wniosek wykonuje kserokopie
pierwszej strony (zawierajgcej potwierdzenie wplywu wniosku i nadanie indywidualnego numeru).
Kserokopia przekazywana jest wnioskodawcy. Jezeli wnioskodawca posiada wlasng wersje wniosku
(kopie oryginatu) - dopuszcza sie potwierdzenie wplywu rowniez na jego egzemplarzu, jednakze
wskazuje si¢ do stosowania - kserokopig potwierdzenia.

¢) wpisanie wniosku do rejestru wnioskow,

Po dokonaniu potwierdzenia wplywu wniosku - upowazniony pracownik dokonuje wpisu do rejestru
wnioskow pozostajgcy w dokumentacji LGD (zalgcznik nr 2 do procedur). Wpis do rejestru stosuje sie
w przypadku wszystkich skladanych wnioskow w kolejnosci przyjecia w ramach danego naboru. Po
zakonczeniu wprowadzania wnioskow do rejestru - rejestr jest drukowany i dotgczany do
dokumentacji naboru.

Czynnosciqg obowigzkowq jest wprowadzenie do sytemu on-line (generatora) informacji o dacie
i godzinie przyjecia kazdego wniosku. Informacje te potrzebne sq do pozniejszego generowania listy
operacji wybranych (przypadek takiej samej ilosci punktow).

Pracownik LGD przyjmujqgc wniosek weryfikuje zgodnos¢ sumy kontrolnej wersji papierowej z wersjg
elektroniczng, jesli dotyczy (plik ztoZzony na ptycie CD). Wnioski importowane bedg do systemu on-line
na biezgco lub w miare mozliwosci przez pracownikow, by tym samym nie blokowaé sktadania
wnioskow przez innych wnioskodawcow, jednak nie pozniej niz do dnia zakonczenia naboru.

Whnioski, ktore wplyng do biura LGD po terminie zakonczenia naboru, zostajg zarejestrowane w

dzienniku korespondencji i nie podlegajg adnej ocenie.

f) przekazanie do dalszej oceny.

Pracownik LGD przyjmujgcy wnioski przekazuje kompletng dokumentacje wszystkich przyjetych
w naborze wnioskow - pouktadanych wg numeru przyjecia dotqczajgc do nich rejestr wnioskow - do
dalszej oceny.

3.Wycofanie wniosku przez wnioskodawce.
Przebieg procesu.

Whioskodawca na kazdym etapie: od ztozenia wniosku do LGD, az do momentu podpisania umowy
z Zarzgdem Wojewodztwa, moze wycofac¢ wniosek.. Wniosek skutecznie wycofany w trakcie trwania
naboru powoduje, ze podmiot, ktory zlozyl, a nastepnie wycofat wniosek o przyznanie pomocy, bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie zlozyl. Wnioskodawca ten w ramach trwajgcego naboru ma
mozliwos¢ ztozenia ponownie wniosku o przyznanie pomocy.

W zaleznosci od etapu na ktorym znajduje sie nabor wnioskow:
a) LGD rozpoczgto przyjmowanie wnioskow.

Whnioskodawca, ktory zlozyt wniosek, sklada pismo do biura LGD z prosbg o wycofanie wniosku
z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podacé dane wnioskodawcy,
dane dotyczgce zlozonego wniosku.

LGD wylgcza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, z zachowaniem sladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie), a w systemie
on-line dokonuje oznaczenia: ,, wniosek wycofany z naboru”.
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Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej, dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

b) LGD zakonczylo przyjmowanie wnioskow.

Whnioskodawca, ktory zlozyt wniosek, sklada pismo do biura LGD z prosbg o wycofanie wniosku
z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podacé dane wnioskodawcy,
dane dotyczgce zlozonego wniosku.

LGD wylgcza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, z zachowaniem sladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie), a w systemie
on-line dokonuje oznaczenia: ,, wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

¢) Rada dokonata wyboru wnioskow.

Whnioskodawca, ktory zlozyt wniosek, sklada pismo do biura LGD z prosbg o wycofanie wniosku
z biezgcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podacé dane wnioskodawcy,
dane dotyczgce ztozonego wniosku.

LGD wylgcza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, z zachowaniem sladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginalem wniosku o jego wycofanie), a w systemie
on-line dokonuje oznaczenia: ,, wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD lub korespondencyjnie na adres wskazany we wniosku.

d) LGD przekazato dokumentacj¢ do Zarzadu Wojewddztwa.

Whnioskodawca, ktory zlozyt wniosek, sklada pismo do biura LGD z prosbg o wycofanie wniosku
z biezqcego naboru — uzasadniajgc sktadang prosbe. Zobowigzany jest podac¢ dane wnioskodawcy,
dane dotyczgce ztozonego wniosku. LGD te informacje przekazuje do Zarzgdu Wojewodztwa.

LGD wylgcza w/w wniosek z danego naboru wnioskow, z zachowaniem sladu rewizyjnego (kopia
wycofanego dokumentu pozostaje w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie), a w systemie
on-line dokonuje oznaczenia: ,, wniosek wycofany z naboru”.

Na wniosek wnioskodawcy wnoszony w formie pisemnej dokumentacja sktadana w ramach naboru
podlega zwrotowi bezposrednio w biurze LGD/Zarzqdzie Wojewodztwa lub korespondencyjnie na
adres wskazany we wniosku.

4. Obsluga wniosku — ocena zgodnosci z LSR, wezwanie do uzupelnien i brakujqce zalgczniki.
Przebieg procesu.

Celem eliminacji powigzan pracownika biura LGD, biorgcego udzial w ocenie i obstudze wnioskow z
wnioskodawcg, stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzona jest w procedurze
deklarowana bezstronnos¢ - kazdy pracownik biura musi wypetni¢ deklaracje bezstronnosci i
poufnosci przed przystgpieniem do obstugi i oceny danego naboru(wg. wzoru stanowigcego zatqcznik
do regulaminu Rady Decyzyjnej).

Brak podpisania deklaracji bezstronnosci i poufnosci przez pracownika biura uniemozliwia mu dalszg
obstuge i oceng wnioskow.

a) ocena zgodnos$ci z LSR - wypelnienie karty,
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Pracownik LGD upowazniony do wypetnienia karty zgodnosci z LSR - w czasie nie dtuzszym niz 10
dni kalendarzowych po zakonczeniu naboru - analizuje w kolejnosci rejestrowej wszystkie wnioski
o przyznanie pomocy na podstawie karty oceny zgodnosci z LSR - zawartej w systemie on-line (karta
zgodnosci z LSR — zatgcznik nr 3 do procedur).

Ocena zgodnosci z LSR dokonywana jest w zakresie:
- ztozenia wopp w miejscu i terminie,
- zgodnosci operacji z zakresem tematycznym naboru wskazanym w ogtoszeniu,

- realizacji przez operacje celow gltownych i szczegotowych LSR przez osiggniecie zaplanowanych w
LSR wskaznikow,

- zgodnos¢ z PROW,
- zgodnosci operacji z formq wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow,
- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach danego naboru.

Spetnienie kazdego z kryteriow lub niespetnienie kryteriow jest odnotowywane w karcie oceny
zgodnosci z LSR.

Operacje, ktore nie sq zgodne z LSR nie podlegajg ocenie wedtug obowigzujqgcych dla danego naboru
kryteriow wyboru operacji i tym samym nie podlegajg wyborowi.

b) Wezwanie do uzupetnien i brakujqce zatqczniki.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b
rozporzgdzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD konieczne jest
uzyskania wyjasnien lub dokumentow niezbednych do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru
operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa jednokrotnie podmiot ubiegajqcy sig¢ o to wsparcie
do zlozenia tych wyjasnien lub dokumentow w terminie 7 dni kalendarzowych od wystania informacji
drogq elektroniczng. Wezwanie do uzupeinien, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia nr
1303/2013 wydluza 10 dniowy termin na obstuge wniosku o 14 dni kalendarzowych oraz caly 45
dniowy termin przeznaczony na oceng i rozpatrzenie wniosku o 7 dni kalendarzowych.

Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia nr
1303/2013, jest obowigzany przedstawiaé dowody oraz skiadac wyjasnienia niezbedne do oceny
zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdq i bez
zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow moze mie¢ miejsce, gdy:

e dany dokument nie zostal zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu wniosku,
iz wnioskodawca go zalgcza oraz;

o dany dokument nie zostat zalgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy wyrazonej we
wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;

e informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgczniki sq rozbiezne.

¢) przygotowanie i wysytka informacji do wnioskodawcy o koniecznosci dokonania uzupetnien w
wyznaczonym terminie,

Whioskodawca, ktorego wniosek zawiera uwagi, zastrzezenia otrzymuje informacje e-mailowg
zawierajgcq:, czego dotyczy przesyltana korespondencja oraz wskazowki dotyczgce dalszego
postepowania, W przypadku braku odbioru informacji drogg mailowg w ciggu 7 dni od daty wystania,
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informacje uznaje sie jako dostarczong (na podstawie wydruku informacji z systemu OMIKRON), a
wniosek przekazywany jest do dalszej oceny w pierwotnej formie.

W przypadku gdy ostatni dzien sktadania wyjasnien lub uzupetnien(tj.7 dzien kalendarzowy liczony od
dnia wystania informacji z systemu OMIKRON do Wnioskodawcy)przypada na sobote, niedziele,
swieto lub dzien, w ktorym z przyczyn zaleznych lub niezaleznych od LGD biuro LGD jest zamkniete,
beneficjent zobowiqgzany jest do dostarczenia stosownych wyjasnien lub uzupetnien w nastepnym dniu
roboczym przypadajgcym po tych dniach.

d) zlozenie przez wnioskodawce uzupetnien lub brakujqcych zalgcznikow,

Whioskodawca sktada kompletng - poprawiong Ilub uzupetniong dokumentacje — w dwoch
egzemplarzach - analogicznie jak w procedurze przygotowania wniosku.

e) potwierdzenie przyjecia uzupetnien przez biuro LGD,

Upowazniony pracownik biura LGD dokonuje potwierdzenia przyjecia uzupetnienia analogicznie jak
w procedurze przyjecia wniosku .

f) ponowna ocena zgodnos$ci z LSR,

Ztozony wniosek po poprawkach, uzupeinieniach i wyjasnieniach wraz z zalgcznikami trafia do
ponownej oceny. Biuro LGD dokonuje ponownej oceny w przeciggu 7 dni roboczych liczonych od dnia
nastepujgcego po zlozeniu uzupetniania - stosujgc odpowiednie procedury oceny.

g) brak ztozenia uzupetnien - wniosek kierowany na oceng rady bez uzupetnien,

W przypadku, gdy wnioskodawca w wyznaczonym terminie nie ztozyt w biurze LGD poprawek,
uzupetnien, wyjasnien wowczas dokumentacja wniosku — w pierwotnie ztozonej wersji kierowana jest
do oceny przez Rade na najblizszym posiedzeniu.

g) udostepnienie cztonkom Rady kart oceny zgodnos$ci z LSR przed posiedzeniem.

Wypetniona karta zgodnosci z LSR w systemie on-line przez pracownikow biura LGD stuzy¢ bedzie
Jjako podpowiedz sygnalizowana przez system dla czlonkow Rady. Jezeli radny zgodzi sie z wypetniong
przez pracownikow biura LGD kartg oceny zgodnosci z LSR to automatycznie dane zawarte w tej
karcie zostajg zaimportowane do karty radnego, ktory ostatecznie zobowigzany bedzie do podpisania
sie pod kartg zatwierdzajgc tym samym swojg ocene.

Jezeli radny nie zgodzi sie z wypelniong przez pracownikow biura LGD kartg oceny zgodnosci z LSR
to nanosi swoje zmiany oraz zobowigzany bedzie do podpisania si¢ pod kartg zatwierdzajgc tym
samym swojg ocene.

Karty oceny zgodnosci z LSR wraz z wnioskami o przyznanie pomocy dostgpne sq w systemie on-line
dla zainteresowanych cztonkow Rady wraz z uaktywnieniem mozliwosci ich oceny na 4 dni przed
planowanym posiedzeniem Rady.

5. Ocena wniosku - zwolanie Rady, ocena on-line, zebranie Rady (podjecie uchwal, ustalenie
kwot wsparcia).

Przebieg procesu.
a) ustalenie terminu oceny on-line oraz zebrania Rady,

Biuro LGD wraz z Przewodniczqcym Rady podczas trwania procedury 4 - ustala termin (od dnia - do
dnia) - nie dluzszy niz 4 dni robocze - przeznaczony na dokonanie oceny wnioskow on-line przez
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poszczegolnych cztonkow Rady. Ustala sie rowniez termin posiedzenia Rady - w nastepnym dniu
roboczym przypadajgcym po okresie oceny on-line.

b) informacja o terminach oceny i zebraniu,

Biuro LGD wraz z Przewodniczqcym Rady podczas trwania procedury 4 skutecznie informujg
czlonkow Rady ( z 7-dniowym wyprzedzeniem) o wyznaczonych terminach oceny on-line oraz o
terminie posiedzenia (zebraniu Rady). Biuro LGD zapewnia i kontroluje dostepnosc systemu on-line w
czasie dokonywania przez Radnych oceny wnioskow. W przypadku stwierdzenia braku dostgpnosci
systemu oceny on-line zglasza Przewodniczqcemu Rady zaistnialy fakt oraz interweniuje celem
przywrocenia funkcjonalnosci. Przewodniczqcy Rady w przypadku diugotrwatej niemozliwosci
dokonania oceny on-line przez cztonkow Rady analizuje sytuacje (czy w pozostajgcym czasie jest
mozliwe dokonanie oceny) i moze podjgé decyzje o wydluzeniu czasu na dokonczenie oceny
(informujqc za posrednictwem biura LGD Radnych) i zmianie wyznaczonego terminu posiedzenia.

¢) uaktywnienie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow aplikacyjnych,

Wraz z wyznaczeniem terminu przez Przewodniczqcego Rady biuro LGD wprowadza do systemu on-
line daty granmiczne rozpoczecia i zakonczenia oceny on-line. System oceny on-line w dniu
przypadajgcym jako pierwszy dzien oceny - aktywuje mozliwos¢ oceny wnioskow on-line. System
pozostaje aktywny przez 24h /dobe, az do zakonczenia oceny - daty koniczgcej ocene on-line.

d) ocena wnioskow on-line,

Przed pierwszq oceng wnioskow on-line, biuro LGD przygotowuje system do pracy - tworzgc baze
czlonkow Rady - oceniajgcych wnioski. Dodatkowo biuro LGD tworzy rejestr powigzan (w wersji
papierowej lub w systemie on-line , zalgcznik nr B.4. do procedur), majgcy na celu blokowanie oceny
przez poszczegolnych cztonkow Rady - jezeli zachodzi konflikt interesow (np. wojt - nie moze oceniac
wnioskow sktadanych przez swoj Urzqd i jednostki podlegle, itp.). W przypadku stwierdzenia
powigzania cztonka rady z wnioskodawcq zostaje on wykluczony z oceny i glosowania nad wnioskiem,
ktorego owe wykluczenie dotyczy ( wypetnia deklaracje bezstronnosci).

Dodatkowo biuro LGD wprowadza do systemu karte oceny zgodnosci z LSR, kryteria wyboru wraz
z odpowiedniq punktacjg - stosowane w przypadku oceny zadan realizowanych w ramach danego
naboru oraz karty oceny zgodnosci z LSR wypelnione przez pracownikow biura stuzgce jako
podpowiedz sygnalizowana przez system dla czlonkow Rady.

Kazdemu cztonkowi Rady generowany jest indywidualny identyfikator do systemu oceny on-line.
Identyfikator wraz zinstrukcjq obstugi systemu przekazywany jest osobiscie (przez biuro LGD)
kazdemu z cztonkow Rady przed pierwszym posiedzeniem. Zadaniem czionka Rady jest zapoznanie sig
z instrukcjq uzytkowania systemu oraz wykonanie pierwszego logowania do systemu - wowczas
generowane jest hasto dostepu - znane tylko temu cztonkowi Rady. Dodatkowo, kazdy cztonek Rady
potwierdza podpisem - na udostepnionym przez LGD formularzu - otrzymanie identyfikatora oraz
klauzule: "o zakazie przekazywania dostgpu do systemu osobom trzecim”.

W przypadku zmiany cztonka Rady w trakcie kadencji, rezygnacji itp. konto zostaje dezaktywowane,
a nowy czlonek Rady zostaje wprowadzony do bazy cztonkow Rady i zostaje wygenerowany nowy
identyfikator - ma tu zastosowanie procedura pozyskania hasta - opisana powyzej.

W celu dokonania oceny wnioskow - Radny loguje si¢ do udostepnionego (aktywnego w czasie trwania
oceny) systemu oceny on-line - podajgc indywidualny identyfikator i wygenerowane wczesniej hasto.
Nastepnie otrzymuje podglgd na liste zarejestrowanych wnioskow i wybiera w kolejnosci rejestrowej
wniosek do oceny.

Celem eliminacji powigzan cztonka Rady, biorgcego udzial w ocenie wnioskow z wnioskodawcq,
stosunku pracowniczego lub rodzinnego itp. wprowadzony jest w systemie mechanizm deklarowania
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bezstronnosci - kazdy czlonek Rady musi zaznaczy¢ wszystkie dostepne opcje braku powigzan
z wnioskodawcq. Zaznaczenie opcji braku powigzan i zatwierdzenie wyboru przesyla systemowi
informacje o mozliwosci kontynuowania oceny.

Brak zaznaczenia ktorejkolwiek opcji powigzan i zatwierdzenie wyboru to informacja dla systemu, zZe
cztonek Rady jest stronniczy i dalsza ocena automatycznie zostaje zablokowana. Radny nie zostaje
brany pod uwage w pozniejszych ocenach i glosowaniach. Czynnosé jest powtarzalna dla kazdego
wniosku z osobna.

Dodatkowo czlonek Rady ma do zaakceptowania oswiadczenie, m.in. ze:
- zapoznal sig z regulaminem Rady,

- zobowiqzuje sie, wypelnia¢ obowigzki w sposob uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedzq,

- zobowigzuje sig¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentow ujawnionych
lub wytworzonych lub przygotowanych w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadza sie, ze informacje
te powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny i nie mogq zosta¢ ujawnione stronom trzecim,

- zobowiqzuje si¢ nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
dotyczqcych dokonywanej oceny.

Po stwierdzeniu przez system oceny on-line bezstronnosci i akceptacji oswiadczen - Radny moze
przejs¢ do dalszej oceny.

¢) ocena zgodnosci z LSR przez cztonkow Rady,

W celu utatwienia dokonania oceny poszczegolnych wnioskow - ztozonych przez wnioskodawcow -
wniosek wyswietla sie w czesci ekranu - jako podglgd, a w drugiej czesci wyswietla sie karta oceny
zgodnosci z LSR. W podglqdzie bedzie wypetniona przez pracownikow biura LGD karta zgodnosci z
LSR stuzqca jako podpowiedz sygnalizowana przez system dla cztonkow Rady. Jezeli radny zgodzi sie
z wypetnionq przez pracownikow biura LGD kartq oceny zgodnosci z LSR to automatycznie dane
zawarte w tej karcie zostajg zaimportowane do karty radnego, ktory ostatecznie zobowigzany bedzie
do podpisania sie pod zbiorczq kartq zgodnosci z LSR zatwierdzajgc tym samym swojg ocene.

W przypadku, gdy radny nie zgodzi si¢ z wypetniong przez pracownikow biura LGD kartqg oceny
zgodnosci z LSR dokonuje indywidualnej oceny oraz zobowigzany bedzie do podpisania sie pod kartg
zatwierdzajgc tym samym swojg ocene.

Po stwierdzeniu przez radnego, ze dany wniosek nie jest zgodny z ocenqg LSR — czlonek Rady zaznacza
na karcie oceny zgodnosci z LSR oraz w zalgcznikach nr 1 i nr 2 do tej karty odpowiednie pole:
"Glosuje za uznaniem operacji za zgodng z LSR/zgodng z PROW: Nie" i wypelnia pole tekstowe:
"Uzasadnienie" przy kryterium z ktorym sie nie zgadza. Brak zgodnosci wniosku z oceng LSR nie
pozwala przejs¢ do dalszego etapu oceny, a wniosek pozostaje bez dalszej oceny zgodnosci z
kryteriami wyboru. System przyjmuje, ze cztonek Rady nie jest liczony do pozniejszej oceny punktowej
w ramach kryteriow wyboru. Natomiast dany czlonek Rady jest branmy pod uwage podczas
pozniejszego glosowania nad uchwatami o wybraniu/niewybraniu wniosku z zastrzeZeniem, zZe w
przypadku, gdy ocenit wniosek jako niezgodny z LSR, podczas gtosowania nad uchwatq o wyborze
wniosku jego glos liczony jest jako ,, przeciw” (i odwrotnie).

Wszyscy cztonkowie Rady ktorzy zgodzili si¢ z wypetniong przez pracownikow biura LGD kartg oceny
zgodnosci z LSR, ostatecznie zobowigzani bedg do podpisania sie pod zbiorczq kartq zgodnosci z LSR
zatwierdzajgc tym samym swojg ocene.

f) ocena zgodnosci z kryteriami wyboru,
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Po przejsciu etapu oceny zgodnosci z LSR, cztonek Rady przechodzi do etapu oceny wedtug kryteriow
wyboru. W celu ufatwienia dokonania oceny poszczegolnych wnioskow - zlozomych przez
wnioskodawce - wniosek wyswietla sie w czeSci ekranu - jako podglgd, a w drugiej czesci wyswietla
si¢ karta oceny kryteriow wyboru. Czlonek Rady na biezqco analizuje wniosek i ocenia przydzielajgc
punkty w odpowiednich pozycjach. Celem eliminacji pomytek w ocenie cztonkow Rady - w kategoriach
"zamknietych", gdzie konkretna wartos¢ punktowa jest przydzielana na podstawie statych danych (np.
wnioskowana kwota pomocy x - 3 pkt., wnioskowana kwota pomocy y - 4 pkt.) system automatycznie
importuje dane z wersji elektronicznej wniosku i sygnalizuje poprawng odpowiedz cztonkowi Rady.
Ostateczna decyzja o wprowadzonej wartosci punktowej nalezy do czlonka Rady - oceniajgcego -
Jjednakze wprowadzenie innej wartosci niz sygnalizowana przez system - powoduje oznaczenie takiej
oceny punktowej - ostrzezeniem. Ostrzezenie widoczne jest na wydruku raportu z oceny, a komisja
(zgodna z regulaminem Rady) za dokonang oceng (opisang nizej) wzywa i obliguje cztonka Rady do
zastosowania poprawki - ze wzgledu na niepoprawnie przyznang punktacje.

W kategoriach oceny kryteriow "otwartych" system podpowiada minimalng i maksymalng wartosé¢
punktowq, ktorg czionek Rady moze przydzielic. Radny na podstawie dokonanej analizy wniosku
przydziela odpowiednie wartosci punktowe, po czym dokonuje zatwierdzenia dokonanej oceny.

LGD na poziomie opracowania kryteriow wyboru w LSR okresla minimalng wartos¢ punktowq, ktorg
musi uzyskac wniosek, aby znalez¢ si¢ na liscie operacji wybranych. System pamigta wprowadzong na
etapie przygotowania systemu wartos¢ minimalng, a wnioski ktore nie uzyskajq tej wartosci punktowej
automatycznie przenosi na liste operacji niewybranych (zalgcznik nr B. 11. do procedur) - jako
wnioski do odrzucenia przez Rade poprzez podjecie stosownej uchwaty.

W czasie okresu oceny wnioskow, konkretny cztonek Rady nie ma podglgdu na dokonang ocene przez
innych cztonkow Rady. Podglgd na status oceny przez kazdego cztonka Rady: brak oceny / w trakcie /
zakonczona (bez wartosci punktowych) ma biuro LGD - moze w razie zblizania sie zakonczenia
terminu dokonania oceny - poinformowac, przypomnie¢ i zmobilizowac cztonkow Rady do udziatu w
ocenie wnioskow. Sposob wyliczania punktacji dla pojedynczych wnioskow oraz wszystkich wnioskow
(lista operacji wybranych) po ocenie przez cztonkow Rady opisany jest w nastgpnych podpunktach
procedury.

g) posiedzenie cztonkow Rady (zebranie Rady),
- sprawdzenie kworum, sektorowos$ci oraz grup interesu,

Przewodniczqcy posiedzenia dokonuje weryfikacji listy obecnosci obecnych cztonkow Rady. Sprawdza
kworum i sektorowos¢ oraz grupy interesu w zgodzie ze statutem LGD i regulaminem Rady.
W przypadku udziatu odpowiedniej ilosci cztonkéw Rady i odpowiedniego stosunku przedstawicieli
sektorow oraz braku konfliktu interesow - Przewodniczqcy posiedzenia rozpoczyna obrady
przechodzqc do kolejnych punktow porzqdku obrad. W przypadku braku prawomocnosci obrad -
Przewodniczqcy posiedzenia zamyka obrady i wyznacza kolejny termin posiedzenia (zebrania) - w
zgodzie z regulaminem Rady.

Po sprawdzeniu prawomocnosci obrad wybrana Komisja (zgodna z regulaminem Rady) sprawdza
dostepnos¢ i dziatanie systemu oceny on-line poprzez probny wydruk dowolnego raportu. W
przypadku problemow z dziataniem systemu on-line lub niedostepnosci systemu - Komisja zglasza
problem do przedstawiciela LGD (obecnego na zebraniu). Przedstawiciel LGD interweniuje celem
przywrocenia funkcjonalnosci systemu. Przewodniczgcy posiedzenia w przypadku krotkotrwatej
niedostepnosci systemu analizuje sytuacje i moze podjgcé decyzje o czasowym zawieszeniu trwania
posiedzenia Rady - przerwie w zebraniu. W przypadku braku mozliwosci interwencji i przywrocenia
systemu do petnej funkcjonalnosci, Przewodniczqcy moze zakonczy¢ posiedzenie i wyznaczyé nowy
termin zebrania.
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Mozliwa jest sytuacja, w ktorej na posiedzeniu cztonkow Rady obecny jest czlonek Rady, ktory nie
dokonat oceny wnioskow w systemie on-line. Komisja (zgodna z regulaminem Rady) dokonuje
sprawdzenia listy obecnosci cztonkow Rady i na podstawie raportu dotyczqcego wykonanej oceny -
przekazanego przez biuro LGD - stwierdza wykonanie oceny przez wszystkich obecnych cztonkow
Rady. W przypadku niedokonania oceny on-line jednego, wigkszej ilosci, wszystkich wnioskow -
komisja wzywa danego cztonka Rady do dokoriczenia oceny on-line. W przypadku dokonczenia oceny -
dany cztonek Rady bierze udzial w obradach zebrania Rady. W przypadku odmowy dokonczenia
procesu oceny wnioskow - Przewodniczgcy posiedzenia podejmuje decyzje o wykluczeniu danego
czlonka Rady i nie uwzglednia jego punktacji i osoby do liczonej pozniej sredniej. Radny nie ma
prawa glosowac za podjeciem uchwaly. Analogicznie jesli cztonek Rady nie dokona oceny wszystkich
wnioskow i odmowi dokonania oceny on-line - Przewodniczqcy podejmuje decyzje o wykluczeniu
danego cztonka Rady z posiedzenia (cztonek Rady nie ma prawa oceniac i glosowac).

Nastepnie Komisja (zgodna z regulaminem Rady), zwraca szczegolng uwage na oznaczenia punktow
"zamknigtych" i "ostrzezen" wszystkich wypetnionych kart przez czionkow Rady w ocenie on-line.
Jezeli ocena punktow "zamknietych" budzi watpliwosci Komisji - Komisja wzywa i obliguje cztonka
Rady do dokonania poprawek. Czlonek Rady dokonuje poprawek w systemie oceny on-line (biuro
LGD przygotowuje stanowisko/stanowiska z komputerem podlgczonym do sieci komputerowej) -
odnotowuje sie fakt poprawek w pozniejszym protokole z zebrania. Procedura wezwania do poprawek
nie dotyczy punktow "otwartych". Po dokonaniu poprawek generowany jest nowy raport oceny
wnioskow danego czlonka Rady. Wygenerowane i podpisane raporty (przed poprawkami i po
wezwaniu) pozostajg w dokumentacji naboru.

- podjecie uchwaty w sprawie zgodnosci/niezgodnosci* pojedynczej operacji z LSR (na podstawie
karty weryfikacji oceny wstepnej), wygenerowanie listy operacji zgodnych 1 listy operacji
niezgodnych z oceng zgodnosci LSR, podjecie uchwal w sprawie przyjecia listy operacji zgodnych i
listy operacji niezgodnych z LSR,

W pierwszej kolejnosci sprawdzana jest lista obecnosci i sektorowos¢ oraz "grupy interesu"”
(ponownie). Nastepnie w systemie oceny on-line dokonuje si¢ zaznaczenia obecnosci cztonkow Rady
na zebraniu - tylko obecni na zebraniu czlionkowie majq prawo glosowac i tylko ocena wnioskow -
obecnych cztonkow Rady jest wazna. Oznacza to, ze w przypadku nieobecnosci cztonka Rady na
posiedzeniu - pomimo faktu dokonania oceny on-line - jego ocena nie jest brana pod uwage.

Po spetnieniu powyzszych warunkow drukowane sq karty oceny zgodnosci operacji z LSR oraz / lub
zbiorcza karta zgodnosci operacji z LSR (zalqcznik nr B. 3. do procedur) wypelnione wczesniej w
systemie on-line przez poszczegolnych obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady. Kazdy czlonek Rady
zatwierdza podpisem swojq ocene.

Nastepnie generowana jest z systemu oceny on-line zbiorcza karta oceny zgodnosci z LSR tworzona na
podstawie wypetnionych i podpisanych przez cztonka Rady kart weryfikacji zgodnosci z LSR
(zalgcznik nr B. 3. do procedur). Dla kazdej operacji na podstawie tej karty podejmowana jest
uchwata o zgodnosci lub niezgodnosci z LSR (zalgcznik nr B. 5. do procedur).

Wynik glosowania w sprawie uznania operacji za zgodng z LSR jest pozytywny jesli bezwzgledna
wigkszos¢ gltosow (50% +1) zostata oddana na opcje, ze operacja jest zgodna z LSR.

Na podstawie wczesniej podjetych uchwat odnosnie zgodnosci lub niezgodnosci z LSR (zalgcznik nr B.
5. do procedur) generowana i drukowana jest lista operacji zgodnych (zalgcznik nr B. 6. do
procedur)i lista operacji niezgodnych (zalgcznik nr B. 7. do procedur) z LSR. Kazda z
wygenerowanych list poddana jest pod glosowanie Rady i stanowi zatgcznik do podjetych uchwal w
sprawie zatwierdzenia list (zatgczniki nr B. 8.1 B. 9. do procedur).

- podjecie uchwat dla operacji wybranych i niewybranych (brana pod uwage tylko punktacja osob
obecnych na zebraniu),
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W pierwszej kolejnosci sprawdzana jest lista obecnosci i sektorowos¢ oraz "grupy interesu"”
(ponownie). Nastepnie w systemie oceny on-line dokonuje si¢ zaznaczenia obecnosci cztonkow Rady
na zebraniu - tylko obecni na zebraniu czlionkowie majq prawo glosowac i tylko ocena wnioskow -
obecnych cztonkow Rady jest wazna. Oznacza to, ze w przypadku nieobecnosci cztonka Rady na
posiedzeniu - pomimo faktu dokonania oceny on-line - jego ocena nie jest brana pod uwage.

Nastepnie z systemu generowany i drukowany jest raport z oceny zawierajgcy: deklarowang
bezstronnos¢ (rowniez dla operacji, ktore zostaly negatywnie ocenione na etapie wstgpnej oceny
dokonanej przez biuro LGD), karty oceny wg kryteriow wyboru, wartosci zbiorcze i biezqcqg date - dla
kazdego cztonka Rady. Czlonkowie Rady majg obowigzek zapoznac si¢ z nim i po wydruku dokonaé
zatwierdzenia w postaci podpisu.

Lista operacji wybranych (zalgcznik nr B. 10. do procedur) powstaje w oparciu o wynik oceny
zgodnosci z LSR, spetnienie kryterium minimum punktowego, a miejsce ustalone jest poprzez srednig
arytmetyczng punktowq, wg wzoru: suma punktacji wszystkich obecnych na zebraniu cztonkow Rady,
ktorzy oceniali wnioski - podzielona przez ich ilos¢. Wygenerowana lista pozostaje w dokumentacji
naboru.

Metodologia obliczania — przyklad:

Zalozenia: maksymalna ilos¢ punktow: 50 pkt., minimalna ilos¢ punktow: 15 pkt., wniosek przeszedt
ocene zgodnosci z LSR, ocenia 10 obecnych na posiedzeniu cztonkow Rady, Rada sklada sie z 15
cztonkow:

- ocena cztonka Rady 1: 30 pkt.

- ocena cztonka Rady 2: - czlonek Rady stwierdzil, ze wniosek nie jest zgodny z LSR — nie ma punktow
- ocena cztonka Rady 3: 42 pkt.

- ocena cztonka Rady 4: 40 pkt.

- ocena cztonka Rady 5: 26 pkt.

- ocena cztonka Rady 6: - czlonek Rady stwierdzil, ze wniosek nie jest zgodny z LSR — nie ma punktow
- ocena cztonka Rady 7: 20 pkt.

- ocena cztonka Rady 8: 36 pkt.

- ocena cztonka Rady 9: 42 pkt.

- ocena cztonka Rady 10: 30 pkt.

Sposob obliczenia:

30+ 42 +40 + 26 + 20 +36 +42 +30 =266 pkt. / 8 oceniajgcych = 33,25 — srednia punktowa

Podsumowanie: wniosek jest zgodny z LSR, spetnia kryterium minimum punktowego, znajdzie sie
w odpowiednim miejscy na liscie operacji wybranych.

W przypadku wnioskow, ktore otrzymajg tq samq liczbe punktow - ma zastosowanie wykorzystanie
daty i godziny przyjecia wniosku. Wniosek przyjety przez biuro LGD wczesniej - uzyskuje wyzsze
miejsce na liscie operacji wybranych.

Rada uwzgledniajgc przeznaczone na realizacje naborow srodki finansowe okresla wnioski
mieszczgce sie w limicie srodkow oraz ustala kwote wsparcia dla poszczegolnych operacyi.
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Rada ma prawo ustali¢c kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii poprzez
sprawdzenie czy prawidlowo zastosowano odpowiedniq wskazang w LSR wartos¢ premii. Jezeli
wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej w LSR — Rada ustali kwote wsparcia na
poziomie okreslonym w LSR.

Rada ma prawo ustali¢c kwote wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztow kwalifikowalnych poprzez sprawdzenie, czy: prawidtowo zastosowano wskazang
w LSR intensywnos¢ pomocy okreslong dla danej grupy beneficjentow w granicach okreslonych
przepisami § 18 rozporzqdzenia o wdrazaniu LSR oraz czy prawidtowo zastosowano wskazang w LSR
lub w ogtoszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy.

Rada ma prawo zmieni¢ wysokos¢ wnioskowanej przez beneficjenta kwoty pomocy poprzez
zmniejszenie kwoty pomocy w przypadku, gdy kwota ta bedzie przekraczac: kwote pomocy ustalong
przez LGD w ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy, lub maksymalng kwote pomocy
okreslong w § 15 rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR, lub dostepne dla beneficjenta limity (pozostajgcy
do wykorzystania limit na beneficjenta w okresie programowania 2014-2020).

W przypadku gdy wnioskowana kwot pomocy powoduje, ze operacja jest wybrana do finansowania, a
nie miesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w ogloszeniu rada moze, obnizy¢ kwote wsparcia do
poziomu powodujgcego, ze dana operacja zmiesci si¢ w limicie Srodkow wskazanych w ogtoszeniu. W
takim przypadku nalezy przeanalizowa¢ deklaracje podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy,
ktory ma obowigzek okresli¢c mozliwos¢ realizacji operacji bez udziatu srodkow publicznych we
wniosku o przyznanie pomocy, w celu ograniczenia ryzyka wystgpowania efektu deadweight. Czynnosé
ta zostanie dokonana przez Rade Decyzyjng, a dana operacja zmiesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanych w ogtoszeniu w przypadku gdy wnioskodawca do wniosku o przyznanie pomocy zalgczy
dodatkowe oswiadczenie okreslajqgce mozliwosé realizacji operacji bez udziatu srodkow publicznych
wskazanych we wniosku. Wzor oswiadczenia stanowit bedzie zalgcznik do ogloszenia o naborze.

W sytuacji gdy, kworum czlonkow Rady sposrod oceniajgcych zadecyduje, ze wniosek nie jest zgodny z
LSR lub nie spetnit kryterium minimum punktowego automatycznie trafia na liste operacji
niewybranych (zalgcznik nr B. 11. do procedur). Wygenerowana lista pozostaje w dokumentacji
naboru.

h) podjecie uchwat zatwierdzajacych dokonany wybor,

Listy generowane przez system on-line zawierajqg w szczegolnosci: znak sprawy, numer
identyfikacyjny, nazwe/imig i nazwisko, tytul, wynik oceny zgodnosci z LSR, liczbe punktow,
wnioskowang kwote oraz kwote ustalong przez LGD.

Po wygenerowaniu listy operacji wybranych (zalqcznik nr B. 10. do procedur) i listy operacji
niewybranych(zalgcznik nr B. 11. do procedur) czionkowie Rady podejmujq stosowne uchwaly —
indywidualnie do kazdego wniosku odnosnie wybrania bgdz nie wybrania operacji do dofinansowania
(zalgcznik nr B. 12. do procedur) oraz uchwaly w sprawie przyjecia listy operacji wybranych
(zatgcznik nr B. 13. do procedur) i listy operacji niewybranych (zatgcznik nr B. 14. do procedur).

1) zamknigcie mozliwosci oceny on-line w systemie generatora wnioskow,

Po wyczerpaniu wszystkich punktow obrad Przewodniczqcy zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.

j) publikacja informacji o wynikach oceny,

W przeciggu 7 dni od dnia wyboru biuro LGD sporzqdza protokol z posiedzenia, liste operacji
zgodnych z LSR (i ogloszeniem), liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji mieszczq sie
w limicie Srodkow oraz publikuje je na stronie internetowej LGD. Przewodniczgcy posiedzenia
zatwierdza protokot podpisem z datg sporzqdzenia.
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k) przestanie lub dostarczenie informacji o wynikach oceny,

W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, biuro LGD przekazuje (skutecznie)
wnioskodawcy na pismie informacje zawierajgcg:

- wynik oceny zgodnosci jego operacji z LSR wraz z uzasadnieniem lub wynik wyboru, w tym oceny w
zakresie spelniania przez jego operacje kryteriow wyboru,

- uzasadnienie oceny,
- liczbe punktow (Srednig) otrzymanych przez operacje,
- liczbe punktow (sume) otrzymanych przez operacje w kazdym kryterium wraz z uzasadnieniem,

- w przypadku pozytywnego wyniku wyboru - zawierajgcq dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci
sig w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu,

- ustalong przez LGD kwote wsparcia, a w przypadku przyznania przez Rade kwoty innej niz

wnioskowana dodatkowe jej uzasadnienie.

W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywnq oceng zgodnosci z LSR, albo nie uzyskala
wymaganej minimalnej ilosci punktow, albo nie miesci sig w limicie Srodkow wskazanych w
ogloszeniu o naborze, albo od ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana
informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu (Zasady
wnoszenia protestu zawiera procedura — protest).

Sposob informowania wnioskodawcow:

Informacja dla wnioskodawcow (skan pisma), ktorych operacja znajduje sie¢ na liscie operacji
wybranych przez LGD mieszczgcych sie w limicie srodkow, moze by¢ przekazywana jedynie drogg
poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca posiada adres email (z opcjq potwierdzenia dostarczenia
i odczytu wiadomosci). W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza sie za dokonane
pouplywie czternastu dni, liczqc od dnia przestania pierwszego zawiadomienia zgodnie zart.46 § 6
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postegpowania administracyjnego.

W przypadku braku posiadania adresu poczty elektronicznej wysytana jest listem poleconym za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres podany przez wnioskodawce we wniosku. Doreczenie
uwaza sie za dokonane z uptywem ostatniego dnia okresu o ktorym mowa w art.44 Ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeksu postgpowania administracyjnego.

W pozostatych przypadkach informacja dla wnioskodawcow (skan pisma) jest przekazywany drogg
poczty elektronicznej (z opcjq potwierdzania dostarczenia i odczytu wiadomosci), a oryginal pisma —
listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, na adres podany przez wnioskodawce we
wniosku. Doreczenie uwaza sie za dokonane z uplywem ostatniego dnia okresu o ktorym mowa w
art.44 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postepowania administracyjnego.

Od dnia otrzymania i potwierdzenia otrzymanej korespondencji zaczyna si¢ naliczaé czas na
wniesienie protestu.

1) protest - odwotanie od decyzji Rady,

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do LGD protestu - odwotania od decyzji Rady. Jezeli
w ustalonym terminie wplynie do biura LGD protest ma zastosowanie procedura 6. Zlozenie przez
wnioskodawce protestu w wyznaczonym terminie nie ma wplywu na przekazanie dokumentacji naboru
i dokumentacji wnioskow do Zarzqdu Wojewodztwa.

m) przekazanie dokumentacji naboru, oceny Rady do Zarzadu Wojewddztwa.
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LGD w terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji zobowigzane jest przekaza¢ kompletng
dokumentacje do Zarzqdu Wojewodztwa potwierdzajgcq dokonanie wyboru, ktora zawiera

1. wnioski o przyznanie pomocy dotyczqce operacji wybranych,
uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia wraz z
uzasadnieniem oceny,

3. pisemne informacje do wnioskodawcow , ktorych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 RLKS (dotyczy
operacji wybranych),

4. lista obecnosci cztonkow Rady LGD podczas glosowania,

5. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru LSR lub zestawienie informacji
pochodzqgcych z tych kart ( dotyczy operacji wybranych, o ile dokumenty te nie stanowiq
zalgcznikow do pisemnych informacji do wnioskodawcow, ktorych mowa w pkt 3 powyzej),

6. ewidencje doradztwa udzielonego w zwiqgzku z realizowanym naborem(rejestr/oswiadczenia),

7. rejestr interesow, jesli LGD prowadzi ten rejestr lub inny dokument okreslajgcy powigzania
czlonkow Rady z wnioskodawcami/operacjami pozwalajgcy na identyfikacje charakteru
powigzan.

8. dokumentacje dotyczqcq oceny , czy podmiot , ktory zglosit zamiar realizacji operacji jest/nie
Jest uprawniony do wsparcia (dotyczy operacji wlasnych)

9. Dokumentacja, w oparciu o ktorq LGD podjela rozstrzygniecie o nie wybraniu operacji, w
przypadku, gdy wniosek o przyznanie pomocy zostal zlozony przez uprawniony podmiot/y,
ktore uprzednio zglosity zamiar realizacji operacji (dotyczy operacji wiasnych)

6. Protest - odwolanie od decyzji Rady (zawiera zasady wnoszenia protestu).
a) Pouczenie o mozliwosci wniesienia odwotania okresla::

»  termin do wniesienia protestu,
®  do ktorego zarzqdu wojewddztwa nalezy skierowaé protest i za posrednictwem ktorej LGD,
*  wymogi formalne protestu.

Protest wnosi sie w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia doreczenia informacji od LGD w sprawie
wynikow wyboru operacji.

b) Wnioskodawcy przystuguje mozliwos¢ wniesienia protestu, gdy:

= operacja nie jest zgodna z LSR, lub (i)

= operacja nie uzyskata wymaganej liczby punktow w ramach kryteriow wyboru, lub (i)

»  operacja uzyskata wymagang liczbe punktow w ramach kryteriow, ale nie miesci si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszonym konkursie, przy czym ta okolicznos¢ nie moze stanowié
wylgcznej przestanki wniesienia protestu, lub (i)

» ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana.

¢) Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

®  oznaczenie zarzgdu wojewoddztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

»  oznaczenie wnioskodawcy (beneficjenta),

" numer wniosku o przyznanie pomocy,

»  wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca, sie nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywnq ocenq zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

»  wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem, podpis
wnioskodawcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii  dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy,
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»  wskazanie w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywnq oceng zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy,

= zawiera w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem kwoty wsparcia nizszej
niz wnioskowana wraz z uzasadnieniem stanowiska.

d) Protest jest wnoszony na udostepnionym wzorze — zalgcznik nr B. 15. do procedur udostepniony na
stronie internetowej LGD - jako link do pobrania.

e) Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzgd Wojewodztwa.
1) O wniesionym przez wnioskodawce protescie LGD niezwlocznie powiadamia Zarzqd Wojewodztwa.

g) W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogow formalnych lub zawierajgcego
oczywiste pomytki, wiasciwa instytucja (LGD lub Zarzgd Wojewodztwa) wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Bieg terminu ulega zawieszeniu na
czas uzupetnienia lub poprawienia protestu.

h) Uzupetnienie protestu moze nastqpic wylqcznie w zakresie:
»  oznaczenia Zarzqdu Wojewodztwa wiasciwego do rozpatrzenia protestu,
»  oznaczenia wnioskodawcy,
" numeru wniosku o przyznanie pomocy,
®  podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

i) Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje bieg
terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu na rozpatrzenie
protestu (termin dla Zarzqd Wojewddztwa).

J) Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wplywa negatywnie bledne pouczenie lub brak
pouczenia o tym prawie i sposobie wniesienia protestu.

k) Wnioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu przez wlasciwg
instytucje. Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD, pisemnego oswiadczenia o wycofaniu
protestu. W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:

= pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej;

v  przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzqdu Wojewodztwa Lodzkiego, jezeli

skierowata protest do tej instytucyi.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 2, Zarzqd Wojewddztwa Lodzkiego pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej. W przypadku wycofania protestu
ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne. W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie
moze wnies¢ skargi do sqdu administracyjnego.

) Rada LGD w terminie 14 dni od wniesienia protestu dokonuje weryfikacji wynikow dokonanej oceny
operacji, i:
= dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem projektu
do wlasciwego etapu oceny(w przypadku odwolania od negatywnej oceny zgodnosci operacji
z LSR), albo dokonuje aktualizacji listy(w przypadku odwolania od nie uzyskania minimalnej
liczby punktow lub wynikow wyboru, ktory spowodowal, ze operacja nie miesci sig w limicie
srodkow),projektow wybranych do dofinansowania , informujac o tym wnioskodawce, albo
= kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do Zarzgdu Wojewodztwa,
zalgczajgc  do niego stanowisko dotyczqce braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu
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1) Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym protescie LGD informuje niezwlocznie Zarzgd
Wojewodztwa.

m) Whniesienie protestu oraz procedurq odwotawczq nie wstrzymuje dalszego postepowania z
wnioskami o przyznanie pomocy, dotyczqcymi wybranych operacji, w tym przekazywania wnioskow
przez LGD do Zarzqdu Wojewddztwa i udzielania wsparcia zgodnie z przepisami regulujgcymi zasady
wsparcia z udziatem poszczegolnych EFSI.

n) Dalsze postepowanie w zakresie rozpatrzenia protestu regulujg przepisy ustawy z dnia 20.02.2015
r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U. poz. 378 i z 2017 r. poz. 5 i 1475) i
ustawy z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.z 2017 r., poz. 1460 i 1475.).

0) Wyczerpanie Srodkow w ramach limitu srodkow wskazanego w ogtoszeniu o naborze wnioskow o
udzielenie wsparcia, o ktorym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia nr 1303/2013, nie stanowi
przeszkody w udzieleniu tego wsparcia na dang operacje, jezeli w wyniku wniesienia protestu albo
uwzglednienia skargi przez sqd administracyjny LGD wybrata te operacje, a zarzgd wojewddztwa
ustali, ze sq spelnione pozostate warunki udzielenia tego wsparcia, kryteria wyboru operacji sq
spetnione w takim stopniu, Ze wsparcie na teg operacje powinno zostac¢ udzielone, oraz jezeli nie
zostala wyczerpana kwota Srodkow, o ktorych mowa w art. 33 ust. 5 rozporzgdzenia nr 1303/2013,
przewidzianych w umowie ramowej na realizacje danego celu gtownego LSR w ramach srodkow
pochodzqgcych z danego EFSI

u) Jezeli zostanie wyczerpana kwota srodkow przewidzianych w umowie ramowej na realizacje celu
LSR stosuje sig art. 66 ust. 2 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.

Przebieg procesu.

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia do LGD protestu - odwotania na decyzje Rady. Protest
wnosi si¢ w terminie 7 dni kalendarzowych - liczonych od dnia nastgpujgcego po doregczeniu
informacji o rozstrzygnieciu naboru. Protest wnosi si¢ na formularzu udostegpnionym przez LGD i
sktada sie osobiscie w biurze LGD.

a) udostepnienie formularza protestu,

Wraz z informacjq o wyborze wnioskow, wnioskodawca otrzymuje pouczenie o mozliwosci wniesienia
protestu. LGD w pouczeniu informuje o dostepnosci wzoru formularza na stronie internetowej.
W momencie publikacji informacji o rozstrzygnieciu naboru - LGD udostgpnia wzor formularza
wniesienia protestu - jako link (dokument do pobrania ze strony internetowej LGD).

b) przyjecie formularza protestu,

W momencie wplywu formularza protestu (skladanego osobiscie w biurze LGD), LGD w pierwszej
kolejnosci sprawdza, czy proces sktadania miesci si¢ w terminie przewidzianym na sktadanie protestu.
Nastepnie potwierdza przyjecie protestu na pierwszej stronie: pieczeciq LGD, datq przyjecia i
podpisem osoby przyjmujgcej.

¢) poinformowanie Przewodniczacego Rady, cztonkdéw Rady i Zarzadu Wojewddztwa o ztozonym
protescie i ustalenie terminu ponownej oceny i zebrania,

Biuro LGD niezwlocznie po przyjeciu protestu informuje o fakcie Przewodniczgcego Rady i Zarzgd
Wojewodztwa. Przewodniczgcy ustala ponowny termin oceny on-line przez Rade - 2 dni robocze i
trzeciego dnia roboczego - posiedzenie czlonkow Rady (w przypadku posiedzenia dotyczgcego
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rozpatrzenia protestu / protestow nie majq zastosowania przepisy regulaminu Rady dotyczgce terminu
zawiadomienia o zwolaniu posiedzenia cztonkow Rady).

Przewodniczqcy ustala termin uwzgledniajgc czas koncowy na zlozenie protestow - ponowna ocena
on-line i posiedzenie cztonkow Rady moze odby¢ sie przed uptywem mozliwosci wniesienia protestu.
O dacie ponownej oceny on-line i zebraniu informuje sie czlonkow Radnych drogq e-mail. LGD
wprowadza w system on-line informacje o ponownej - koniecznej ocenie wnioskow, a system
umozliwia pozniejszq oceng wskazanych wnioskow.

d) dostarczenie cztonkom Rady niezbgdnej dokumentacji dot. protestu / protestow,

Przewodniczqcy wraz z biurem LGD wysyla drogg e-mail kolejng informacje zawierajgcq
dokumentacje dotyczqcq przyjetych przez biuro LGD protestow. Czionkowie Rady majg obowigzek
zapoznac sig z wniesionymi protestami.

¢) uaktywnienie mozliwosci oceny on-line,

W dniu przypadajgcym jako pierwszy dzien oceny po protescie - od godziny 0.01 - system on-line
aktywuje mozliwos¢ ponownej oceny wnioskow on-line. System pozostaje aktywny przez 24h/dobe, az
do zakonczenia oceny - daty konczqcej oceng on-line. Aktywacja jest wynikiem wczeSniejszego
wprowadzenia daty przez LGD. W przypadku braku mozliwosci dokonania oceny z powodu
niedostepnosci systemu on-line - Przewodniczqcy moze podjgé decyzje o wydluzeniu czasu na
ponowng oceng.

f) ponowna ocena wnioskow on-line,

Czlonkowie Rady logujgc sie na swoje konto - konto oceny wnioskow - dokonujq ponownej oceny na
podstawie swoich danych identyfikacyjnych. System wskazuje, ktore wnioski podlegajq ponownej
ocenie.

Czlonkowie Rady oceniajg wniosek ponownie stosujgc procedure ,,ocena wniosku - zwotanie rady,
ocena on-line, zebranie Rady (podjecie uchwat, ustalenie kwot wsparcia) ”.

g) posiedzenie Rady,
Posiedzenie Rady odbywa si¢ ponownie stosujqc procedure. ,,ocena wniosku”:
- sprawdzenie kworum, sektorowosci oraz grup interesu,

- stworzenie wszystkich niezbednych list operacji po rozpatrzeniu protestow ocenianych on-line tylko
w przypadku, gdy decyzja Rady nad rozpatrywanym wnioskiem ulegta zmianie (brana pod uwage tylko
punktacja osob obecnych na zebraniu).

h) podjecie uchwat zatwierdzajacych dokonany wybor w przypadku zmiany decyzji Rady,

W sytuacji gdy, Rada ponownie wygenerowata wszystkie niezbedne listy operacji ocena punktowa
wnioskodawcy skladajgcego protest zmienita sig, a dany wniosek zmienit miejsce i pozycje na listach —
cztonkowie Rady podejmujq stosownqg uchwalte do danego wniosku i kierujg wniosek zgodnie z listg
wnioskow wybranych do finansowania..

1) zamkni¢cie mozliwosci oceny on-line,

Po wyczerpaniu wszystkich punktow obrad Przewodniczqcy Rady zamyka posiedzenie, a biuro LGD
dezaktywuje system oceny on-line.

j) ponowna publikacja informacji o wynikach oceny oraz przekazanie dokumentacji po rozpatrzeniu
whiesionych protestow do Zarzadu Wojewodztwa.
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W nastepnym dniu roboczym po posiedzeniu odwolawczym Rady - biuro LGD sporzqdza protokot
z posiedzenia Rady, a Przewodniczqcy Rady zatwierdza go podpisem z datg sporzgdzenia.
Dokumentacja naboru, uchwaly, protokot dostepny jest dla zainteresowanych wnioskodawcow w
wersji papierowej od drugiego dnia roboczego po zamknigciu zebrania Rady. Zakres danych mozliwy
do wglgdu dla danego wnioskodawcy dotyczy tylko i wylqcznie jego wniosku i dokonanej oceny tego
wniosku.

Po przygotowaniu protokotu biuro LGD publikuje informacje dotyczgce wnioskow: wybranych oraz
niewybranych - informujgc dodatkowo, zZe zmiana statusow wnioskow jest wynikiem zfoZonych
protestow.

Na potwierdzenie LGD publikuje protokot z zebramia zawierajgcy wylqczenia poszczegolnych
cztonkow Rady.

Biuro LGD dokonuje wydruku z opublikowania informacji o naborze — celem archiwizacji
i potwierdzenia publikacji wynikow naboru.

Obowigzkowo w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia wyboru operacji i publikacji wynikow
naboru na stronie internetowej, biuro LGD przekazuje (skutecznie) wnioskodawcy na pismie
informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktow otrzymanych przez operacje. W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do
finansowania, informacja zawiera dodatkowo wskazanie, czy operacja miesci si¢ w limicie Srodkow
wskazanym w ogloszeniu o naborze.

Informacja dla wnioskodawcow, wysytana jest listem poleconym za potwierdzeniem odbioru na adres
podany przez wnioskodawce we wniosku. Doreczenie uwaza sie za dokonane z uplywem ostatniego
dnia okresu o ktorym mowa w art.44 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeksu postgpowania
administracyjnego. Pismo zawierajqce informacje moze by¢ takze przekazane osobiscie
wnioskodawcy, przy czym na kopii pisma wnioskodawca potwierdza jego odbior opatrujgc
oswiadczenie datg i podpisem.

LGD w terminie 7 dni kalendarzowych od daty ponownej oceny i wyboru wnioskow zobowigzane jest
przekazaé dokumentacje po rozpatrzeniu protestow do Zarzqd Wojewodztwa.

7. Monitoring w trakcie realizacji umowy.
Przebieg procesu.
Monitoring realizacji operacji w czasie realizacji umowy.

LGD monitoruje postepy realizacji operacji na podstawie zawartej umowy pomiedzy wnioskodawcq,
a Zarzgdem Wojewddztwa. Celem dokonania analizy postepow realizacji wystepuje pisemnie do
Zarzgdu Wojewodztwa z prosbg o udzielenie informacji dotyczqcych postegpow realizacji umowy.
Dodatkowo LGD wystepuje pisemnie bezposrednio do wnioskodawcy, celem uzyskania informacji
o realizacji umowy, realizacji wskaznikow LSR, informacji o ptatnosciach dotyczgcych refundacji
poniesionych kosztow. LGD wystepuje do wnioskodawcy i Zarzqdu Wojewodztwa w kluczowych
momentach realizacji umowy przez wnioskodawce, umozliwiajgcych analize realizacji wskaznikow
i platnosci.

Zarzqd Wojewddztwa, moze natozy¢ obowigzek sprawozdawczy (w umowie na realizacje operacji) na
wnioskodawce — polegajgcy na obowigzku wypetnienia i odestania ankiet lub sprawozdan
monitorujgcych operacje.

Dodatkowo - LGD, monitoruje realizacje umowy na podstawie wniosku - skiadanego w ramach
danego naboru.
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8. Zmiana warunkéw umowy o przyznanie pomocy.

Warunkiem ubiegania sie przez beneficjenta o zmiane umowy o przyznaniu pomocy jest
przedstawienie pozytywnej opinii LGD w sprawie mozliwosci zmiany umowy. Warunkiem pozytywnej
opinii LGD w sprawie zmiany umowy o przyznaniu pomocy przez beneficjenta powinno byé
potwierdzenie, ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem tematycznym, a takze spelnia minimum
punktowe warunkujgce wybor operacji RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkow podanym w
ogloszeniu naboru wnioskow o przyznanie pomocy.

Prosbe o przedstawienie opinii beneficjent wnosi w formie pisemnej. Pismo zawiera opis planowanych
zmian. O otrzymaniu prosby od beneficjenta w sprawie wydania opinii dot. mozliwosci zmiany umowy
o przyznaniu pomocy, Biuro LGD niezwlocznie informuje Przewodniczgcego Rady.

Przewodniczqcy Rady po zapoznaniu sie z prosbqg beneficjenta podejmuje decyzje czy proponowany
zakres zmian umowy wymaga podjecia uchwaty przez Rade.

Rada podejmuje decyzje w formie uchwaly, jesli proponowana przez beneficjenta zmiana umowy ma
wplyw na oceng wg kryteriow wyboru.

W pozostatych przypadkach opini¢ dot. zmiany umowy o przyznaniu pomocy sporzqdza i podpisuje
Przewodniczqcy Rady.

Po podjeciu uchwaly lub sporzqdzeniu opinii przez Przewodniczqcego Rady, Biuro LGD informuje
beneficjenta pisemnie o zajetym stanowisku zatqczajgc kopie uchwaty lub kopie opinii Rady.
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